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 އނިްފމޮޝޭނަް ކމޮޝިަނރަގުެ އފޮސީް 
 މލާެ،      

 .ދިވެހިރާއްޖެ
 

 

 ފނުންބާހެޭ ގވައާދިު މވުއަޒްަ  އނިފްމޮޝޭނަް ކމޮޝިނަރަގުެ އފޮހީގުެ 
 

 

1 ބބާު   
ބއަި މު އނާް   

 ނު( ގެނޫޤާ އްޤުގެބގިަތުމުގެ ޙަތު ހޯދައި ލިމޢަުލޫމާ) 1/2014ނު ނަނބްަރު ނޫޤާމިއީ، 
 ،ހަދައިފައިވާލބިގިެން  ވަނަ ނަންބަރުގެ ދށަުން ބާރު (5)ވަނަ މާއްދާގެ )ނ( ގެ  69

 ގަވާއިދެވެ. ންނބާެހޭމުވައްޒަފުއނިްފޮމޝޭަން ކޮމޝިަނަރުގެ އޮފީހުގެ 

 ފއާި ނަން ތަޢރާަ .1 )ހ(

 ފނުްނބާެހޭ މުވައްޒަ"އިންފޮމޝޭަން ކޮމޝިަނަރުގެ އފޮީހުގެ  ،މި ގަވާއދިަށް ކިޔާނީ
 .ނެވެންގަވާއިދު"  މިފަދައި

   )ށ(

އނިްފޮމޝޭަން ހަމައެކަނި  ،ލބިގިެންވަނީ އުމުގެ ބާރުދަށް އނުިއިތުރު ގެނަ ގަވާއި މި
 ކޮމިޝނަަރަށެވެ.

   )ނ(

މި ގަވާއިދަށް  ،މަލު ކުރވެޭނީޢަތަކަށް ޙުލާޞްއިދަށް ގެނެވޭ ގަވާއި ދަށާއި މިގަވާއި މި
 ން ފެށގިެނންެވެ.މަލުކުރާ ތާރީޚުކަމަށް މި ގަވއާދިުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ތާރީޚުޢަ

   )ރ(
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 2ބބާު 
 އފޮހީގުެ އދިރާީ ހނިގްނުް 

ސަރުކާރނުް ކަމުގައި  ތައްރަސްމީ ދުވަސް ،ރަސްމީ މަސައްކަތު ދުވަސްތަކަކީއފޮީހުގެ 
 މަސައްކަތަކާ ގުޅިގނެް  މުހިންމުގެ އފޮީހުވެ. ނަމަވެސް ދުވަސްތަކެ ކަނޑައަޅައިފައިވާ

 ން ނެރެވދިާނެއެވެ.ފުމުވައްޒަކޮމޝިަނަރު ހަމަޖައްސާ ދުވަސްތަކެއްގައި 

 ދުވަސްތަކާއި ރަސްމީ .2 )ހ(

 މަސައްކަތގުެ ގަޑި 

އވިާ އފޮީހުގެ ރަސްމީ ގަޑިކަމަށް ކޮމިޝަނަރު ކަނޑައަޅައިފަ ،އފޮީހުގެ ރަސްމީ ގަޑިއަކީ
 އެވެ.މުން އނަްގައިފައި އޮނންަނވްާނެފުނންަށް ދުރާލައި ލިޔުމުވއަޒްަ ،ގަޑިއެވެ. މި ގަޑި

   )ށ(

    ޒިރު ނުވގެެން، ނުވަތަ އެހެންވެސް ސބަބަަކާހުރެ ހާ ފަކު އޮފީސް ހުޅުވާ މުވައްޒަ
ގތުު ވަ ތެރެއިން އެ ނގްެމުވައްޒަފުގެ އފޮީހުގަޑިޖހެުނު އިރު އޮފސީް ނުހުޅވުއިްޖެ ނަމަ، 

އހެެން  ނުވަތަ އޭނާ ހަވާލުކުރާ މުވައްޒަފަކު، ފކަު،ޒިރުވެ ހުރި އސިް މުވައްޒަހާ
 އެވެ.ކުރާނީ ރކިޑޯުޒިރީ ހާޒިރުވި ގަޑި ބަލައި، އޮފީސް ހުޅުވުމުން ހާން މުވައްޒަފު

   )ނ(

އޮފހީަށް  ،ން ގަޑިޖހެޭނީފުމުވައްޒަލެއްގެ ގތޮުން ރަސްމީ ދުވަސްދުވަހު އުސޫ އނާްމު
ފީސް ހޅުވުާ އޮ އތިުރަށް ހނިގމުނުންެވެ. މިނޓިު 1ޒިރވުާން ކަނޑައެޅިފައވިާ ގަޑި ޖެހި ހާ

މަސްމަހު، ރަސްމީ ދުވަސްދުވހަު  ރަމޟަާން މަސް ފިޔަވައި އހެެންމުވައްޒފަުން 
އޮފހީަށް ހާޒިރުވމުުނންެވެ. ރަމަޟނާްމަހު  ހނިގުމަށފްަހު 7:51ހެނދުނު  ،ގަޑިޖހެޭނީ
ހާޒިރުވމުުނންެވެ. ހަމަޖހެިފައިވާ ގަޑިއަށް  ހނިގުމަށްފަހު އޮފހީަށް 8:51 ،ގަޑިޖހެޭނީ

ލރާި ގަޑީ ވަގތުަށް ގަޑީލރާި ކެނޑޭނެއެވެ. ހާޒިރނުުވާ ،ވަޒފީާއަށް ހާޒިރު ނުވެއްޖނެަމަ
އެ ވަގތުަކަށް ޖެހޭ ފައިސާގެ ނިސބްތަަކުން އެ މުވައްޒަފެއްގެ އަސސާީ  ،ކެނޑޭނީ

 މުސާރައިނންެވެ.

   )ރ(

 ،މވުައްޒފަުން ގަޑިޖހެޭނީ ގެ ފހަުން އފޮީހުގެ މަސައްކަތެއްގައި އުޅނެްޖެހޭ 12ރގޭަނޑު 
 މނެްދމަުން އަލވިެ  ،ފހަުނންެވެ. )މިސލާަކަށް ގަޑިއރިު  7އެ މަސައްކަތެއް ނމިުނު ގޑަީގެ 

    ޖަހާއިރުއެވެ(.  10ގަޑިޖހެޭނީ އަނެއް ދުވަހުގެ  ޖެހިއިރު ނިމނުުނަމަ، އެ މީހަކު 3
އފޮީހުގެ މަސައްކތަަށް ނުކުމެ، ގަޑި ޖެހުމުގެ ކުރިން އޮފހީަށް ހާޒިރުވިކަން، މި ގތޮުން 

 ން،މަތީ ގޮތުގެ އުސލޫާ އއެގްޮތްވާ ކަނޑައަޅައިފައިވާހާޒިރީ ބލެެހެއޓްުމަށް  މުވައްޒަފނުްގެ
ގަޑިޖެހުމުގެ ކުރިން އޮފހީަށް  ހާޒިރުވިގަޑި ރިކޯޑުކުރަނވްާނއެވެެ. ހާޒިރުވނާްޖެހޭ

   )ބ(
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ރިކޯޑުކށޮްފައި ނުވނާަމަ، އެ މުވައްޒަފަކު  ގޑަި ގަވާއދިުން ޒިރުވިހާ ،ހާޒިރުވިޔަސް
 ހާޒިރުވި ގަޑި ރިކޑޯކުުރި ވަގުތެވެ. ،ހާޒިރުވި ގަޑިކމަށަް ބލަާނީ ގަޑިޖހެޭނެއެވެ.

 ،ނަމަ ފަކަށް ގަޑިއަށް ނުނިކުމެވޭ ގޮތް ވެއްޖެތިރީގައިވާ ފަދަ ސބަބަަކާ ހުރެ، މުވައްޒަ
ގތޮަކަށް  ގތޮަށް ހަމަޖައްސައދިޭންވާނެއެވެ. މނިޫން ދުވަހަކު ގޑަނިުޖެހޭފަކު އެ މުވައްޒަ އެ

އޮފީސް  ،ގަޑނިުޖެހޭ ގތޮަށް ހަމަޖެއްސުމުގެ މައްސަލަ ނިނމްާނީ ،ނަމަ ދިމާވެއްޖެ
 ހނިްގުމަށް އެ ވަގުތަކު ހުނންެވި އެންމެ އިސް ވެރިޔެކެވެ.

ޤުދުރަތީ ކާރިސާއެއގްެ  .3 )ހ(

ސަބަބުން ގަޑއިަށް 
 ނުވެވުން  ހާޒރިު

ރު ހާޒިފަކަށް ގަޑިއަށް ވނާްޖެހޭ މުވައްޒަރުހާޒިޓަކައި އފޮީހަށް  އޮފީސް ހުޅުވުމަށް
އޮފސީް  ،ކުރނީް ފެށގިެން މިނޓިު 30ނުވވެުނީ، އޮފީސް ހުޅުވނަްޖެހޭ ގަޑީގެ 

މެދނުުކެނޑި ވަރަށް ބޯކޮށް  ،މނިޓިަށް ވަނދްެން 10ހުޅުވާ ގަޑި ޖހެެން 
ނުވަތަ  ސބަބަުން ވަރަށް ކަނޑުގަދަވުމުގެ ނުކުރެވޭވާރޭވެހގިެން ނުވަތަ ދަތުރު 

 ؛ވުން ކަމަށް ސބަބަުން ވައިގަދަވުމުގެ

(1)    

 ގެންވެމެދުވެރި ތިމާގެ ބާރު ނުފޯރާ ފަދަ ހާދިސާއެއް ،އޮފހީަށް ހާޒިރު ނުވެވުނީ
 .ވުން ކަމުގައި

(2)    

ލަތެއް ނިމޭތާ ހާމެދުވެރިވެއްޖެ ނަމަ، އެ  ތެއްހާލަމި މާއްދާގެ )ހ( ގައިވާ ފަދަ 
މާލެ ފިޔަވައި އެހެން ގެ ތެރޭގައި އޮފހީަށް ހާޒިރުވނާްވާނެއެވެ. ޓުމިނި 15ލަސްވގެެން 

ގެ ތެރޭގައި އޮފހީަށް ޓުމިނި 30ލަސްވގެެން  ،ރށަްތަކުގައި ދިރިއުޅޭ މުވައްޒފަނުް
 ހާޒިރުވނާްވާނެއެވެ.

   )ށ(

ރުނވުާ ހާޒިފު ވަޒީފާ އަދކާރުަން ނކުުނންަން ހަމަޖހެިފައިވާ ގަޑިއަށް ވަޒފީާއަށް މުވައްޒަ
ވަގތުަކަށް ޖހެޭ  އެ ،ލރާި ކެނޑޭނީލުން ގަޑީއުސޫވަގތުަށް ގަޑީ ލާރި ކެނޑޭނެއެވެ. މި 

 ޒަފެއްގެ އަސާސީ މސުާރައިނންެވެ.އްމުވަ ފައިސާގެ ނިސބްަތަކުން އެ

 ގަޑީލރާި ކެނޑުން  .4 )ހ(

އެ މުވައްޒަފަކާމދެު  ،މުވައްޒަފަކު އާދަވެ ގަޑިޖެހޭ ނމަަ، ނުވަތަ އޮފހީަށް ނާންނަ ނަމަ
    އަޅައގިެން ވސެް  ފިޔަވަޅު ޙީލާޞްއަޅނަްވނާއެެވެ. މި ގތޮަށް އި ފިޔަވަޅު  ޙީލާޞްއި

          ގަވާއިދުގައިވާ ގޮތުގެ މތަީން  ،އެ މުވައްޒަފެއްގެ އުޅުމަށް ބަދަލެއް ނައި ނަމަ
އނިްފޮމޝޭަން  ،މުވައްޒަފެއްގެ ވަޒީފާ ދަށްކރުމުާއި ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުމުގެ އޚިތްިޔާރުއެ 

 ކޮމޝިަނަރށަް ލބިިގެންވެއެވެ.

   )ށ(
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އެ ކަމަށް ހުއދްަ ދފީައިވާ މުވައްޒފަުންގެ  ،ރަސްމީ ދުވަސްދުވހަު އޮފީސް ހޅުވުައި ލައްޕާނީ
އިދާރީ ސެކޝްަނގުެ  ،ނީމެދުގައި ބހަައިލައިފައިވާ ތަރުތީބަކުނންެވެ. މި ތަރުތބީު ކަނޑައަޅާ

 އެ ކަމާ ހަވާލުވެ ހނުްނަ މުވައްޒަފެކެވެ. ،އިސްވެރިޔާގެ ލަފާގެ މތަީން

އޮފީސް ހުޅުވުމއާި  .5 )ހ(

 ލެއްޕުން 

ކޮމޝިަނަރު އަނގްާ  ،ބނަްދު ދުވަސްދުވަހު އޮފީސް ހުޅުވނާްވނާީ  ނުރަސްމީ ގަޑީގއަި ނުވަތަ
ކަމާބެހޭ ވެރިއެއްގެ ހއުދްަ  ،ގޮތެއްގެ މަތީންނެވެ. ނުވަތަ ކޮމިޝނަަރަށް އނެގގިެން

ލބިގިެނންެވެ. ކޮމިޝަނަރުގެ ހުއްދަ ހޯދުމަކާ ނުލައި ނުރަސްމީ ގަޑީގައި އފޮސީް 
 ،ރަސްމީ ގަޑިގަޑގީއަި އޮފީސް ހުޅވުަނވްާނީހުޅުވައގިެން ނުވާނެއެވެ. މި ގތޮަށް ވެސް ނު

ނނިްމނާްޖެހޭ އަވަސް މަސައްކަތެއް ނނިްމުމަށް ޓަކައި ކނޮްމެހެން ވަގުތަށް  ވަގތުުން
      އެކަންޏެވެ. ނުވަތަ އެ މަސައްކަތަކީ ރަސްމީ ގަޑީގއަި ނުކުރެވޭ ބާވަތުގެ 

 ނނިްމުމަށް ޓަކައެވެ.މަސައްކަތެއް ކަމަށް ކޮމޝިަނަރށަް ފނެްނަ މަސައްކަތެއް 

   )ށ(

 3ބބާު 
 މވުއަޒްފަނުންބާހެޭ ބއަި 

ނުތަކާއި ނޫޤާދާކުރުމުގައި ދިވހެރިާއްޖޭގެ އައފޮހީުގެ ވަޒީފާ  މި ވެސް ފަކުކޮންމެ މުވައްޒަ
    އނެްމެހައިރުމތަްތެރިކޮށް ހިތނާްވާނެއެވެ. އަދި މި އފޮީހުގެ  ޙުގަވާއިދތުަކަށް 

ރުމަތތްެރިކޮށް ޙުލުތަކަށް އުސޫފައިވާ ކޮށްމި ގަވާއިދުގައި ބަޔާން ،ވެސް ފުންމުވައްޒަ
 ންވާނެއެވެ.ހިތާ

ފުން މުވައްޒަ .6 )ހ(

ތްތރެިކޮށް ޙުރުމަ
 އާނމްުނޖްެހޭ ހިތާ

 ލުތައް އުސޫ

މެދުގައޔްއާި އޮފހީަށް އެކިއކެި ބޭނނުްތަކުގައި އނަްނަ މހީުނންާ  ގެފުންއފޮީހުގެ މުވައްޒަ
 އެކު ރިވެތި ބހަުނންެވެ.ތިރާމާޙްއި ،ނވްާނީބުކުރާޠަމުޚާ

   )ށ(

ބައިވެރވިާ  ތެއްގައިހރަަކާއެއްވެސް މުވައްޒަފަކު ސިޔސާީ ޕޓާީއަކަށް ނުވަތަ ސިޔާސީ 
ނުވަތަ އެފަދަ ފަރާތެއގްެ  ނުވަތަ ޖަމޢާަތެއްގެ މނަްފާއާއި ލބާައަށް ޓަކައި ގެޖަމްޢިއްޔާއެއް

މުވައްޒަފެއްގެ މަޤާމުގެ ބޭނުން ހިފައގިެން  މަޞްލަޙަތު ކުރިއެރުވުމަށް ޓަކައި، އެ
 .ނުވާނެއެވެ

   )ނ(

އފޮީހުގެ އެއްވސެް އއެޗްެއް އޮފހީުން ބޭރށަް އފޮީހުގެ ރަސްމީ ބނޭުނތްަކަށް ފިޔަވައި 
އފޮީހުގެ ވެރިޔެއްގެ ހުއްދަ ލިޔުމަކުން ލިބގިެންނެވެ. އެއްޗެއް އޮފހީުން  ،ގެނދްަނވްާނީ

ގނެްދާ އެއްޗަކާއި، ގެންދާ ބޭނުމަކާއި މުއްދަތު ، ބޭރަށް ގެންދާން ވެރިޔަކު ހުއްދަ ދޭނވްާނީ
އެ ލޔިުމުގައި އެ އއެްޗެއް ގނެްދާ މހީާ ސޮއިކުރމުުނންެވެ.  ،ބަޔާންކުރާ ލިޔުމެއް ލިޔެ

   )ރ(
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ވާލުކރުނާވްާނީ، އެ އެއްޗއެް ހައވްސެް އއެޗްއެް އެއްވސެް ފަރތާަކަށް އަދި އފޮީހުގެ އެ
ވާލުވިކަމުގެ ސޮއި ހޯދުމށަްފަހުގައެވެ. މި ގތޮަށް ގނެްދެވޭ ތަކެތި، ކަނޑައެޅިފައިވާ ހަ

ވާލުވެފައިވާ ހަހެއޓްުމާ މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި އަނބުރައި ގެނައިތޯ ބެލުމަކީ، އެ ތަކެތި ބެލެ
ފެއްގެ މަސްއޫލިއްޔަތެކެވެ. އިސވްެ އްޗެއް ބޭރަށް ގނެްދިޔަ މުވައްޒައެ ފަކާއި އެމުވައްޒަ

ބަޔާންކށޮްފައިވާ ތަކެތި ގެންދާ މީހަކު އޭގެ ބނޭުންކުރުމަށފްަހު އެއަށް ގެއލްުމެއްނުދީ 
 ންމވާާން ޖހެޭނެއެވެ.ފަކު ޒި މުވައްޒައަނބުރައި ގެނންަންވާނެއެވެ. އަދި އެ އެއްޗަކަށް އެ 

ފަކު ކުރނަްޖެހޭ އަމިއްލަ ޚަރަދެއް ސލަާމަތްކުރުމުގެ ގތޮުން އްޒައެއްވެސް މުވައފޮީހުގެ 
އފޮީހުގެ އެއްވެސް ވަސލީަތއެް  ،ނުވަތަ އނޭާގެ ޚަރަދު ކުޑަކުރުމުގެ ގތޮުން ވިޔަސް
    ފކަު ކަމަކަށް އއެވްެސް މުވައްޒަބޭނނުްކޮށްގެން ނުވާނެއެވެ. އަދި މިފަދަ 

 ވެ.އެއހެީތެރިވެދގީެން ވެސް ނވުާނެ

   )ބ(

އެ އިރެއްގއަި  ،ފަކު ބޭރށަްދާ ނަމަ ދނާވްާނީރަސްމގީޑަީގައި އފޮހީުގެ މުވައްޒަމަސައްކަތުގެ 
ވެރިޔެއްގެ ހުއދްަ  ،ލަކުން ލިޔުމަށފްަހުއުސޫބޭރށަްދާއިރު ލިޔުމަށް ހަމަޖެހިފައިވާ 

 ނެވެ.ލބިގިެން

   )ޅ(

ޚލިާފު ނުވާ  އަންނަނިވި މިންގަނޑުތަކާ ،ފުން ހދެުން އަޅާނވްާނީރަސްމީ ގަޑީގައި މުވައްޒަ
 ގެ މތަީނންެވެ.ތެއްގޮ

   )ކ(

ފިރހިެން މުވައްޒަފނުްގެ ހެދުމަކީ، ދިގު ފޓަލުޫނާއި އތަްދިގު ގަމީސް ނުވަތަ 
އަތްކުރު ގަމީހެވެ. ނުވަތަ ދިގު ފޓަލުޫނާއި އތަްދިގު ބުސް ގަމީހެވެ. މި ގތޮަށް 

އޮފީސް ބޫޓަށް ނުވަތަ ރަސްމީ  ،ހދެުންއަޅާއިރު މުވައްޒފަުން ތިބެން ޖހެޭނީ
 މާޙައުލެއްގައި ބނޭުންކުރުން އެކށަީގެންވާ ބޫޓަކަށް އަރައގިެނންެވެ.

(1)    

ރަސމްީ  ،ތުގެ އަދބަާ ޚލިާފނުުވާޖަމާޢަ ،އަނހްެން މުވައްޒަފނުްގެ ހެދުމަކީ
 ބޫޓު ނުވަތަ ފައިވާނެވެ.  އިއުލުގައި ބނޭުންކުރުމަށް އެކަށީގެންވާ ހެދުމަކާޙަމާ

(2)    

ފޓަުލޫނާއި  ،މަކީހެދުސަޕޯޓް ސޓްާފްގެ ބައިގައި ހިމނެޭ ފިރހިެން މުވައްޒފަުންގެ 
ގަމީސް، ނުވަތަ ބުސް ގަމީހާއި އެކަށީގނެްވާ ބޫޓެކެވެ. މި ގނިްތީގެ އަނހްެން 

މަސައްކތަަށް ދަތިނުވާ، އަދި މުޖުތަމަޢުގެ އަދަބާ  ،މުވައްޒަފނުްގެ ހެދުމަކީ
 ޚިލފާުނުވާ ހެދުމަކާއި، އެކަށީގެންވާ ފައިވާން ނުވަތަ ބޫޓެކެވެ.

(3)    
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    (4) އފޮީހުގެ ރަސްމީ ހެދުމެއްގެ ގޮތުގައެވެ. ،އފޮީހުގެ ރަސްމީ ޓޝީާޓް ބެލެވޭނީ

ރސަްމީ ގަޑީގައި ރަސމްީ  ،ޗުއްޓީގައި ނުވަތަ ސަލާމުގައި ހނުްނަ މުވައްޒަފަކު ވެސް
 އެކަށީގެންވާ ހެދުމެއްގައެވެ. ،މަސައްކަތެއްގައި އފޮީހށަް ހާޒިރުވނާަމަ ހާޒިރވުާނވްާނީ

   )އ(

( ދުވަހުގެ ތިނެއް) 3މަދުވެގެން  ،ޗުއްޓީއެއް ނަގނާަމަދެ ދުވހަަށްވުރެ ގިނަ ދުވަހުގެ 
ވާލުކުރެވިފއަވިާ ހަކުރުމަށް ކަނޑއަެޅި  ކު ފައެ މުވައްޒަ ،ކުރީން، ވެރިއެއްގެ ހުއްދަ ހޯދައި

ވާލުކުރނަްވާނެއެވެ. ހަފަކާ އހެެން މުވައްޒަ ތަކާއި ކުރަމނުްދާ މސަައްކތަްތައްމަސައްކަތް
އަދި އެ މުވައްޒަފަކު ޗުއްޓީގައި ހނުްނަ މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި ކޮންމހެެން ނިންމނަްޖެހޭ 

 މާތު ދނޭްވާނެއެވެ. މޢަުލޫ ގެކަމެއް އެ ،ކަމެއް އޮތް ނަމަ

   )ވ(

އެކު ޗުއޓްީގއަި ޔާވައިޒަރުގެ ހުއްދަސުޕަ ،ދެ ދުވހަަށްވުރެ ގިނަ ނޫން ޗުއްޓީއެއް ނަގާ ނަމަ
ހިއމުަން ރިސޯސް ޔުނޓިަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ. ނަމަވެސް  ،ހުރެވދިާނެއެވެ. އަދި އެކަން

 ފއަި ޗުއޓްީއަށް އެދޭ ފޯމު ފުރހިަމަކޮށް ،ޗުއޓްީއަށފްަހު އޮފހީަށް ނުކނުްނަ ފުރަތަމަ ދުވަހު
 ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.

   )މ(

މެންދުރު ކެއުމަށާއި  ވެސް، ފަކަށްއަދާކުރާ ކނޮްމެ މުވައްޒަ އފޮީހުގައި ވަޒީފާ
އާ  13:00ން  11:00މެންދުރު  ،އް( ގަޑިއިރުގެ ވަގުތުކެ)އެ 1ނަމާދުކުރުމަށް 

އފޮީހުގައި އެއްވަގުތެއްގައި ތބިޭ  ،މި ވގަުތު ހަމަޖައްސާނީ ދޭތެރޭގައި ދނޭްވާނެއެވެ.
ފކަު ނޫން ގަޑިއެއްގައި މުވައްޒަ މިމުވައްޒފަުން މދަުނވުާނޭހެން ބަހައިލައގިެނންެވެ. 
ފެއްގެ ސުޕަވައޒިރަާ އެ މުވައްޒަ ،ޖެ ނަމަމުހނިްމު ބޭނުމެއްގައި އޮފހީުން ބޭރަށް ދާން ޖެހިއް

 މަޖައްސާނީއެވެ.ހައެކަން ވާހަކަދައްކައިގެން 

   )ފ(

އެއްވެސް ބާވަތެއގްެ އަނެއް މުވައްޒަފަކާމެދު ގޯނާކުރުމުގެ  ،އފޮީހުގެ އެއްވެސް މުވައްޒަފަކު
މަސައްކަތުގެ މާޙައުލގުއަި މުވައްޒފަުނންަށް  .މަލެއް ހިންގައގިެން ނުވާނެއެވެޢަ

ތފަާތު ގތޮްގޮތުން އހެެން މުވައްޒަފަކު ނުވަތަ މުވައްޒަފނުްތަކެއް ކރުާ  ،ގޯނާކުރުމަކީ
 .މަލެއްގެ ސބަބަުން މުވައްޒަފަށް ނޭދެވޭ އަސަރެއް ކުރިމަތިކުރވުމުެވެޢަ

ނަށް ގޯނާ މުވައްޒަފުން  .7 )ހ(

 ނުކރުުން 

ނުވތަަ މުވައްޒަފަކު ، ވާ ކަނތްައްތަކުގެ ތެރެއިން ކަމެއްމިތިރީގައި ބަޔާންކށޮްފައި 
ނުވތަަ  ،މުވައްޒަފނުްތަކެއް އހެެން މުވައްޒފަަކަށް ނުވަތަ މުވައްޒފަުނތްަކަކަށް ކުރުމަކީ
 އެފަދަ އެކިއެކި ކަނތްައްތައް ތަކުރާރުކޮށް ކުރުމަކީ ގނޯާކަމަށް ބލެިދާނެއެވެ. 

   )ށ(
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ނުވަތަ  ،ގޮތުން މުގެނުވަތަ ދެރަކށޮްލު ،ގތޮނުް މުގެމުވައްޒަފަކު ރުޅިއެރުވު
ނުވަތަ  ،މަލާމތާްކުރުން، ނުވަތަ ދިމާކުރުން ،ނިކަމެތިކށޮްލުމުގެ ގޮތުން

މަލެއްގެ ޢަނުވަތަ ފުރައްސާރަކުރުން. މިގތޮަށް މުވައްޒަފަކު ކުރާ  ،ޖެއްސުންކުރުން
  ކމަެއް ނުވަތަ  އެ ،ސބަބަުން މުވައްޒަފަކު ހތިްހަމަނުޖެހޭކަމެއް ދިމާވެއްޖނެަމަ

މަލެއް ރައްދުވި މުވައްޒަފަކު ޢައެ  ،ށްމަލެއް ހނިްގި މުވައްޒަފަކަޢައެ 
 އނަްގނަްވާނެއެވެ.

(1)    

ޖިންސީ ފުރައސްރާަކުރުމއާި ގޯނާކުރުން ) 2014/16ބަރު ންޤނާޫނު ނަ
 ؛ހިނގްުން މަލެއްޢަ ށްފައިވާގައި ބަޔާންކޮ (ހުއޓްުވުމުގެ ޤނާޫނު

(2)    

ނުވަތަ ދެވިދާނެ މުވައްޒަފެއްގެ ނަފުސަށް ނުވަތަ ޖިސްމަށް ގެއްލުމެއް ދނިުން، 
 ؛ނުވަތަ އިޝާރާތުން ކަނޑައެޅިގެން ދެއްކުން ،ކަމަށް ބނުުން

(3)    

    (4) ؛ކަށް ޖިންސީ ގޯނާކުރުންމުވައްޒަފަ

މުވައްޒަފެއްގެ އަގު ވައްޓައލިުމަށް މުވައްޒަފަކާ ދިމާއަށް އހެެން މީހނުްގެ ތެރޭގައި 
 ؛ބާރށަް ހަޅޭއްލވެުން، ހތިްހަމަ ނުޖެހގިެން

(5)    

ބުކުރުމާއި އެއްޗެހި ޠަމުވައްޒަފަކާ ދިމާއަށް އަޚލުާޤީގޮތުން ބޭއަދަބީ ބަހުން މުޚާ
 ؛ގވޮުން

(6)    

އެކަށީގނެްވާ ސބަބަެއްނެތި ވަޒފީާއިން ވަކިކުރެވިދނާެކަމަށް ނުވަތަ ހަރުކަށި 
އަދބަެއް ދެވިދނާެކަމަށް ބުނެ ބިރުދެއްކުން. އެއްވެސް ސބަބަަކާހުރެ މިގތޮަށް 

ކަމެއް  އެ ހިއުމަން ރިސޯސް ޑިވެލޮޕމްަނޓްް ކޮމޓިީއަށް ،ބުކށޮްފނިަމަޠަމުޚާ
 ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. ލިޔމުުން

(7)    

ކުރުން ނުވަތަ  ކަމެއް ކުރުމުގެ ގތޮުންމުވައްޒަފެއްގެ މަސައްކތަަށް ޖެއްސުން
 ފައިވާކޮށްވާލުހަ ކުރުން. )މުވައްޒަފަކާ  މަސައްކތަަށް ހުރަސްއެޅުމުގެ ގތޮުން ކަމެއް

ނުވަތަ  ،ގައި ނުދނިުންތުމަސައްކަތެއް ކުރުމަށް ބޭނނުްވާ މަޢލުޫމާތު ގަސް
 ނުވަތަ ޞައްޙަ ނޫން މޢަުލޫމާތު ދނިުން ފަދަ ކނަްކަން މީގެ ،ހފިެހެއޓްުން

 ތެރޭގައި ހިމެނެއެވެ.(

(8)    



 ސރަުކާރގުެ ގެޒެޓް  ދވިެހި           R-155/2022ގވައާދިު ނަންބަރު:               224 އދަދަު:           51 ވޮލިއުމް: 

 

10 

މަސައްކަތުގެ މާޙައުލުގައި މވުއަްޒަފަކާ އނަގބަހަުން ނުވަތަ އިޝާރާތަކުން 
 ،ކަމަކަށް އިޝާރތާްކޮށް ބެހުމާއި، މުވައްޒަފެއްގެ ހަށގިަނޑުގައި ބީހުމާއިޖިންސީ 

 ؛ފިރމުުން ،އތަްލުމާއި ،ވިކުމާއި ،ޓުމާއިށްކޮ

(9)    

މަސައްކަތްކުރާ އފޮީހުގައި ނވުތަަ އފޮީހުގެ ރަސްމީ ދަތުރއެގްައި ނުވަތަ 
ކުރުމަށް ޓަކައި އެހެން ހާސިލުމަސައްކަތުގެ މާޙައުލުގައި ޖނިސްީ އެދުމެއް 

 ؛ނުވަތަ ކުރވުަން އުޅުން ،މަލެއް ކުރވުުންޢަ މުވައްޒަފަކު ލައްވައި އެއްވެސް 

(10)    

މުވައްޒަފކަު  ،ބާރތާުން ޖިންސީ ކަންކަމާ ބެހޭގތޮުން ވާހަކަދެއްކުމާއި ޢިހަޑހިުތުރު 
މި ބނޭުމަށް ޓަކައި  ،ވެރި ކުރުވުމަށް ޓަކައި ވާހަކަދެއްކުމާއިޤުޖިންސީގތޮުން ޝައު

މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއިން ބޭރުގައި  ،އނަގބަހަުން ނުވަތަ ލިޔމުުން ހުށަހެޅުމާއި
ހަޑހިުތުރު ޖކޯު  ،ހަޑހިުތުރު ބަސް ބުނުމާއި ،ބައދްަލުކުރުމަށް ހށުަހެޅުމާއި

 ؛ހަޑިހުތުރު ޢަމަލު ހިނގްުން ،ކިޔުމާއި

(11)    

އަކުން އޮރިޔާން ދެއްކުމާއި، ރީޢާޒަ އހެެން މުވައްޒފަަކަށް އެއްވެސް ބާވަތެއްގެ
ވެރިކަން ދޭހަކޮށްދޭ އެއްވެސް ޤުޖނިްސީ ޝައު ،އޮރިޔާން ކާޑު ދެއްކުމާއި

 ؛ތެއް ހިނގްުންހަރަކާ

(12)    

 ،މުވައްޒަފެއްގެ ޖިންސަށް ނިސބްތަްކޮށް އެ މުވައްޒަފަކު ކުޑައިމީސްކުރުމާއި
، ހނަގާކުރުމާއި ،ދެރަކުރުމާއި، ދިމާކުރުމާއި ،ފޮށުމާއި ،ބެހުމާއި ،މލަާމާތްކުރުމާއި

 ؛ބނުުން އެކިއެކި ބަސް ،އެކަހެރިކުރުމާއި

(13)    

ޖިންސީ އެދުމެއް ހށުަހެޅުމަށް ޓަކައި އިދާރީގތޮުން ކޮށދްޭން ނުޖެހޭ ކަމެއް 
ނުވަތަ ކޮށްދޭން ޖެހޭކަމެއް ކޮށންުދނިުން، ނުވަތަ ދޭންޖެހޭ ޙައްޤއެް  ،ކށޮްދނިުން

 ؛ނުވަތަ ބިރުދެއްކުން ،ނުވަތަ ދޭންނުޖެހޭ ޙައްޤެއް ދނިުން ،ނުދީ ހފިެހެއޓްުން

(14)    

މަސައްކަތުގެ ދާއިރާގައި އަނހްެނނުްނާއި ފިރިހެނުނންަށް އބަުރުވެރިކަމާއި ނަފުސގުެ 
 .ތު ދނޭްވާނެއެވެޞަމަސައްކަތް ކުރުމގުެ ފުރު ،ޢިއްޒަތާއެކު

   )ނ(

       މލައެް ހނިްގައިފި ނަމަ،ޢައެއް މުވައްޒަފަކު އަނެއް މވުއަްޒަފަކާމެދު ގޯނާކުރުމުގެ 
ނުވަތަ މައްޗަށް  ގެއަދި އެ ކަމުގައި ބައިވެރިވި މުވައްޒަފެއް ،މަލެއް ހނިްގިޢައެ 

   )ރ(
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 ފިޔވަޅަު  މުވައްޒަފނުްގެ މައްޗަށް މި ގަވާއިދުގައިވާ ގޮތުގެ މތަީން އޞިްލާޙީ
 އަޅނަްވާނެއެވެ.

މެދު އެއްވސެް ނނިްމުމާ މާން އޮފހީުން ނިންތީގތޮގުެ މަ މާއްދާގެ )ރ( ގައިވާ މި
ޖިންސީ ފުރައސްރާަކުރމުއާި  ،މައްސަލައެއް އެ  ،މުވައްޒަފަކު ހތިްހަމަ ނުޖެހނޭަމަ
ކނޮްމެ މުވައްޒފަަކަށް ވސެް  ،ހށުަހެޅުމުގެ ޙައްޤު ގޯނާކުރުން ހުއޓްުވުމުގެ ކޮމޓިީއަށް

 .ލބިގިެން ވެއެވެ

   )ބ(

     ،މތަީން މުވައްޒަފަކު މައްސަލއައެް ހށުަހަޅައިފި ނަމަ ގައިވާ ގޮތުގެ( ބ)މި މާއްދާގެ 
 ،ބަލައި ޖިންސީ ފުރައްސާރަކުރުމާއި ގޯނާކުރުން ހުއޓްުވުމުގެ ކޮމޓިީން ،އެ މައްސަލަ
 ން ވާނެއެވެ.ގތޮެއް ނނިްމާ

   )ޅ(

އްގެ ޒާތީ މަޢލުޫމާތު ފެމުވައްޒަ އެއވްސެް އފޮީހުގެޤާނނޫުތަކުގައިވާ ގޮތުގެ މަތީން ފިޔަވައި 
 ނުވާނެއެވެ. ހާމަކޮށގްެން

ފުންގެ ޒާތީ މުވައްޒަ .8

މާތު މަޢުލޫ
 ކުރުން ނުހމާަ

ޓަކައި އޮފހީަށް ބޭނނުްވާ  ކޮމޝިަނަރުގެ މަސްއޫލިއްޔަތު ފުރހިަމައަށް އަދާކުރުމަށް
 އުފައްދައި އުވައލިާނީ ކޮމޝިަނަރެވެ.މުތައް ޤާމަ

މު އުފެއްދުމއާި ޤާ މަ .9 )ހ(
 އުވައިލުން 

މެއް އުފެއދްޭނީ، އޮފީހަށް ޤާއިވާ ގޮތުގެ މތަީން އެއްވެސް މަމި މާއްދާގެ )ހ( ގަ
   ނާޔތަްތައް ދެވނޭެކަންޢި ފަކަށް މސުރާައާއި ޅައިފައިވާ ބަޖޓެުން އެ މުވައްޒަކަނޑައަ
 ފަހުގައެވެ.   ކުރުމަށް ކަށަވަރު

   (ށ)

ވަޒީފާތަކަށް މީހުން  .10 )ހ( ނންެވެ.ލާނު ކޮށްގެޢު އާންމުކޮށް އި ،ހުން ހދޯަނވްާނީތަކަށް މީ މުޤާމައޮފހީަށް ބޭނުންވާ 

 ހދޯުން 

     ރަސްމީ ބނަްދު ނޫންވެސް، މަދުވެގެން  އނެްމެ ،މތުަކަށް މީހުން ކުރިމތަިލުމަށްޤާމަ
 )ފަހެއް( ދުވަހުގެ މުއްދަތެއް ދނޭްވާނެއެވެ. 5

   )ށ(

އނިްފޮމޝޭަން ކޮމޝިަނަރުގެ އޮފހީަށް ބޭނނުްވާ މުވައްޒފަުނންަށް ވަޒީފާ ދިނުމާއި، އިތރުު 
މނުް ޤާމަ ،މުގެ ކުރިއެރނުް ދިނުމާއިޤާމަ ،ދިނުމާއި ތަމްރީނު ،މުވައްޒފަުން ހޯދުމާއި

އނިްފޮމޝޭަން ކޮމިޝނަަރަށް ލބިިފައިވާ އިޚްތިޔާރެކެވެ. މި އިޚްތޔިރާު  ،ވަކިކުރުމަކީ

މީހުންނަށް ވަޒީފާ  .11 )ހ(

ދިނުމާއި 
މއާި ބދަަލުކުރު 

 ވަކިކރުުން 
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އޮފީސް ހިންގުމަށް ކނޮްމެ އަހަރަކު  ރައްޔިތނުްގެ މަޖިލހީުން ފާސކްރުާ  ،ބނޭުންކުރަނވްާނީ
 ބަޖެޓާ ޚިލފާުނުވާ ގޮތުގެ މތަީން ޒނިްމާދާރުކަމާއެކުގައެވެ.

)ބާރަ(  12ގިނަވގެެން  ،ވަޒީފާއެއް ދޭނވްާނީވަޒީފާދޭ މުވައްޒަފަކަށް  ވަގުތީގތޮުން
ކރުެވިފައވިާ  ޞައަދި މި މުއދްަތުގައި އެ މުވއަޒްފަަކަށް ޚާއްމަސްދުވަހުގެ މުއްދތަަށެވެ. 

 ވަގުތީގތޮުން ގނެްގުޅުމުގެ މުއްދަތު އިތުރު ކުރެވދިާނެއެވެ. ،މަސައްކަތް ނުނިމޭ ނަމަ

   )ށ(

ވަޒީފގާެ  ،މަސައްކަތްކުރވުަނވްާނީ ވަޒފީާއަކަށް މީހަކު ހަމަޖެއްސުމަށފްަހު އެ މީހަކު ލައްވާ
    ކނޮްމެ މުވައްޒފަަކަށް ވެސް،  އެއބްަސްވުމުގައި ދެ ފަރތާުން ސޮއިކުރުމަށފްަހުގައެވެ.

        މަސައްކަތުގެ މަސްއޫލިއްޔަތާއި ވާޖބިުތައް ބަޔާންކޮށް،  ކުރާއެ މުވައްޒަފަކު 
 ން ވާނެއެވެ.ލިޔެފައި އނޮްނާ ވަޒީފާ ބަޔާނެއް

   )ނ(

ން، ތީގެ މަތެއްޚލިާފނުުވާ ގޮ  ނު( އާ )ވަޒީފާއބާެހޭ ޤާނޫ 2008/2 ޤނާޫނު ނަނބްަރު
 .ގނެެވދިާނެއެވެވަޒީފާގެ ބަޔނާަށް ގެނންަންޖެހޭ އނުިއިތުރު އޮފހީަށް 

(1)    

ޤބާލިުކަން ހުރި  ވަޒީފާ ދޭ މުވައްޒަފަކީ ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރެވޭވަރުގެ
)ތނިެއް( މަސްދުވަހުގެ  3މހީެއްތޯ ބެލުމަށް، ވަޒީފާގެ އެއބްަސްވުމުގައި 

)ވަގުތީ މުއްދތަު( ކަނޑައަޅނަްވާނެއެވެ. އަދި އެ މުއދްތަުގެ ތެރޭގައި  ޕްރބޮޝޭަން
ކީ ހަމީ ނަމަ، އެ މސަައްކތަަށް ޤބާިލު މީހެއް ކަމުގައި ފނެްނަ މުވައްޒަފަކީ އެ

ހަމަޖައްސައި، އެކަން ލިޔމުުން އޭނާއަށް  ދާއިމީ މުވައްޒފަެއްކަމަށް
 އނަްގނަްވާނެއެވެ.

(2)    

ކަމަށް  މޤަާމަށް އެ މީހަކު އެކަށީގނެންުވާ ގެ މުއދްަތު ތެރޭގައި އެޕްރބޮޝޭަނު
މުވައްޒަފކަު  މުވައްޒފަަކަށް އެކަން ލިޔުމނުް އަންގައި، އެ ނަމަ، އެ  ފނެްނަ

 .ވަކިކުރނަްވާނެއެވެ ވަޒފީާއިން

(3)    

     ގެ މުއދްަތު ތެރޭގައި މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކވިާންނުޕްރބޮޭޝަ
 މުވައްޒަފަކު އެކަން ލިޔމުުން ހށުަހެޅމުުން ވަޒފީާއިން އެ ނަމަ، ބނޭުންވެއްޖެ

 .ވަކިކުރނަްވާނެއެވެ

(4)    

       ކޮނމްެ ވެސް، ލސަވްގެެން އނެްމެ  ،ފުން ކުރާ މސައަްކަތާއި ވަޒީފާ ބަޔާންމުވައްޒަ
     ކޮށް، މަސައްކތަަށް ބަދަލެއް ން އެއްފަހަރު މުރާޖާސްދުވަހު( މައެއް)ހަ 6

   )ރ(
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     ނަމަ، ނުވަތަ ބަދަލެއް ގނެްނނާްޖެހޭ ކަމަށް ފާހަގަކުރެވިއްޖެ ނަމަ،  އައިސްފައިވާ
 ލައްވައި ސޮއިކުރުވނާވްާނެއެވެ. ފަކުއެ މުވައްޒަ ފައި،ކޮށްއައުވަޒީފާ ބަޔާން 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި )ތިނެއް(  3ވަގުތީގތޮުން ވަޒީފާ ދެވޭ މުއްދަތު ހަމަވާތާ ގިނަވގެެން 
ވަޒީފާ ދާއިމީކޮށް ނުދީފި ނަމަ، ވަގުތީ މުއދްަތު ހަމަވާ ތާރީޚުން ފެށގިެން އެ މުވައްޒަފަކު 

  ދާއިމީވާނެއެވެ.ވަޒީފާ 

   )ބ(

 ،ނވްާނީއެކަމަށް އެދެ ،ފަކު ވަޒފީާއިން ވަކވިާން ބޭނުންވެއްޖެ ނަމައެއްވެސް މުވައްޒަ
ފަކު ވަޒފީާއިން ވަކވިނާް ބޭނނުްވާ ސބަބަު މުވައްޒައެ ސޓިީއަކުނންެވެ. އެ ސިޓީގައި، 

 ސާފުކޮށް ލިޔެފައި އޮނންާނވްާނެއެވެ.

 ވަޒީފާއިން ވަކިވުން  .12 )ހ(

ޖހެޭ ޚިދުމތަްކުރާން ،އފޮީހުގެ ޚަރަދުގައި ތޢަުލީމާއި ތަމްރީނު ހޯދައިފައިވާ މުވައްޒަފަކު
 އެ މުވައްޒަފެއގްެ  ،ވަކިކުރނާަމަމުއދްަތު ހމަަނވުަނީސް އޭނާ އެދގިެން ވަޒފީާއިން 

ޚިދުމތަްކުރަނޖްހެޭ  ،އެލވަަންސެއް ދީފައިވާ ނަމަ އެ އެލވަަންސް ،ތަމްރނީަށް ކުރި ޚަރަދާއި
ބޮންޑުގެ މއުދްަތުގައި ބާކީ އތޮް  ،މުއްދތަަށް ބހަައިލމުުން ބާކީވާ މުއދްަތުގެ ފައިސާ

        ،އިސާ ނުދައްކައިފނިަމަދުވަސތްަކަށް ބަހައިލައިގެން ދެއްކދިާނެއެވެ. މިގތޮުން ފަ
 އެ މައްސަލަ ސރަޔިަތށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.

   )ށ(

ވެސް، މަދުވގެެން އނެްމެ  ، ފނޮުވާ ތާރީޚުން ފެށގިެންވަޒފީާއިން ވަކިވުމަށް އެދި ސޓިީ 
އް ދނޭްވާނެއެވެ. މި މުއދްަތުގެ ކުރނިްވސެް ހެ)ހތަެއް( ދުވަހުގެ ނޓޯި 7ރަސްމީ 

 އިޚްތިޔާރު މި އފޮީހށަް ލބިިގެންވެއެވެ.ވަކިކށޮްދިނުމުގެ 

   )ނ(

ވަކިކުރިކނަް ވަޒފީާއިން ވަޒފީާއިން ވަކިވުމަށް އެދގިެން ސޓިީ ފނޮުވުމަށް ފަހުގައި ވެސް، 
މީހެއްގެ ވަޒފީާ  އެ ،މހީަކަށް ލިޔުމަކުން އަންގަންދެން، ގަވާއިދުން އޮފހީަށް ނުކުމެ  އެ

 އަދާކުރނާްވާނެއެވެ.

   )ރ(

ހަށްވުރެ ދިގު ނޫން މުއްދތަަކަށް ވަގުތީގޮތުން ވަޒީފާގައި މީހނުް ސްދުވަ)ބާރަ( މަ 12
 ،ވާލުކުރާނީހަގނެްގުޅެވދިާނެއެވެ. ވަގުތީގތޮުން ވަޒީފާދޭ މހީާއަށް ވސެް ވަޒީފާގެ ޒނިްމާތައް 

 އެވެ.ގައެއބްަސްވުމެއްގައި ސޮއި ކުރުމށަފްަހު

ވގަުތީގޮތުން މީހުން  .13 )ހ(
 ގެންގޅުުން 

އއެބްަސްވުމެއްގެ އސަސާީ  ،އެއބްަސްވުމުގައި ކށޮްފައިވާ)ހ( ގައި ބަޔާންމި މާއްދާގެ 
މީހަކު ކުރނަްޖެހޭ   އެ  ،ތެރޭގައި ހުރިހާ ސފިަތަކެއް އެކުލެވެންވާނެއެވެ. އޭގެ

ދެވޭ އުޖޫރައާއި، ، މަސައްކަތާއި، މުއްދަތާއި، ދުވާލަކު މަދުވގެެން ހޭދަކުރނަްޖެހޭ ވަގުތާއި

   )ށ(
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ޔަތެއް ލިޔެފައި އޮންނަންވާނެއެވެ. އަދި އެއބްަސްވުމާ ނާޢި  އެ ،ނާޔަތެއް ދނޭަމަޢި
 ންވާނެއެވެ.އނޮްނާ ފައިޚލިާފުވެއްޖެނަމަ ކުރިޔށަްދާނޭ މަރުޙަލާތައް ބަޔނާްވެ

އޮފހީުން  ،މާއްދާގެ ދށަުން ވެވޭ އެއބްަސްވުމުގެ ދށަުން މަސައްކަތްކުރާ މީހުންގެ ހާޒިރީ މި
 ންވާނެއެވެ.ބލަަހައޓްާ

   )ނ(

 4ބބާު 
 މވުއަޒްފަނުގްެ މސައްލޫއިޔްތަތުކައާި ވޖާބިތުއަް 

 ،ނވްާނީވާލުކުރެވޭ އނެްމެހައި މަސައްކަތެއް ކުރާހަމީހަކާ  ވެސް އެ ފަކުކނޮްމެ މުވައްޒަ
ކަމށަް  ،ހަމަކޮށްބިލިއްޔަތު އެ ކަމަކަށް ތނަްދޭ އެނމްެ ފުރިޤާތއާި ޤަމީހެއްގެ ލަޔާ އެ

 އެވެ.ގަފަރުވާތެރިކަމާ އެކު ،ކަމހޭިތައގިެން

 ފުންނާމުވައްޒަ .14 )ހ(
ވާލުކުރެވޭ ހަ

 މަސައްކަތް 

ގޮތުގެ  ނނޫުތަކާއި ގަވާއިދުތަކާ ޚލިާފނުުވާޤާއފޮީހުގެ މަސައްކަތް ކުރުމުގައި ދވިެހިރާއްޖޭގެ 
 .މަލުކުރނަްވާނެއެވެޢަ ވެސް  ފަކުކޮންމެ މުވައްޒައނަްގާ އެނގްުންތަކަށް މތަީން ވެރިން 

   )ށ(

އފޮީހގުެ  ،އފޮީހުގެ އެއްވެސް ލިޔުމެއް، ރކިޯޑިންގއެއް ،ފަކުމުވައްޒައފޮީހުގެ އެއްވެސް 
  ވެރިޔެއްގެ ހުއްދަ ލބިިގެން މނެުވީ އެއްވެސް ފަރތާަކަށް ދގީެނންުވާނެއެވެ.

   )ނ(

މުކުރާން ކޮމޝިަނަރު ންއާ އޮފހީުން  ،ނަމަވެސް ( ގައި އެހނެް އޮތްނމާއްދާގެ ) މި
ލޫމާތެއް ދިނުމަކަށް މި ގަވާއދިު ޢުމުކށޮްފައިވާ މަންއާ މަޢލުޫމާތާއި، ނނިްމާ 

 ހުރހަެއްނާޅައެވެ.

   )ރ(

އޮފީހުގެ ވެރިޔެއްގެ ހއުދްަ  ،އފޮީހުގެ އެއްވެސް އެއްޗެއް އފޮހީުން ބޭރަށް ގެނދްާންވާނީ
     ލިޔެ ސޮއިކުރުމަށފްަހުގައެވެ.  ،ލބިގިެން، އެ އެއްޗެއް ގނެްދާ މީހަކު ޒނިްމާވާ ގތޮަށް

ވާލުގައި ގނެދްާ އެއްޗެއގްެ ހުރިހާ ޒިންމާއއެް އެ އެއްޗއެް ގނެްދޔިަ ހައެ މީހެއގްެ އަދި 
 ންވާނެއެވެ.އފުުއްލާ ހަކުމީ

   )ބ(

އފޮީހުގެ އެއްވެސް މުވައްޒަފަކު އފޮީހުގެ ރަސްމީ ދުވަހެއްގައި ނުވަތަ ދުވަސްތަކެއްގއަި 
ނުވަތަ ހފަުތާ ބނަްދު ދުވަހެއްގައި ވިޔަސް އފޮީހުގެ މސަައްކަތެއްގއަި ނުވަތަ އފޮީހާ ގުޅނުް 
ހުރި ކަމެއްގައި މލާެއިން ބޭރަށް ފނޮުވާ ނަމަ، އެ މުވައްޒަފަކު މަސައްކަތްކރުާ 

އްގެ / ޔނުިޓެއްގެ ވރެޔިަކަށް، އެ މުވައްޒަފެއްގެ މސަައކްތަް އހެެން މުވައްޒަފކަާ ސެކޝްަނެ

   )ޅ(
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ވަގުތު އޮއްވައި އެންގުމަކީ އެ މުވައްޒަފަކު ފޮނވުާން ހަމަޖެއްސި  ހައިވާލުކުރެވޭހަ
 ވެރިޔަކާއި އެ މުވައްޒަފެއގްެ ޒނިްމާއެކެވެ. 

ދުވަސްތައް ހމިެނޭ ގޮތަށް، އަމިއްލަ ބޭނުމެއްގައި  ފަކު، ރަސްމީޒައފޮީހުގެ އެއްވެސް މުވައް
 ،ބޭރަށް ފުރނާްޖެހިއްޖެ ނަމަ މލާެއިންނުވަތަ ކުއްލި ހލާަތެއްގައި މލާެއިން ބޭރަށް ދާނަމަ، 

      އި ވަގުތު އޮއްވައި، ވާލުކުރެވޭހަހަފަކާ އްގެ މަސައްކަތް އހެެން މުވައްޒަފެއެ މުވައްޒަ
 އެވެ.ޒަރަށް އަނގްާނވްާނެވއަި އެ މުވައްޒަފެއްގެ ސުޕަ

   (ކ)

ފަކު މަސައްކަތްކުރނަްޖެހޭ ހުރިހާ ދުވަހަކު އެ މުވައްޒަ ،ވެސް ފަކުކނޮްމެ މުވައްޒަ
ރއެް އުޒުމަސައްކތަަށް ގަޑިއަށް ހާޒިރުވނާްވާނެއެވެ. ރަސްމީ މަސައްކަތު ދވުަހެއްގައި  

ނުލައި، އެއްވސެް  މެދުވެރިވގެެން ސަލާމް ބނުުމކަާ ނުލައި، ނުވަތަ ޗުއޓްީ ނެގމުކަާ
 ހާޒިރނުުވާ ދުވަހެއްގެ ގޮތުގައެވެ. ،ނަމަ ބލަާނީ ފަކު އޮފހީަށް ހާޒިރު ނުވެ ހުރެއްޖެމުވައްޒަ

 ރިކޯޑު ހާޒރިީ  .15 )ހ(

އިދާރީގޮތުން އެކަމާ ހަވާލުވެ ހުރި މުވއަޒްފަަކަށާއި އެ މުވައްޒފަގުެ  ،ސަލާމް ބނުަނވްާނީ
ވައިޒަރށަް ފނޮުވާ މެސެޖަކނުންެވެ. ސަލާމް ބނުުމަށް މެސޖެު ފނޮވުަނވްާނީ، އފޮީހުގެ ސުޕަ

 (އްކެއެ) 1ކުރިން ފެށގިެން ރަސްމީ ގަޑީގެ  ގެގަޑިއިރު އް(ދޭ) 2ރަސްމީ ގަޑި ފެށުމުގެ 
ތެރޭގައެވެ. މަގބުޫލު އުޒުރެއް ނެތި، ކަނޑައެޅިފައިވާ ވަގތުަށް ވުރެ އަވހަަށް  ގަޑިއިރުގެ
 ހުން ފޮނުވާ މެސެޖު ބަލައެއް ނުގނަެވޭނެއެވެ. ނުވތަަ ލަ

   )ށ(

ސަލާމުގައި ހުރުމަށފްަހު އޮފހީަށް ނުކނުްނަ ފުރަތަމަ ދުވަހު ސަލާމުގެ ފޯމު ނުވަތަ މެޑިކަލް 
 ހށުަހަޅނަް ވާނެއެވެ. ޓުފިކެޓުސެ

   )ނ(

ގަޑިއިރު ހޭދނަުކޮށް )ތިނެއް(  3މުވައްޒަފަކު އޮފހީަށް ނުކުތުމަށް ފަހު، އފޮީހުގައި 
   މހުިންމުކަމެއް ދިމާވގެެން ވެސް ދުވަހުގެ ބާކީ ބަޔަށް އޮފީހުން ދާން ޖެހިގެން 
 ،ހިނގައްޖެ ނަމަ ބެލވެޭނީ، ސަލާމުގެ ދުވހަަކަށެވެ. މިފަދަ ހލާަތެއްގައި ވެސް ދާނވްާނީ

 ވައިޒަރަށް އނެގުމަށް ފަހުގައެވެ. ސުޕަ

   )ރ(

    ފކަު މުވައްޒަ އެ ،ނަމަ ހޒާރިވުނާްޖެހޭ ގަޑިއަށް ހާޒިރު ނުވާފަކު އެއްވެސް މުވައްޒަ
 ގަޑި ޖހެޭނެއެވެ.

   )ބ(

ލުގއަި މާޙައުއިރެއްގައި އޮފހީުން ހަމަޖައްސައިފައިވާ މަސައްކަތުގެ  އެ އްޔާއިއފޮީހުގެ ތެރޭގަ
 . އެކުގައވެެ ތިރާމާޙްކުރަނވްާނީ އަދބަާއި އި ޠބަުފަކަށް މުޚާފަކު އަނެއް މުވައޒްަ މުވައްޒަ އެއް

ފުންގެ ސުލޫކީ މުވައްޒަ .16 )ހ(

 މިންގަނޑު 
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ލުގއަި މާޙައުއިރެއްގައި އޮފހީުން ހަމަޖައްސައިފައިވާ މަސައްކަތުގެ  އެ އްޔާއިއފޮީހުގެ ތެރޭގަ
 ނުވާނެއެވެ. ހަދައގިެންބާރަށް އަޑގުަދަކޮށް  ކޮށް،ވަގުތު ހޭދަ ހނުްނަ ސައިކޓޮަރީގައި ގިނަ

   )ށ(

ފައިވާ ގޮނޑީގައި ނުވަތަ ޞަކޮށްމައދިާނުގައި އެއްވެސް މުވައްޒފަަކަށް ޚާއްމަސައްކަތުގެ 
އެ މުވއަޒްަފެއގްެ ހުއްދައެއް ނެތި އހެެން މުވައްޒަފަކު އިށނީދެ ހަދައިގެން  ،މޭޒު ކައިރީގައި
 ނުވާނެއެވެ. 

   )ނ(

 5ބބާު 
 ނޔާތަތްއަް ޢި މސުރާއައާި 

ދައލުަތުގެ  ،ނާޔތަްތައް ކަނޑައަޅާނީޢިފނުްގެ މުސާރއައާި އހެެނހިެން މާލީ އފޮީހުގެ މުވައްޒަ
 ފުނންަށް ދޭ ގެ ލަފަޔާއެކު ކޮމޝިަނަރެވެ. މުވައްޒަކަންކަމބާެހޭ ވުޒާރާގެ ވޒަރީު މާލީ

މުވައްޒފަަކަށް ވޒަީފާދޭ ޗިޓުގައި ލިޔފެއަި  އެ ،ނާޔތަްތައްޢިމުސާރައާއި މލާީ 
 އނޮްނނަްވާނެއެވެ.

މުސާރައާއި  .17 )ހ(
އެހެނިހެން 

 ތްތައް ޔަނާޢި

ނާޔތަްތަކާއި، ޢިފުން ކުރނަްޖެހޭ މހުިންމު މަސައްކތަްތަކާ ގުޅގިެން ދެވޭ އިތުރު މުވައްޒަ
ރާއްޖޭގެ އެކިއކެި ރަށްރށަަށް ކރުާ ދަތުރުތަކާއި، ރާއްޖެއިން ބރޭަށް ކުރާ ދތަުރުތކަާ 

 R-20/2017ގަވާއިދު ނަނބްަރު  ،ގުޅގިެން ދެވޭ ޚަރަދުތަކާއި ޢިނާޔތަްތައް ދޭނީ

 ނންެވެ.ތީ ފައިވާ ގޮތުގެ މަބަޔނާްކޮށްގައި ( ދައލުަތުގެ މާލިއްޔަތު ގަވާއިދު)

   (ށ)

ދުވަހުގެ ތެރޭގައެވެ. މުސރާަ  ކނޮްމެ މީލާދީ މަހެއްގެ އނެްމެ ފަހު ދެ  ،މުސާރަ ދޭނީ
އެ މަހެއްގެ ބނަްދނުޫން  ،ދޭނީ ދނޭްޖެހޭ ދުވަސް ބނަްދު ދުވަހަކާ ދިމާވާ ނަމަ، މުސާރަ

 ކުރެ ދުވަހަކުއެވެ.ން އެންމެ ފަހު ދެ ދުވަހު

   (ނ)

ފެއްގެ ބޭންކް އެ މުވައްޒަފައިވާ ވައިދިވެހިރާއްޖޭގައި ހުޅު ،މުސާރައާއި އެލވަަންސް ދޭނީ
އެ މުވައޒްފަެއްގެ ބޭންކް އެކައުނޓްް  ،އަދި އެ މުވއަޒްަފަކު އެކައުނޓްަކަށް ޖަމާކޮށގްެނންެވެ.

ބޭންކަށް ފައިސާ ޖަމާކުރުމަށފްަހު ފައިސާ ޖަމާކުރި ގޮތގުެ  ސްލިޕް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.
 ފަކށަް ލިޔުމުން އނަްގނަްވާނެއެވެ.ކޮންމެ މުވައްޒަ ،ފައިސާއބާެހޭ ސެކްޝނަުން، ހިސބާު

   (ރ)

 (އްކެއެ) 1ފެއްގެ ވަޒީފާގެ މުއދްަތު އެ މުވައްޒަ ،ފުނންަށް މުސާރަދޭއިރުމުވައްޒަ
ވަޒީފާ ދިން ތާރީޚުން ފެށިގެން  ،އނޭާގެ މުސާރަ ދޭނީ ،މަސްދުވހަަށް ވުރެ ކުރު ނަމަ

މަހުގެ ނިޔލަަށް ހޭދަވި މުއްދތަަށެވެ. އެ މސަްދުވަހުގެ ތެރޭގއަި ވޒަފީާއިން ވަކިވެފައވިާ 
ނުވަތަ އެ މަހގުއަި  ، ށގިެންއެ މސަް ފށެުނު ދުވހަުން ފެ ،ފުނންަށް މުސާރަ ދޭނީމުވައްޒަ

 (ބ)
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     ދުވހަުން ފެށިގެން ވަޒީފާއިން ވަކިވި ދުވަހގުެ  ނަމަ، ވަޒީފާ ދިން ދީފައިވާ ވަޒީފާ
 ކުރީ ދުވހަުގެ ނިޔލަަށެވެ.  

ނަމަ، ހައްޔަރުކުރުމާއި ދޫކށޮްލުމއާި  ފަކު އެއްވެސް މައްސަލއައެްގައި ހައްޔަރުކށޮްފިމުވައްޒަ
މަލުކުރާނީ ޢަވަޒފީާއިން ވަކިކުރުމާ ދެމެދުގައި ހނިގާ ދުވަސްތަކުގެ އުޖޫރަ ދިނުމުގައި 

 ތިރީގައި މިވާ ގތޮަށެވެ.

   (ޅ)

ބނަްދުގައި ހުރި  ،ތުން ކުށް ސބާިތުވެއްޖނެަމަސރަޔިައްގެ މއަޗްަށް ފެމުވައްޒަ އެ
 ؛ދުވަސްތަކުގައި އުޖޫރަ ނުދނިުން

(1)    

     ތުން ސަރިޔަފެއްގެ މައްޗށަް ކުށް ސބާތިުނުވާކަމަށް މުވައްޒަ އެ
 ؛ބނަްދުގައި ހުރި ދުވަސްތަކަށް އުޖޫރަ ދނިުން ،ނަމަ ކަނޑައަޅައިފި

(2)    

ކޮށްފައިވާ  ންސަރިޔތަުން ހުކު ގެންމުވައްޒަފެއްގެ މައްޗަށް ކށުް ސބާިތުވެ
ލުކޮށް، ޠިބާ ން ހުކުއެ  ފައިމައްސަލައެއް ދިވެހިރާއްޖޭގެ ސޕުރްީމް ކޓޯުން ބަލައި

ނަމަ، ބަންދުގައި ހުރި ދުވަސތްަކަށް  ކުށް ސބާިތނުުވާކަމަށް މައްސަލަ ނނިްމައިފި
ސަރިޔތަުން  ގެން އުޖޫރަ ދނޭްވާނެއެވެ. އަދި މުވައްޒަފެއްގެ މައްޗަށް ކުށް ސާބިތުވެ

ކށޮްފައިވާ މައްސަލައެއް ދިވެހިރާއްޖޭގެ ހައިކޓޯުން ބަލައި ކުށް  ންހުކު
ސބާިތނުުވާކަމަށް މައްސަލަ ނިންމައި އަދި ދައލުަތުން މި މައްސަލަ ސުޕްރމީް 

          ފައި ޅައިކޓޯަށް ހށުަހަޅަންޖެހޭ މުއްދަތުގެ ތެރޭގައި އެ ކޓޯަށް ހށުަހަ
 އުޖޫރަ ދނޭްވާނެއެވެ.  ބނަްދުގައި ހުރި ދުވަސތްަކަށް ،ނަމަ ވެސް ނުވާ

(3)    

 ،އިތުރު ގަޑީގައި މަސައްކަތް ކުރވުަނވްާނީ ،ފުން ލައްވައި ރަސްމީގޑަގީެ އތިުރުންމުވައްޒަ
ލތަްތަކުގައެވެ. އަދި އެ މަސައްކަތަކީ އފޮީހގުެ ހާ ފަކު ނުނެރެ ވާން ނެތް އެފަދަ މުވައްޒަ
ވނާްވާނެއެވެ. މި ގތޮަށް އިތރުު ލބިގިެން ކުރާ މަސައްކތަަކަށް  ހުއްދަސުޕަވައިޒަރގުެ 
 އނެގެން އނޮްނނަްވާނެއެވެ. ރިކޯޑުފަކު ކުރި މސައަްކަތުގެ ގަޑީގައި މުވައްޒަ

   (ކ)

ފަކަށް ވެސް، ހރުމުާއި ކެއުމުގެ ކނަްތއަް އފޮީހުގެ ރަސްމީ ދަތުރުތަކުގައި، ކނޮްމެ މުވައްޒަ
 ހަމަޖައްސައިދނޭްވާނެއެވެ.

 ދަތުރުތަކުގެ ޚަރަދު  .18 )ހ(

ދަތުރު އެލވަަނސްއާި  ،ފުރުމުގެ ކުރިން ،ފުނންަށްއފޮީހުގެ ދަތުރުތަކުގައި ދާ މވުއަްޒަ
ދތަުރަށް ފުރުމގުެ  ،އހެެނހިެން ޚަރަދުތައް ދޭނވްާނެއެވެ. މި ގތޮުން ދެވޭ އެލވަަންސް

   )ށ(
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ޤނާޫނު ނަނބްަރު  ،ދަތުރު ނިންމައިފައި އައމުުން ،ލަތެއް ދިމާވެއްޖނެަމަހާކުރނިް ނުދެވޭ 
 އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މަތީން ދނޭްވާނެއެވެ. އާ  ނު(ނޫޤާދައުލތަުގެ މާލިއްޔަތު ) 2006/3

ކޮނމްެ  ،ނނޫު( ގައިވާ ގޮތުގެ މތަީންޤާ)ވަޒީފާއބާެހޭ  2008/2ނޫނު ނަނބްަރު ޤާ
 ދނޭްވާނެއެވެ. ނާޔަތްޢިމަހުގެ  ރަމޟަާން ،ފަކަށް ވެސްމުވައްޒަ

އެހެނިހެން  .19 )ހ(

 ޢިނާޔަތްތައް 

ނު( އާއި، ނޫ ޤާ)ޕެންޝަނބާެހޭ  8/2008ނު ނަނބްަރު ނޫ ޤާ ،ފުނންަށްމުވައްޒައފޮީހުގެ 
 ނެއެވެ.ންވާ ގޮތުގެ މތަީން ޕެނޝްަން ދޭގައިވާތަކުފައިވާ ގަވާއިދުހަދައިނުގެ ދށަުން ނޫޤާއެ 

   )ށ(

ވަޒީފާ އަދާކުރނަް  ،މާލޭ ވިލނިގިލީ އަވަށާއި ހުޅުމާލޭގައި ދިރިއުޅޭ މުވައްޒަފނުްނަށް 
އިރަކު ފެރީގެ ޚިދުމތަްދޭ ފެރީގެ ޚިދުމތަަކަށް ނުވަތަ  އެ  ،ދިޔުމަށާއި އެނބުރި އައުމަށް

 ބަހުގެ ޚިދުމތަަކަށް ނަގާ މހަުފީ އެ މުވައްޒފަަކަށް ދނޭްވާނެއެވެ.

   (ނ)

އުޅނެިކޮށް ފަކު އފޮީހުގެ ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިޔަތު އަދާކުރުމުގައި މސަައްކަތުގައި މުވައްޒަ
ދައލުަތުގެ ހެލްތު އނިްޝުއަރެންސް އިސްކމީުން ޚަރދަު  ،ހަށގިަނޑަށް ލިބޭ ގެއލްުމަކަށް

އި ބޭސްފަރވުާ ހަމަޖައްސައި ނުދެވޭ ނަމަ، އެ ގެއލްުމަކަށް އފޮީހުގެ ޚަރަދުގަ
 ކށޮްދނޭްވާނެއެވެ.

   (ރ)

ކަތު އުޅެނިކށޮް މސަައް ،ފަކު އފޮީހުގެ ވަޒީފގާެ މަސްއޫލިޔަތު އަދާކުރުމުގައިމުވައްޒަ
ފަދަ ގޮތެއް ދިމާވގެެން ވަޒފީާއިން ވަކިކުރނަް  ވަޒީފާ އދަާނުކުރެވޭ، އެކްސިޑނެްޓެއްވެ

މީހަކު ޚިދުމަތްކށޮްފައިވާ މުއދްަތުގެ ތިންބައިކުޅައެއބްަޔަށް ވާވަރގުެ  ނަމަ، އެ ޖެހިއްޖެ
  ފަކަށް ދނޭްވާނެއެވެ.މސުރާައިގެ ފައިސާ އެ މުވައްޒައަސާސީ 

   (ބ)

ގެ މަސައްކަތުގައި އޅުޭ އފޮީހު ،އފޮީހުގެ ރަސްމީ ގަޑީގައްޔާއި ނުރަސްމީ ގަޑީގައި ވެސް
ފަރުޟު ފަސް ނަމާދު އަދާކުރުމަށް މަގު ފަހިކށޮްދނޭްވާނެއެވެ. އަދި  ،ފުނންަށްމުވައްޒަ

 ރތާަކުން ކށޮްގެން ނުވާނެއެވެ.ހަމަ އެއްވެސް ފަ ،އެކަމަށް ހުރަސްއެޅޭ އެއްވސެް ކމަެއް

   (ޅ)

މވުައްޒފަުން ވަޒީފާއނިް  ވމުުން އފޮީހުގެ އަހަރު)ފަސްދޮޅަސްފހައެް(  65އުމުރުން 
މުވައްޒަފނުް  ،ވމުުން އަހަރު)ފަންސާސްފހަެއް(  55މުސްކުޅި ކުރެވޭނެއެވެ. އަދި 

           ވަޒީފާއިން މުސްކުޅިކުރެވދިާނެއވެެ.  ،ވަޒފީާއިން މުސްކުޅިކުރުމަށް ހިތްވަރުދީ
 ނަމަ، މި ގަވާއިދުގެ އނަްނނަިވި ގތޮަކުން މުސްކުޅި ކުރެވިއްޖެ ގތޮުންކުރެ މި ދެ

ވަޒީފާއިން  .20 )ހ(
 މުސްކުޅިކރުުން 
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މުސްކުޅިކުރުމގުެ  މާއްދާތަކުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގޮތުގެ މތަީން ވަޒފީާއިން ވަކިކޮށް
 ޢިނާޔތަް ލބިދިެވޭނެއެވެ.

   (1) .މުސްކުޅި ކރުނުްވުމުން ވަޒީފާއިން  އަހަރު)ފަސްދޮޅަސފްަހެއް(  65

ވމުުން ވަޒީފާއިން  އަހަރު)ފަސްދޮޅަސްފހަެއް(  65މުވައްޒަފެއްގެ އުމުރުން  
 މުސްކުޅިކޮށް ވަޒފީާއިން ވަކިކރުވެޭނެއެވެ.

1.1    

 ވމުުން ވަޒފީާއިން މުސްކުޅިކށޮް  އަހަރު)ފަސްދޮޅަސްފހަެއް(  65އުމުރުން 
ގަވާއިދުގެ  މި ،މުސްކުޅި ކުރުމުގެ ޢިނާޔަތް ،ވަކިކުރެވޭ މުވައްޒފަުނންަށް ދެވޭ

 ގައިވާ ގތޮުގެ މަތީން ލބިދިެވޭނެއެވެ. 1ޖަދުވަލު 

1.2    

   (2) .ވުމުން އަމިއްލައަށް އެދިގެން މުސްކުޅިކޮށް ވަކިކުރުން އަހަރު)ފަންސާސފްަހެއް(  55

އަމިއްލައަށް  ވުމަށފްަހު، އަހަރު)ފނަްސާސފްަހެއް(  55މުވައްޒަފެއްގެ އުމުރުން 
ކަމބާެހޭ  ،ނަމަ، ސބަބަު ބަޔނާކްޮށް ބޭނނުްވގެެން ވަޒފީާއިން މުސްކުޅިވުމަށް އެދޭ

 ޅނަް ވާނެއެވެ.ހަހުށަ ލިޔނުްތަކާއެކު އެ މުވައްޒަފަކު

2.1    

 ވެގެން ވަޒފީާއިން އަހަރު)ފަންސާސްފހަެއް(  55މުވައްޒަފެއްގެ އުމުރުން 
 ،ނަމަ ބޮންޑެއް އޮތް ދައުލތަަށް ޚދިުމަތް ކުރުމަށް މުސްކުޅިކޮށް ވަކިކުރެވޭއިރު، 

 ލބިިގެންވެއެވެ. ކޮމިޝނަަރަށް ،އެކަމަށް ރިޢާޔަތް ކުރުމުގެ އިޚތްޔިާރު

2.2    

ވމުުން، މުވައްޒަފު އަމިއްލައަށް އެދިގެން  އަހަރު)ފަންސާސްފހަެއް(  55އުމުރުން 
މުސްކުޅި ކުރުމގުެ  ދެވޭވަޒފީާއިން މުސްކުޅިކޮށް ވަކިކުރެވޭ މުވައްޒފަުނންަށް 

 ގައި ވާނެއެވެ. 2މި ގަވާއިދުގެ ޖަދުވަލު  ،ޢިނާޔަތް

2.3    

މާއްދާގައވިާ  އަހަރު ވެފައވިާ މުވައްޒަފަކު، މި )ފަންސާސްފހަެއް(  55އުމުރުން 
މުވއަޒްަފަކީ ޖިނާއީ  ން، މުސްކުޅވިާން އދެުނުކަމުގައި ވިޔަސް، އެ ގޮތުގެ މަތީ

ވަޒފީާއިން  ފއަި ރިޢާޔތަްކޮށް އދިާރީ ތަޙުޤޤީަށް ބޮޑު ކުށެއްގެ ތހުުމަތުގައި
ވަކިކުރނަްޖެހޭ މުވައްޒަފެއް ކަމުގައިވާ ނަމަ، ގަވާއދިުން އެ މައްސަލައއެް 

 ބެލުމށަްފަހު، ވަޒފީާއިން ވަކިކުރެވޭނެއެވެ.

2.4    
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ކޮމިޝނަަރަށް ލބިިދޭ އިޚްތިޔާރުގެ ދށަުން  ،ވމުުން އަހަރު )ފަންސާސްފހަެއް(  55
 .ވަޒީފާއިން މުސްކުޅިކޮށް ވަކި ކރުުން

(3)   

 އަހަރު ވެފައިވާ)ފަންސާސްފހަެއް(  55އނަްނނަިވި ހާލަތްތަކުގައި، އުމުރުން 
ށް ރަޚްތިޔާރު، ކމޮޝިަނައި  ވަކިކުރުމުގެ އްޒަފަކު ވަޒފީާއިން މސުްކޅުކިޮށްމުވަ

 ލބިިގެންވެއެވެ.

3.1    

މުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު އެކަށީގނެްވާ މނިްވަރަށްވުރެ 
 .ދަށވްުން

3.1.1     

މުވައްޒަފުގެ ބަލހިާލަތު ހުރިގތޮުން ނުވަތަ ޖިސްމާނީ 
ހުރުން، ނުވަތަ ނަފްސާނީ ނުކުޅެދނުްތެރިކަމެއް  ނުކުޅެދނުްތެރިކަމެއް

ނުވަތަ ޖިސމްާނީ ނުކުޅެދނުްތެރިކަމެއް  ،ހުރުން. މި ހލާަތުގައި
ޞިއްޙީ ވުޒާރާގައި  ،ހުރިކަމަށް ނަފްސާނީ ނުކުޅެދނުްތެރިކަމެއް 

މސަައްކތަްތެރިއަކު ދޫކށޮްފައިވާ ލޔިމުެއް  ރަޖިސޓްަރީކށޮްފައިވާ ޞިއޙްީ 
 .އނޮްނނަްވާނެއެވެ

3.1.2     

ސަރުކާރުގެ އޮނގިަނޑަށް ގނެެވޭ ބަދަލެއް ނުވަތަ އފޮީހުގެ ހނިްގުމަށް 
މަސައްކަތް އނުިވެ، މަސައްކތަް ކރުަން  ،ބަދަލެއްގެ ސބަބަުން ގނެެވޭ
މުވައްޒފަުން އިތުރުވެ، އިތުރުވާ މުވައްޒަފނުްގެ ތެރޭގައި އުމުރުން  ތބިި
 .ހުރުން ފަކުއަހަރުވެފައިވާ މުވައްޒަ)ފަންސާސފްަހެއް(  55

3.1.3     

މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި ވާޖބިުތައް އަދާކުރުމަށް ބޭނނުްވާ ތަމްރީނެއް 
 ،ނަމަ ހުނަރެއް ލިބިފައި ނެތުމުގެ ސބަބަުން ވަޒީފާ އދަާނުކުރެވޭ ނުވަތަ

ތު ޞަ ތަމްރީނެއް ނުވަތަ ހުނަރެއް ލބިިގަތުމުގެ ފުރު އެ
 ފުންނުހި  ތުގެ ބނޭުންޞަތނަަވަސްކށޮްދނިުމަށްފަހު، މުވައްޒަފު އެ ފުރު

ނުވަތަ ހުނަރު  ތާ ގުޅިގެން ބނޭުންވާ މޢަުލޫމާތު ޞަނުވަތަ ދެވުނު ފުރު
 .ށް ލބިިފައި ނވުުންމުވައްޒަފަ

3.1.4     

 ގެ އިދާރީ ހިނގްުން ހަރުދަނާ ކުރުމުގެ ގތޮުން ނުވަތަ އޮފީހުގެފީހުއޮ
 ނުވަތަ ތަނުން ދެވޭ ނަން ޖެހިގެން ހނިްގުމަށް އެދެވޭ ބަދަލެއް ގެން 

3.1.5     
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 ޚދިުމަތުގެ ފެންވަރު ރނަގަޅު ކުރުމުގެ ގތޮުން މުވައްޒަފު ވަޒީފާއިން
 .މުސްކުޅިކުރަން ބނޭުނވްުން

އަހަރު ވމުުން، ކޮމިޝަނަރަށް ލބިިދޭ )ފަންސާސްފހަެއް(  55އުމުރުން 
 އިޚުތިޔާރުގެ ދށަުން، ވަޒފީާއިން މުސްކުޅިކޮށް ވަކިކުރވެޭ މުވައޒްފަުނންަށް ދެވޭ

 ގައި ވާނެއެވެ. 2މި ގަވާއިދުގެ ޖަދުވަލު  ،މުސްކުޅި ކުރުމުގެ ޢިނާޔަތް

3.2    

        މި މާއްދާގެ ދށަުން މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން މުސްކުޅިކރުމުުގެ ކުރނިް، 
      ލިޔުމނުް  ،މުވައްޒަފަކު ވޒަފީާއިން މސުްކުޅިކުރަން ނިންމައފިައިވާކަން އެ
 .މުވައްޒަފަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ އެ

3.3    

މުވައްޒފަުނންަށް، އނިްފޮމޝޭަން ކޮމޝިަނަރުގެ އޮފީހުގެ ވަޒފީާއިން މުސްކުޅިކުރެވޭ 
)އެކެއް(  1މުގެ ރުކަން، އެ މުވައްޒަފަކު މސުްކޅުކިުމި މަޤމާުން މުސްކުޅިކުރަން ނިން

ކުރިން އނަްގަންވާނެއެވެ. އަދި އަމިއްލައަށް އެދގިެން މަޤމާުން  ދުވަހުގެމަސް
އެކަން ކރުިން އޮފހީަށް  ހގުެ )އެކެއް( މަސްދުވަ 1 ،މުސްކުޅިކުރވެޭ މުވައްޒަފެއންަމަ

 ގނަްވާނެއެވެ.އަން

   )ށ(

ވަޒފީާއިން މުސްކުޅިކުރާއރިު ޚދިމުަތުގެ އަހަރެއްގެ ގޮތުގައި ބަލާނީ، އެ މީހަކު ދައލުަތގުެ 
ވަޒީފާ އަދާކުރި ޖުމުލަ މުއދްަތަށެވެ. އެއީ އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް ޚދިުމަތުގެ ގޮތުގއަި 

ކރުެވޭއރިު، ޚދިުމަތުގެ މުއްދަތު ގުނައގިެނންެވެ. ތިރީގައި މވިަނީ، ވަޒފީާއިން މުސްކުޅި 
 ހިސބާުކުރނާެ ގޮތުގެ މިސާލެވެ.

   )ނ(

 ީމިސާލު: ވަޒފީާއިން މުސްކުޅިކުރެވޭއިރު ޚިދުމަތުގައި ހޭދަކށޮްފައވިަނ       
 ،ދުވަސް ކަމުގައިވނާަމަ، އަހަރު ހިސބާުކުރާނީ 10 އިމަހާ 10އަހަރާއި  29

 ތިރީގައި މިވާގތޮަށެވެ.
 އަހަރު + 29      
 އަހަރު + 0.83=  10/12=  ދުވަސްމސަް 10      
 އަހަރު 0.03=  10/365ދުވސަް =  10      
 29.86=  29+  0.83+  0.03ޖުމުލަ ޚދިުމަތުގެ އަހރަު =       

 .އަހަރު
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 6ބބާު 
 ބނަދްު ދވުސަތްކައާި މވުއަޒްފަނުންށަް ދވެޭ ޗއުޓްީ 

ރުވުމަށް ހާޒިތިމާ ބަލިވެގެން އޮފހީަށް  ،ފަކު ސަލމާް ބނުަނވްާނީއެއްވެސް މުވައްޒަ
  ނަމައެވެ. ޒުރުވެރިވެއްޖެއު

 ސަލާނބްުނުން  .21 )ހ(

   )ށ( ނންަނިވި ގޮތުގެ މަތީންނެވެ.ލު ކުރަންވާނީ އަމަޢަސލަާން ބުނުމުގައި 

ފަކަށް ކަނޑއަޅެިފައިވާ ރަސމްީ މަސައްކަތު ގޑަޔިށަް ނުކތުުމަށް މުވައްޒަ އެ
 ގޑަި  ފެއގްެ ރަސމްީ މސަައްކަތުމުވައްޒަ އެ އެ ދުވހަު  ،ނަމަ ރުވެރިވެއްޖެއުޒު

)އެކެއް(  1ރަސްމީ މަސައްކަތުގޑަި ފެށގިެން  އި)ދޭއް( ގަޑިއިރާ 2ފެށުމުގެ 
އޮފީހުގެ  ،އެކުވައިޒަރަށް އނެްގުމާޕަސު ވައްޒަފެއްގެމު ތެރޭގައި އެދޭ ރާގަޑިއި

ދުވަހގުެ  އެ ،ގމުުންފނުްނބާެހޭ ކނަްތައްތައް ބަލަހައޓްާ ސެކްޝނަަށް އެންމުވައްޒަ
ސަލާމުގެ  ކަނޑައެޅިފައިވާ ވަގުތުގެ ތެރޭގައިސަލާމުގެ ޗުއޓްީ ދނޭްވާނެއެވެ. 

ހާޒިރުނުވާ ދުވަހެއްގެ  ،ނަމަ، އެ ދުވަސް ބަލާނީން ނނާްގައިފި ޗުއޓްީ ހަމަޖައްސަ
 ގޮތުގައެވެ.

(1)    

ފނޯުން  ،ކނޮްމެ ދުވަހަކު ކުރެން)ދޭއް( ދުވަހު 2ސަލާމުގައި ހނުްނަ ފުރަތަމަ 
އެ މުވައްޒަފެއްގެ ސުޕަވައިޒަރށަާއި،  ،ގުޅައގިެން ނުވަތަ މެސެޖަކުން

 ހނުްނަ ވާލުވެހަކަމާ  ގެ އެނުމުވައްޒަފނުްނބާެހޭ ކނަްތައްތައް ބަލަހައޓްާ ސެކްޝަ
ނަމަވެސް ފުރަތަމަ ދުވަހު އަންގނަްވާނެއެވެ. ވަކިވަކީން މުވައްޒފަަކަށް 

 ، ދުވަސް ބެލވެޭނީދވެަނަ ،ނަމަ އޮފީހަށް ނނާްގާއނެްގުމަށފްަހު ދެވަނަ ދުވަހު 
އނޭާގެ ވަޒީފާގެ  ،އޮފހީަށް ހާޒިރު ނުވާ ދުވަހެއްގެ ގޮތުގައެވެ. އހެެންކމަުން

  ވދިާނެއެވެ.ޒިންމާއަށް އހިުމާލުވީކަމުގައި ބެލެ 

(2)    

ލަތެއް މެދުވެރިވެގެން ހާކުއްލި  ،ނަމަވެސް މާއްދާގެ )ށ( ގައި އހެެން އޮތް މި
ސަލާމް ނބުނުެވޭ ފަދަ ގޮތެއް  ގެން ނުވަތަ މެސެޖަކުން ގުޅައިއޮފހީަށް

        ފއެގްެ ފަރާތުން ފަކު ނުވަތަ އެ މުވައްޒައެ މުވއަޒްަ، މެދުވެރިވެއްޖެ ނަމަ
އެ ވަގުތަކު އޮފީސް  ،އެ ކަން ހަމަޖައްސާނީ، އނެްގމުުންކަމެއްގެ ވާހަކަ  އެ

 އެންމެ އިސްވެރިއެއްގެ މަޝްވަރާގެ މތަީނންެވެ. ރިހު ގަންހިން

(3)    
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ފަކު އެ ދުވަހު ކނޮްމހެެން ނިންމަންޖެހޭ މުހނިްމު ކަމެއް ސަލާމުގައި ހުރި މުވައްޒަ
މާތު އނޭާގެ ސުޕަވައިޒަރށަް މޢަުލޫއެ މަސައްކަތެއްގެ  ،ވާލުކުރެވިފައިވާ ނަމަހަ

ވލާުވެފައިވާ ހަޚާއްޞަ މަސައްކަތަކާ ދުވަހަކު ނނިްމނަްޖެހޭ އެ  އނަްގނާްވާނެއެވެ.
ވަގުތު  ކުރެވނޭެހައިވާލުހަ މުވައްޒފަަކަށް މސަައްކަތް އހެެން ނަމަ، އެ ވައްޒަފެއްމު

ފެއގްެ ސުޕަވައިޒަރަށް އނަްގނާްވާނެއެވެ. މި ގތޮަށް އޮއްވައި، އެ މުވައްޒަ
އް ވާލުކުރެވޭ މަސައކްތަް ހނިްގުމަށް ބުރޫ ނާރައި އެ މަސައްކަތެހަ ،އަންގައި

އެކަމުގއަި  ،ލޫމާތުދީޢުހނިްގުމަށް އޮފހީުން އިންތިޒާމުކޮށްގެން ކުރުމަށް ބޭނނުްވާ މަ
 ފުރިހަމަ އެއބްާރލުުން ދޭނވްާނެއެވެ.

(4)    

ހަމަޖެއްސި ކަމުގައި ވޔިސަް، ސލަާމުގެ ޗުއްޓީ  މެސެޖުކޮށގްެންސަލާމުގެ ޗުއޓްީ، 
ރަސްމީ ގަޑި ނިމުމުގެ  ،ފަހު އޮފީހަށް ނުކުންނަ ފުރަތަމަ ދުވަހު ނނިްމުމަށް

  ޅާންވާނެއެވެ.ހަހުށަ ފައި، އެ ފޯމުކުރީން "ސަލާމުގެ ޗުއްޓީ ފޯމު" ފުރހިަމަކޮށް

(5) 

 

   

 ގައި ( ވަނަ ނަނބްަރ2ު) ވަނަ ނަނބްަރާއި( 1މި މާއްދާގެ )ށ( ގެ )
އޮފީހަށް އެންގުމަކާ ނުލައި އޮފހީަށް ހާޒިރު ނވުެ  ،ފައިވާ ފދަައިންބަޔނާްކޮށް
ސަލާމގުެ  ،މި ދވުސަްތައް ،ސޓެުފިކޓެު ގެނައި ނަމަވެސް މެޑިކަލް ހުރެފައި،

 ދުވަސްތަކުގެ ގޮތުގައެއް ނބުެލެވޭނެއެވެ.

(6) 

 

 

 

  

 ފަކު ޚދިުމަތްކުރާ ކނޮްމެ އަހަރަކަށް، ސަލާމުގެ ޗުއޓްީގެ ގޮތުގައި މުސާރަ ލބިޭމުވައްޒަ
 )ތިރީސް( ދުވަހެވެ.  30ގތޮަށް ދެވނޭީ، ގނިަވެގެން 

   )ނ(

      ގނިަވގެެން މުވައްޒަފު މަސައްކަތްކުރާ ކނޮމްެ އަހަރަކަށް، އަހަރު ދުވަހުގެ ތެރޭގައި
 ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ ،ނުލައި ހށުަހެޅުމަކާ ޓުމެޑިކަލް ސޓެުފިކެ ،( ދުވަސް)ވިހި 20

  .ނެގދިާނެއެވެ

 )ރ(

 

  

ނަމަވެސް، މުވައްޒފަަކަށް މެޑިކަލް  އޮތް  ބަޔާންކށޮްފައި ށްމި މާއްދާގެ )ރ( ގައި އެގޮތަ
)ދޭއް( ދުވަހުއެވެ.  2ވިދިވިދިގެން  ،ނެތި ސަލާމުގައި ގިނަވގެެން ހުރވެޭނީ ޓުފިކެޓުސެ
          ،)ދޭއް( ދުވހަަށް ވުރެ ގިނަ ދުވަހު ވިދިވިދގިެން ސަލާމުގައި ހުރެއްޖެ ނަމަ 2

        މުގައި ހުރި ފުރަތަމަ އެ މުވައްޒަފު ސަލާ  ،އެ މުވައްޒަފަކު އޮފހީަށް ނުކުންނައިރު
މެޑިކލަް  ،ދެ ދުވަސް ފިޔަވައި އހެެން ދުވަސތްަކަށް، ސަލާމުގެ މުއްދަތު ބަޔނާްކޮށް

ފިކެޓެއް ހށުަހަޅަންވާނެއެވެ. ނަމަވެސް، ފުރަތަމަ ދުވަހުން ފެށގިެން ވެސް މެޑިކަލް ޓުސެ

   )ބ(
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މުއްދތަަށް އިތުރށަް ގެ ޓުފިކެޓުސެ ،ހށުަހަޅާ ގތޮަށް ސަލާމް ބނުެފި ނަމަ ޓުފިކެޓުސެ
 ނުޖހެޭނެއެވެ. ށެއްއަންގާކަ

ވދިިވިދިގެން  ،ނުލައި ސަލާމުގެ ޗުއްޓީގައި ހުރވެޭނީ ހށުަހެޅުމަކާ ޓުފިކެޓުފަކަށް ސެމުވައްޒަ
    ފިކެޓާ ނުލައި ސަލާމުގެ ޗުއްޓީގައި ވިދިވިދގިެން ހުރެވޭނެ ޓުވެ. ސެހުއެ)ދޭއް( ދުވަ 2
ދުވަހެއް ނުވަންނަ، ވިދިވިދގިެން އނަްނަ  މދެަށް ބނަްދު ،)ދޭއް( ދުވަސް ކަމަށް ބަލާނީ 2

 )ދޭއް( ދުވަހެވެ. ސަލާމުގެ ޗުއްޓީގައި ހރުި ދުވަހުގެ ފަހު ދުވަހަކީ ބަނދްު  2މަސައްކަތު 
      ނަމަ، ޖެހގިެން އނަްނަ މަސައްކަތު ދުވަހކަީ ވިދިވިދގިެން އަނންަ  ދުވހަަކަށް ވެއްޖެ

)ދޭއް(  2ދުވަހާއެކު، ވިދިވިދގިެން  ބނަްދު. ވޭނެއެވެ)ދޭއް( ދުވަސްކަމުގައެއް ނބުެލެ 2
  )ދޭއް(  2މި  ،ކަމުގައި ވޔިަސްދުވހަަށްވުރެ ގިނަ ދުވަހު ސަލާމުގެ ޗުއްޓީގައި ހުރި

ފނުްނބާެހޭ ކަންތައްތައް މުވައްޒައެ މުވައްޒަފއެގްެ ސުޕަވައިޒަރަށާއި،  ،ދުވަހު ވެސް
އަދި   ނަ މުވައްޒފަަކަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ. ވާލުވެ ހުންހަކަމާ  ގެ އެނުބލަަހައޓްާ ސެކްޝަ

ޅނާް ހަހުށަވެސް  ޓުފިކެޓުސަލާމުގެ ސެފަހު ދުވހަަށް މަސައްކަތު ނުކނުްނަ ދުވަހު، 
 ވާނެއެވެ.  

   )ޅ(

ފަށް ވަޒފީާއަށް  ނުނިކުމެވޭނެ ބަލީގެ ސބަބަުން މުވައްޒަ ބަލީގެ ބާވަތާއި އެ ،ބަލިވގެެން
ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ  ،ފިކެޓެއް އޮފހީަށް ހށުަހަޅައިފިނަމަޓުމުއދްަތު ބަޔނާްކޮށް މެޑިކަލް ސެ 

 ވެސް ނެގދިާނެއެވެ. ށްޔަކުރި

   )ކ(

 ،ކނޮްމެ އަހަރަކު ،ފަކަށް ވެސްއނިްފޮމޝޭަން ކޮމޝިަނަރުގެ އޮފީހުގެ ކނޮްމެ މުވައްޒަ
އހަރަީ ޗުއޓްީގެ ގޮތުގއަި  ،)ތރިސީް( ދުވަހުގެ ޗުއްޓީއެއް 30 މުސާރަ ލބިޭ ގތޮަށް

 ރަސްމީ ބނަްދު ދުވަސތްައް ނހުިމަނައެވެ.  ،ލބިޭނެއެވެ. ޗުއްޓީ ދޭ ދުވަސްތައް ގނުާނީ

 )ހ(

 

  އަހރަީ ޗުއްޓީ .22

   )ށ( ގތޮަށެވެ.  ދަތިނުވާށްއޮފީހުގެ މަސައްކަތަ ،ފަކަށް އަހަރީ ޗުއްޓީ ދޭނވްާނީމުވައްޒަ

ފު އާދައގިެ ގތޮުން މަސައްކތަް އަހަރީ ޗއުްޓީގައި ވނަިކޮށް އެ މުވައްޒަ ކުފަމުވައްޒަ
       އިފި ނަމަ،ޅަކުރނަްޖެހޭ ދުވަހެއް އެއީ ރަސްމީ ބނަްދު ދުވަހެއްގެ ގޮތުގައި ކަނޑައަ

 އެ މުވައްޒަފުގެ އަހަރީ ޗުއޓްީއަށް އިތުރުކޮށް ދނޭްވާނެއެވެ. ،އެ ދުވހަަކަށް ދުވަހެއް

   )ނ(

        ކނޮްމެ މަހކަު  ،ވެސް ކނޮްމެ މުވައްޒފަަކަށް ،ހަމަޖެހޭ ދުވހަުން ފެށގިެންވަޒީފާ 
ކނޮްމެ  ،ށް ޖަމާވާނެއެވެ. މި ގތޮުންދެ ދުވަހާއި ބައިގެ ޗުއްޓީއެއް އނޭާގެ ޗުއްޓީއަ

މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ގޮތުގެ މތަީން  ،ވެސް ލބިޭނީ މުވައްޒފަަކަށް

   )ރ(
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       ޗުއޓްގީެ  ،( ދުވަހެވެ. މުވައްޒަފު ވަޒީފާގައި ދއާމިީވުމަށފްަހު)ތިރީސް 30އަހަރަކު 
 މި ދުވަސްތައް އެއްކށޮްގެން ވސެް އަދި ވަކިވަކިން ވެސް ނެގދިާނެއެވެ.

އާންމު  ،ޗުއޓްީގެ މުއދްަތު ހމަަނވުަނީސް ،ފަކު އަހަރީ ޗުއޓްީ ފށެމުަށް ފަހުމުވައްޒަ
ނަމަވެސް އފޮީހުގެ  ން ނުވާނެއެވެ.އަންގައިގެ މަސައްކތަަށް ނުކތުުމަށް އުސޫލެއްގެ ގތޮުން 

  މުހނިްމު މަސައްކތަަކަށް އެ މުވައްޒަފަކު ކނޮްމހެެން މުހިންމުވެއްޖެކަމަށް އޮފހީަށް 
     ފެނިއްޖެ ނަމަ، އެ މުވައްޒަފުގެ ފުރިހަމަ އިޚުތިޔާރއާކެު އޮފހީށަް ނުކުމެވިދާނެއެވެ. 

މުވައްޒަފުގެ ޗުއޓްީގެ ބާކީ އޮތް ދުވަސްތައް އެ މުވައްޒފަަށް އެ ހލާަތުގައި އެ 
 ދނޭްޖހެޭނެއެވެ. އެއްވެސް ހލާަތެއްގައި އެ ދުވަސްތައް ކެންސަލެއް ނުވާނެއެވެ.

   )ބ(

 ،)ބާރަ( މަސްދުވަހުގެ ތެރޭގައި 12ވާ ޙައްޤުއަހރަީ ޗުއޓްީ  ،ފަކު ވެސްކނޮްމެ މުވައްޒަ
    ނެއެވެ. ނަގނަްވާ ރުޒު ނުވނާޭހެން ޗުއޓްީއާގަވާއިދާ ތަފައި މިވާ ޅައިއޮފހީުން ކަނޑައަ

)އެކެއް(  1ޗުއޓްީ ކެންސަލްވުމުގެ  ،ގތޮަށް ޗުއޓްީ ނެގުމުގެ އެންމެ ފަހު ތާރީޚަކީ މި
  ވެ.އެކުރި ހުގެދުވަ

   )ޅ( 

އެ ޗުއޓްީ  ،ވާ އަހަރީ ޗުއޓްީ ނުނަގައި ދޫކޮށްލައިފި ނަމަޙައްޤުފަކަށް މުވައްޒަ
ކެންސލަްވާނެއެވެ. އަދި މިފަދައިން ކެންސަލްވާ ޗުއޓްީގެ ދުވަސތްަކަށް ބަދަލުގައި 

 ފައިސާއެއް ނދުެވޭނެއެވެ.

   )ކ( 

ފަކު އެ މުވައްޒަ ،ޗުއޓްީގެ މުއްދަތު ހމަަނުވަނީސް ،ފަކު އަހަރީ ޗުއޓްީ ފެށުމަށފްަހުމުވައްޒަ
ލުމަށފްަހު އޮފހީަށް ނުކުމެވދިާނެއެވެ. އދަި އިޗުއްޓީ މެދުކަނޑަ ،ބނޭުންވެއްޖެ ހިނދެއްގައި

ފައިވާ މައިޗުއޓްީގެ ގޮތުގައި ހޭދަ ނުކުރުމަށް ނިން ،މި ގތޮަށް އޮފހީަށް ނުކުތުމަށްފަހު
ހުރި ޗއުޓްީގެ ގޮތުގައި ހަމަޖހެޭނެއެވެ.  މި ޗުއޓްީތައް ކެންސލަް  އިނނުަގަ ،ދުވަސްތައް

 އްޓީގެ ގޮތުގައި ނެގދިާނެއެވެ.ވެސް މި ދުވަސްތައް ޗު ފަހުން ދަކު،ހިނ ހައިނުވާ

   )އ(

      ފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރާއިރު ނުވަތަ އަމިއލްައަށް އެދގިެން ވަޒީފާއިން މުވައްޒަ
ބނޭުނންުކޮށް އޮތް ދުވަސތްަކަށް  ގެވާ އަހަރީ ޗުއޓްީޙއަްޤުފަކަށް މުވައްޒަ ނަމަ، އެ ވަކިވާ

ނާޔތަްތަކުން ޢިއެ ޗުއޓްީގެ ބަދަލުގައި އނޭާއަށް ލބިމެުން އައި މުސާރައާއި އހެނެހިެން 
 ށް ޖެހޭ މނިްވަރުން އެ ދުވަސތްަކަށް ފައިސާ ދނޭްވާނެއެވެ.ކަދުވަހަ

   )ވ(

ވާލުކށޮްފައިވާ މަސައްކތަާ ހަފަކާ އެ މުވައްޒަ ،ޗުއޓްީ ލބިޭނީ ފުނންަށް އަހަރީމުވައްޒަ
ފު މސައަްކަތްކުރާ ސެކޝްަނެއްގެ އސިްވެރިޔަކާ މަޝްވރަާ ބެހޭގތޮުން އެ މުވައްޒަ

   )މ(
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ނންެވެ. ވެރިނންަށް ޗުއްޓީ ތީގެ މަތެއްސެކްރެޓަރީ ޖެނރެލަް ހަމަޖައްސާ ގޮ ،ކުރުމަށފްަހު
 ،ލަތެއްގައިހާވެ. އަދި ސކެރްެޓަރީ ޖެނެރލަް ނެތް ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލެ ،ދޭނީ

އނިްފޮމޝޭަން  ،ށް ޗުއޓްީ ދޭނީއނިްފޮމޝޭަން ކޮމޝިަނަރެވެ. ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލަ
 ހިއމުަން ރސިސޯް  ،ލަތެއްގައިހާކޮމޝިަނަރެވެ. އނިްފޮމޝޭަން ކޮމޝިަނަރު ނެތް 

  ނންެވެ.ތީގެ މަތެއްކޮމޓިނީް ނނިްމާ ގޮ ޑިވެލޮޕމްަނޓްް

ތިރީގައިވާ ކަނތްައްތަކުގެ ތެރެއިން  ،ވީއލްޭނީފަކު މުސާރަ ނލުބިޭ ގތޮަށް އފޮީހުގެ މުވައްޒަ
ކަމަކާ ގުޅގިެން ކޮމޝިަނަރ އެ ގތޮަށް ނނިްމައިފި ނަމައެވެ. މުސާރަ ނުލބިޭ ގތޮަށް 

)ބާރަ( މަސްދުވހަަށްވުރެ  12 ،މި މުއދްަތު ،ވީއލްަން ކޮމޝިަނަރު ނިންމި ނަމަވެސް
 ނުވާނެއެވެ. ދިގުވގެެން

 މުސާރަ ނުލބިޭ ޗއުްޓީ  .23 )ހ(

    (1) ގތޮަށް ވީއލްުން. ޓަކައި މުސާރަ ނުލބިޭ އަމިއްލަގތޮުން ކިޔެވުމަށް

ފަކު ޓަކައި މުސާރަ ނުލބިޭ ގތޮަށް މުވައްޒަ އަމިއްލަގތޮުން ކިޔެވުމަށް
އފޮީހުގައި ޓްރެއިނިންގ ދނިުމަށް ހަމަޖހެިފައިވާ ނުވަތަ  ،ވީއލްަނވްާނީ

ތަމްރީނެއް ފުރިހަމަ މީހަކު އަދާކުރާ ވަޒީފާގެ މސަައްކަތާ ގުޅޭ  އެ
 ކުރުމަށެވެ.

1.1     

ހިއމުަން ރިސޯސް  ،ނުލބިޭ ގޮތަށް ވީއލްަނވްާނީ ފަކު މުސާރަމުވައްޒަ
އެކު، ކޮމޝިަނަރު ނނިްމާ ގޮތެއގްެ ޔާމަޝްވަރާ ޑިވެލޮޕމްަނޓްް ކޮމޓިީގެ

 މތަީނންެވެ.

1.2     

ފަކު ޓަކައި މުސާރަ ނުލބިޭ ގތޮަށް މުވައްޒަ އަމިއްލަގތޮުން ކިޔެވުމަށް
މުވައްޒަފު  ތޢަުލީމުދޭ ނުވަތަ ތަމްރނީުދޭ މަރުކަޒަކަށް އެ ،ވީއލްޭނީ

ހުށަހެޅމުުނންެވެ. އަދި މި އޮފހީަށް ބޫލުކށޮްފައިވާ ކަމުގެ ލިޔުމެއް ގަ
    ބޫލުކުރާ ގަހަދާ ކޯހަކީ މޯލްޑިވސްް ކލޮފިިކޝޭަން އޮތޯރޓިީން 

 ނަމައެވެ. ކޯހަކަށް ވާ

1.3     

)ދބެައިކުޅަ އެއބްައި( މސުރާަ  ½ހަމަ މސުރާަ ނުވަތަ މުވައްޒަފަކު 
    )ތިނެއް(  3ގތޮަށް  ގތޮަށް ނުވަތަ މުސާރަ ނުލބިޭ ލބިޭ
ކޯހާއި ޓްރެއިނިންގ  ކުރު ،ގތޮަށް ހަށް ވުރެ ދިގނުުވާސްދުވަމަ

މސައަްކަތު ބައްދަލވުުން ފަދަ ކނަްކަމަށް ނުވަތަ އެހެން  މާއިޕްރޮގްރާ

1.4     
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ކޮމޝިަނރަަށް  ،ވއީލްުމުގެ އިޚުތިޔާރު އިދާރާއެއްގެ މަސއަކްތަަށް
 ލބިިގެންވެއެވެ.

ފަރުވާއެއް ކރުުމަށް ނުވަތަ ތިމާ ބަލނަްޖެހިފައިވާ ނުވަތަ  ޞިއްޙީތިމާއަށް 
    ށް ބޭނނުްވާ ބައްޔަކަށް ފަރވުާ އަބލަަހައޓްަން ޖހެިފައިވާ މީހަކު ފަރުވާ

 ގތޮަށް ވީއލްުން. ޓަކައި، މުސާރަ ނުލބިޭ ހދޯުމަށް

(2)    

 ،މުވައްޒަފަކު ބަލިވގެެން މުސާރަ ނުލބިޭ ގތޮަށް ވއީލްޭނީ
ބައްޔެއްގެ އެ  ،ރަޖިސޓްަރީކށޮްފައިވާ ޞިއްޙީ ފަރުވާދޭ ޑޮކޓްަރަކު

ފިކެޓަކާއެކު ޓުދީފައިވާ ސެ ،ބާވަތާއި ބޭނުންވާ މުއދްަތު ބަޔނާްކޮށް
 މުސާރަ ނުލބިޭ ގތޮަށް ވީއލްާން އެދި ހށުަހެޅމުުނންެވެ.

2.1     

 ބަލިވެގެންތިމާ ބަލނަްޖެހިފައިވާ ނުވަތަ ބަލަހައޓްަން ޖހެިފައިވާ މީހަކު 
 އްޙީޞިރަޖިސޓްަރީކށޮްފައިވާ  މުސާރަ ނުލބިޭ ގތޮަށް ވީއލްޭނީ،

ބައްޔެއްގެ ބާވަތާއި ވީއލްުމަށް ބނޭުންވާކަމާއި  އެ، ރަކުފަރުވާދޭ ޑޮކޓްަ
     ،މާއެކުހށުަހެޅު ޓުފިކެޓުސެ ފައި ދޭ ބޭނނުްވާ މުއދްަތު ބަޔނާްކޮށް

މީހެއްގެ ގާތުގައި ތިމާ ކނޮމްހެެން ހނުްނނަްޖެހޭކަން ބަޔާންކޮށް  އެ
 ލިޔުމަކުން ހށުަހެޅމުުނންެވެ.

2.2     

ހލާަތު ބަޔާންކޮށް  ލަތަކާ ގުޅިގެން އެހާ  ޞަފަކަށް ދިމާވާ ޚާއްމުވައްޒަ
 ކޮމޝިަނަރާއި ހިޔމުަން ރިސސޯް  ،ކޮމިޝނަަރަށް ހށުަހެޅމުުން

ފު މުވައްޒަ އެ ،ކޮމިޓީއާ މަޝްވަރާ ކުރުމަށފްަހު ޑިވެލޮޕމްަނޓްް
ވަޒީފާގައި ކުރނާްޖެހޭ މސައަްކަތުގެ ކަންކަމުގެ އނިްތިޒާމު 

( މަސްދުވހަަށް މުސާރަ ނުލބިޭގޮތަށް އް)ތިނެ 3ހަމަޖެއްސުމާއެކު، 
 ފު ވީއލްިދާނެއެވެ. މުވައްޒަ

2.3     

ހަމަވމުނުް،  ފަކަށް ލބިޭ ޗުއޓްީވިހެއުމާ ގުޅގިެން އަނހްެން މވުއަްޒަ
   ހަމައެކަނި ދަރިފޅުު  ،ދަރިފުޅުގެ މނަްމައަށް ނުވަތަ ބައްޕައަށް

މުސާރަ ނލުިބޭ  ،)އެކެއް( އަހަރުދުވަހުގެ ޗުއްޓީއެއް 1ޓަކައި،  ބލެުމަށް
ފަކަށް އަނހްެން މުވައްޒަ ،ގތޮަށް ނެގދިާނެއެވެ. މި ޗުއޓްީ ބނޭނުްވާ ނަމަ

2.4     
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)ފނަަރަ( ދުވަހުގެ  15ވުމުގެ ވިހެއުމާ ގުޅގިެން އނޭާއަށް ދޭ ޗުއޓްީ ހަމަ
 ޗުއްޓީ ނެގުމަށް އެދނެްވާނެއެވެ. ،ކުރިން

ނިޔާވެ،  ޅަކުވިހޭ ދަރިފުޅު ނުވަތަ ދަރިފު ،މުވައްޒަފަކު ވހިެއުމަށފްަހު
          އޙްީ ހލާަތު ވަޒފީާއަށް ނުކުތުމަށް ޞިއެ މުވައްޒަފެއްގެ 

 ރަޖިސޓްަރީކޮށްފައިވާ ޞިއްޙީ ފަރުވާދޭ ޑޮކޓްރަކަު ،ނަމަ ތަން ނުދޭ
)ތިރީސް( ދުވަހުގެ  30 ،ހށުަހެޅމުުން ޓުފިކެޓުދޫކުރާ މެޑިކަލް ސެ

 ދާނެއެވެ.ދެވިގތޮަށް  މުސާރަ ނުލބިޭ ،ޗުއްޓީއެއް

2.5     

 މުސާރަ ނުލބިޭ  ،ފައި ހނުްނަ މުއދްަތު ބޭނުންކުރަންވާނީލައިމުސާރަ ނުލބިޭ ގތޮަށް ވީއް
ގތޮަށް ވީއްލި ބނޭުމަކަށް އެކަންޏެވެ. މި މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި މސުރާަ ނުލބިޭ ގތޮަށް ވީއްލި 

ވީއްލި ވީއްލުން ކެންސަލްކުރުމާއެކު މަލުކުރނާަމަ، ޢަފިޔަވައި އެހެން ގޮތަކަށް ބނޭުން 
ން މުސާރަ ނުލބިޭ ގތޮަށް ވީއްލި ދުވަހު  ،ނަމަ ވަޒފީާއަށް ނުކތުުމަށް އނަްގައި، ނުނިކުމެއްޖެ
ފަކު ވަކކިރުުމުގެ އޚިތުިޔާރު ކޮމޝިަނަރށަް ފެށގިެން އފޮީހުގެ ވަޒފީާއިން އެ މުވައްޒަ

 ލބިިގެންވެއެވެ.

   )ށ(

މުސާރަ ނުލިބޭ ގޮތަށް ވީއްލި  ކު،ފައޮފހީަށް ޚިދުމަތްކުރުމުގައި ބޮންޑެއް އޮތް މުވައްޒަ
ގތޮަށް ވީއްލި މުއްދަތު  ނުވަތަ މުސާރަ ނުލިބޭ  ،ނަމަ ކަމެއް ކުރާ ބނޭުން ނހުިފައި، އހެެން

 ރަސމްީ  ނާންގައި އްނުވަތަ ވީ ގތޮެ ،ހަމަވުމަށފްަހު އފޮީހުގެ ވަޒފީާއަށް ނުނިކނުްނަ ނަމަ
ނނޫީގތޮުން އަޅނަްޖެހޭ ފިޔަވޅަު ޤާފަކާމެދު ނަމަ، އެ މުވައްޒަ ( ދުވަސް ވެއްޖެފަހެއް) 5
 ޅނަްވާނެއެވެ.އަ

   )ނ(

އް( ދުވަސް ފަހެ) 5 ރަސްމީ ނާންގައި މުސާރަ ނުލބިޭ ޗުއޓްީ ހަމަވުމަށފްަހު ވީގޮތް
 ފެއްގެ މައްސަލައާ ދޭތެރޭ ވަކިގތޮެއް ނނިްމނާްވާނެއެވެ.މުވައްޒަ ނަމަ، އެ ވެއްޖެ

   )ރ(

އަނބިމީހާ ވިހެއމުުން ފިރިމީހާއަށް ދެވޭ ޗުއްޓީއާއި ދަރީން ޚތިާނުކުރުމާއި ދަރިޔަކު ނުވަތަ މޔަކަު 
ފިރިޔަކު ބަލިވުމާ ގުޅގިެން މި މާއްދާގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ބަކު ނުވަތަ ތްނުވަތަ ބަފަޔަކު ނުވަތަ އަނ

 އުސޫލުގެ މތަީން މުވައްޒަފނުްނަށް ޗުއްޓީ ނެގިދާނެއެވެ. 

އއާިލީ ޒިންމގާެ  .24
 ޗއުްޓީ

ގޮތށަް  ފަކަށް ވސެް މުސާރަ ލބިޭއިލާގެ މުހނިްމު ޒނިްމާތަކާ ގުޅގިެން ކނޮްމެ މުވައްޒައާ
)ދހިައެއް( ދުވހަަށްވުރެ ދިގު ނޫން މުއްދތަަކަށް ޗުއްޓީއއެް  10އހަަރުދުވަހުގެ ތެރޭގައި 

 ނހުިމަނައެވެ. ތައްބަންދު ދުވަސް ،ނެގިދާނެއެވެ. މި ޗުއްޓީ ދޭނީ

   )ހ(
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 ،ނަމަ އިލީ ޒނިްމާގެ ޗުއްޓީ ނގަަން ބޭނުންއާ)ދހިައެއް( ދުވަހުގެ އތިުރަށް  10އަހަރުގެ 
)ތިރީސް( ދުވަހުގެ ޗުއްޓީއެއް ދެވިދާނެއެވެ.  30އިތުރު  ،ސބަބަު ބަޔނާްކޮށް ހށުަހެޅމުުން

މީހެއްގެ މސުރާައނިް  އެ  ،ގތޮަށް އތިުރަށް ދެވޭ ޗުއޓްގީއަި ހނުްނަ ކނޮްމެ ދުވހަަކަށް މި
 ދަދުގެ ދބެައިކުޅަ އެއްބައި ކެނޑޭނެއެވެ.އަދުވަހަކށަްޖެހޭ 

   )ށ(

ދުވަސްތައް  ބަންދު  ،މުސާރަ ލިބޭ ގތޮަށް ،މުވައްޒަފެއްގެ ދަރިފުޅަކު ޚތިާނުކުރާ ދުވހަުން ފެށިގެން
 ވާނެއެވެ.ޙައްޤުއެއް )ފަހެއް( ދުވަހުގެ ޗުއޓްީ 5ނުހިމަނައި 

ދރަިފުޅަކު  .25
ތާނުކުރުމުން ދޭ ޚި

 ޗއުްޓީ

ބިން، ނދަރިން، ފިރިން އަ، މުވައްޒަފެއްގެ މައިނބްފަައިން، އެއބްަނޑުއެއބްަފާ މހީުން
އއެީ  ،ނަމަ މައިނބްަފައނިްގެ ތެރެއިން މީހަކު ނިޔާވެއްޖެއަނބިމީހާ ނުވަތަ ފިރިމީހާގެ 

)ދޭއް( ދުވަހުގެ ޗުއޓްީ ލބިޭނެއެވެ. އަދި މާލެ ފިޔަވައި  2މުވައްޒފަަކަށް  މާލޭގައި ނަމަ އެ
)ތނިެއް( ދުވަހގުެ  3އހެެން ރަށެއްގައި ނަމަ އެ މުވއަޒްަފަކު ޖަނާޒާގައި ބައިވެރވިާ ނަމަ 

        ނމަަ  ފަކު ޖަނޒާގާައި ބައިވެރިވާމވުއަްޒަ ނަމަ އެ ގއަި ޗުއޓްީ އަދި ރާއޖްއެިން ބޭރު
ނަމަ އޮފހީަށް  )ފހަެއް( ދުވަހުގެ ޗުއޓްީ ލިބޭނެއެވެ. މިފަދަ ހލާަތެއް މެދުވެރިވެއްޖެ 5

 ،މިކަން އނަްގނަްވާނެއެވެ. ނަމަވެސް އެ މުވައްޒަފަކު މާލެއިން ބޭރަށް ނުދާ ނަމަ ލިބޭނީ
ކނުްނަ ނުވެސް އޮފހީަށް  ތެއްގައިހާލަމިއިން ކނޮްމެ  )ދޭއް( ދުވަހުގެ ޗުއްޓީއެވެ. 2

 ދުވަހުގެ ރަސްމީ ގަޑި ނިމުމުގެ ކުރިން ޗުއްޓީއަށް އެދޭ ފޯމު ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 

އއާިލާ މެންބަރަކު  .26 (ހ)

 ނިޔވާުމުން ދޭ ޗއުްޓީ 

މުވައްޒފަުނންަށް ޙައްޖު ޗުއޓްީ ނުވަތަ ޢުމްރާ ޙައްޖަށް ނުވަތަ ޢުމްރާއަށް ދާން އެދޭ 
އެ މީހަކު މލާެއިން ފުރާ ދުވހަުން  ،ދވެޭނީ ގޮތުން ޗުއޓްީ ޗުއޓްީ ދނޭްވާނެއެވެ. މި

         މި ގތޮަށް  ށެވެ.ގެ މުއދްަތަ)ތިރީސް( ދުވަހު 30ބނަްދު ދުވަސތްައް ނުހިމަނައި ފށެިގެން 
 އި ޢުމްރާވާ ފަރާތތްަކަށެވެ.އަލަށް ފަރުޟު ޙައްޖާ ،މި މުއދްަތު ދވެޭނީ

 ގެމްރާ ޢު އިޙައްޖާ .27 (ހ)

 ޗއުްޓީ  ޚާއްޞަ

އްޖު ޗއުޓްީ ނަގާ މުވައްޒަފނުް އެ ޗުއޓްީގެ މުއްދތަަށް ވރުެ ދުވަސް އިތުރުކުރުމށަް ޙަ
 އަހަރީ ޗުއްޓީގެ ތެރެއިން ހަމަޖައްސައިދެވޭނެއެވެ.  ،އެދނޭަމަ

   (ށ)

ދުވސަް ބަޔނާްކޮށް، ރަޖސިޓްަރީކށޮްފައިވާ ޞިއޙްީ މުވައްޒަފަކު ވިހނާެކަމަށް ލަފާކުރާ 
އެ ލިޔުމުގައި  އެ ފަދަ ލިޔުމެއް ހށުަހެޅމުުން، އެ މުވައްޒފަަށް، ގެފަރުވާދޭ ޑޮކޓްަރެއް

)ހައެއް( މަސްދުވަހުގެ  6ތާރީޚުން ފެށިގެން، ވިހެއުމާ ގުޅިގެން  ޔާންކށޮްފައިވާބަ
  .ޗުއޓްީއެއް، ބނަްދު ދުވަސްތައް ހިމަނައިގނެް، މުސާރަޔާއެކު ދނޭްވާނެއެވެ

ބަލިވެއިނުމާއި  .28  )ހ(
ވިހެއުމާ ގުޅިގެން ދޭ 

 ޗއުްޓީ
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ފަކު ވިހެއުމާ ގުޅގިެން ލބިޭ ޗުއްޓީގައި ހނުްނަ މުއދްަތުގައި ވަޒީފާގެ މުވައްޒަ
މުގެ ކުރިއެރނުް ޤާމަ އި ނާޔތަްތަކާޢި އިތަކާޤުއްޙައެއބްަސްވުމުގެ ދށަުން އނޭާއަށް ލބިިދޭ 

ށް ލބިެންވާނެއެވެ. ވަޒީފާގެ އެއބްަސްވުމުގެ ދށަުން ޔަތައް ފުރިހަމަޤުއްޙަފަދަ  ލބިދިިނުން 
ކަށް އަދި ވަޒީފާގެ މުއދްަތު ގުނޭ ގނުުމަކަށް ޤައްޙަމިފަދަ އެއްވެސް  އނޭާއަށް ލބިިދޭ 

 އެއްވެސް އުނިކަމެއް ގެނެސްގނެް ނުވާނެއެވެ.

 )ށ(

 

 

  

ވުމުގެ ސބަބަުން  ވިހެއުމުގެ ދުވަސް ކއަިރިވުމުގެ ސބަބަުން، ނުވަތަ ބައްޔެއް މުވައްޒަފު
 ކު ފަރުވާދޭ ޑޮކޓްރަަ  ޙީއްޞިފައިވާ އޮފހީަށް ނުކުނންަން އުޒުރުވެރިވާ ނަމަ، ރަޖިސޓްަރީކޮށް

ގުޅގިެން ދޭ  ފަދަ ލިޔުމެއް ހށުަހެޅުމުން، ވިހެއުމާދޫކުރާ އެ  ފައިއެ ކަން ބަޔާންކޮށް 
)ހައެއް( މަސްދުވަހުން ނުކެނޑޭ ގޮތަށް، ބަންދު ދުވަސްތައް ހިމަނައގިެން،  6ޗުއޓްީގެ 

)ތިރީސް( ދުވަހުގެ ޗުއްޓީއެއް، މުސާރަ ލބިޭގތޮަށް އެ މުވައްޒފަަށް  30ގނިަވގެެން 
 .ދނޭްވާނެއެވެ

 )ނ(

 

  

ވަޒީފއާށަް ނުކނުްނަ ދުވަހުން  މުވައްޒަފަކު ފައިވިހެއުމާ ގުޅގިެން ލބިޭ ޗުއޓްީ ހަމަކޮށް
ދަރިފުޅަށް ކށޮްދނޭްޖެހޭ  ،)އެކެއް( އަހަރވުަނދްެން 1މުރުން އުދަރިފުޅުގެ  ،ފެށގިެން

 ،ވެސް ކނޮްމެ ދުވަހަކު ،މުސާރައިން ނުކެނޑޭ ގތޮަށް ،ޓަކައި ކނަްތައް ކށޮްދނިުމަށް
      ތުގެ ތެރެއިންމަސައްކަތުގެ ވަގު ،ގތާަށް ދިއުމަށް އިތުރު ހުސްވަގުތުކޮޅެއް ދަރިފުޅު

)ތިރީސް(  30 ،ފަހަރަކު ވެސް ދޭނވްާނީ ގތޮަށް ކނޮްމެ )ދޭއް( ފަހަރު ދނޭްވާނެއެވެ. މި  2
       ނމަަ  ގެ މި ދެ ހސުް ވަގުތުކޮޅު މވުއަްޒަފަކު ބނޭުންޓުމިނި)ތިރީސް(  30 ޓެވެ.ނިމި

އެ މުވައްޒަފެއގްެ  ،)ދޭއް( އަހަރު ވަނދްެން 2ދަރިފުޅަށް  އެއްފަހަރާ ވެސް ނެގދިާނެއެވެ.
)އެކެއް( ގޑަިއިރު ކުރިން އޮފހީުން  1ހުސްވަގުތުގެ ބަދަލުގައި އފޮީހުގެ ރަސްމީ ގޑަީގެ 

 ދެވދިާނެއެވެ.

   )ރ(

 ދުވަސްތައް ފެށގިެން، ބނަްދު ދުވހަުން ލބިޭ ދަރިއަކު މުވައްޒފަަކަށް، ފިރހިެން
 ދނޭްވާނެއެވެ. ޗުއްޓީއެއް ދުވަހުގެ( ފަހެއް) 5 ލބިޭގޮތަށް  މުސާރަ ހިމަނައގިެން،

އަނބިމީހާ ވިހެއުމުން  .29 )ހ(
 ދޭ ޗއުްޓީ 

 ގައިވާ ( ހ) މާއްދާގެ މި ފެށގިެން، ދުވހަުން ލބިޭ ކުޔަދަރި މުވައްޒފަަކަށް، ފިރހިެން
          ދެމެދު، ފުރުމާ މަސްދުވަސް( ހަތެއް) 7 ދަރިފުޅަށް ފަހު، ހަމަވުމަށް ޗުއޓްީ
ގތޮަށް، ބނަްދު ދުވަސްތއަް  ޗއުްޓީއެއް، މުސާރަ ލބިޭވީސް( ދުވަހުގެ ފަންސަ) 25

 އެކީ އެއފްަހަރާއެވެ. ،މި ޗުއްޓީ ދޭނވްާނީ .ހިމނަައިގެން ދނޭްވާނެއެވެ

   )ށ(
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އފޮީހުގެ މުވައްޒަފނުްގެ މަސައްކަތް ހލަުވިކޮށް، ދުވހަުން ދުވހަަށް  ،މި ޗުއޓްީގެ މަގުސަދަކީ
 ނނިްމނަްޖެހޭ މަސައްކަތް ނިންމުމަށް ބާރުއެޅުމާއެކު، މުވައްޒފަުން އފޮީހުގެ މަސައްކަތށަް 

ވެރކިނަް އިތުރުކުރުމާއި، ސަލާމއާި ޢާއިލީ ޒނިްމާގެ ޗއުޓްީ ޤުދޭ ސަމާލުކަމާއި، ޝައު
 ންކުރުމަށް ހިތްވަރުދނިުމެވެ.ޒނިްމާދާރު ގޮތުގައި ބޭނު

 ޞައެއްދުވަހގުެ ޚއާް .30 )ހ(

 ޗއުްޓީ

ދުވަހު، ހާޒިރވުާންޖެހޭ ހުރިހާ ދުވަހެއްގައި )ތިރީސް(  30ވިދިވިދގިެން  ،މި ޗުއޓްީ ލބިޭނީ
 އފޮީހށަް ހާޒިރުވމުުނންެވެ.

   )ށ(

އފޮީހުގެ މަސައްކތަަށް ދތަިނވުާނެ  ،މި ޗުއޓްީއަށް ހށުަހެޅމުުން ޗުއްޓި ހަމަޖައްސައދިޭނީ
 ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްއެވެ. ،މުވައްޒަފުގެ ސުޕަވައިޒރަގުެ މަޝްވަރާއާއެކު ،ގތޮަށް

   )ނ(

)ތިރީސް(   30ހަމަވާ ކޮންމެ މުވައްޒފަަކަށް، ޖެހިގެން އނަްނަ  ޠުމި ޗުއޓްީއަށް ޝަރު
ތުގެ ތެރޭގައި ޗުއޓްީގެ ބޭނުން ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޗުއޓްީއަށް ހުށަހެޅޭނެއެވެ. އަދި އެ މުއްދަ

 ލުވާނެއެވެ.ޠިކުރަން ވާނެއެވެ. އެ މުއދްަތުގއަި ޗުއޓްީގެ ބނޭުން ނުކޮށފްިނަމަ، އެ ޗުއޓްީ ބާ
 

   )ރ(

ވެސް ނެގދިާނެއެވެ. ނަމވަސެް، ޗުއޓްީ ބނޭުންވާ  ތާގެ ކނޮްމެ ދވުހަަކުހަފު ،މި ޗުއޓްީ
ކުރިން، ޗުއޓްީ ފޯމު ހށުަހަޅައި، ޗުއްޓީ  ހުގެދުވަ)ދޭއް(  2ދުވަސް ފެށުމުގެ މަސައްކަތު 

 ހަމަޖައްސނަް ވާނެއެވެ.

   )ބ(

 7ބބާު 
 މވުއަޒްފަނުގްެ ޚދިމުތަގުެ ފނެވްރަު ބލެމުއާި ތމަރްނީު ކރުނުް 

ދުތއަް ގުސަމަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒާމު ބޭނނުްކޮށްގެން އޮފީހުގެ މަ
 ،މަސައްކތަްތައް ކުރިޔަށް ދޭތޯ ބެލުމުގެ އިތުރުންވާގތޮަށް މުވައްޒަފނުްގެ ހާސިލު

         ،މުވައްޒަފނުްގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ރަނގަޅުކޮށް ކުރިއެރުވުމަށް ބާރުއަޅައި
މީހނުްގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ރނަގަޅކުރުުމުގެ ގތޮުން އފޮީހުން  މުވައްޒފަުނންަށް އެ އެ

 .ތަމްރީނު ދނޭްވާނެއެވެ

 )ހ(

 

ފުންނަށް މުވައްޒަ .31

 ތމަރްީނު ދިނުން 

ފުންނަށް ބޭނނުްވާކަމަށް އޮފީހަށް ގތޮުން މުވައްޒަ ފނުްގެ މަސައްކަތާ ގުޅޭޒައފޮީހުގެ މުވައް
ފނުްގެ ފނެްވަރު  އހެެނހިެން ގޮތްގޮތުން މުވައްޒަދގީެންނާއި ތައްފނެްނަ ތަމްރީނު 

ދނިުމުގެ ގތޮްތަކުގެ ތެރެއިން އެފަހަރކަު  ކުރަނވްނާެއެވެ. ތަމްރީނު މތަިކުރުމަށް މަސައްކަތް
ފނުްނާއި، ބޭނުންވާ ތަމްރީނު ދނޭްޖެހިފައިވާ މުވައްޒަބނޭުންކުރާނެ ގޮތެއް ކަނޑައަޅާނީ، 
ހިއމުަން ރސިސޯް ކުރނަްޖެހޭ ޚަރދަަށް ބަލައި،  ތަމްރނީުގެ ބާވތަަށާއި، އެކަމަށް 

 ވެ.ކޮމޝިަނަރެ ،ޑިވެލޮޕމްަނޓްް ކޮމޓިީގެ ލަފާގެ މތަީން

   )ށ(
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ފުންނަށް ހނިްގާ ތަމްރީނު މުވައްޒަ، ފުންނަށް އަންގައގިެންދުރާލައި ރާވައގިެން މުވައްޒަ
އެ ތަމްރނީު  ،ވސެް ފަކުބައިވެރިވނާްޖެހޭ ކނޮްމެ މުވައްޒަޕްރޮގްރާމްތަކުގައި 
ތަމްރީނު  ޒުރެއް ނެތި އެ ފަދައުބޫލު ޤުމަ އެވެ.އިވެރިވނާްޖހެޭނެޕްރޮގްރާމެއްގައި ބަ

ކަން ލިޔުމނުް އެ ،އޅައަި ބައިވެރި ނުވއެޖްެ ނަމަ، އިދާރީ ފިޔަވަޅު ޕްރޮގްރާމެއްގައި
 ކުރނާްވާނެއެވެ.ޑުކޯރި

   )ނ(

 ،ފުން ކަނޑައަޅަނވްާނީޒަމުއދްަތުގެ ކޯސތްަކަށް ފޮނވުާނެ މުވައް ދިގު މުއްދތަަށާއި ކުރު
ލާނުކޮށގްެނންެވެ. މިގޮތަށް ޢުއި ގެ ހުރިހާ މުވައްޒފަުނންަށް އެނގޭނޭހެންއފޮީހު

އެކަމަށް އނެްމެ އައލުާ  ހަމަވާ އަދިޠު ޝަރު ، ކެންޑިޑޓޭުން ހޮވުމުގައިލނާުކޮށގްެންޢުއި
      )އެކެއް( އހަަރަށްވުރެ  1ފނުްގެ ތެރެއިން އސިކްަނދްޭނވްާނީ އފޮީހުގައި މުވައްޒަ

 ފުނންަށެވެ. ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވާ މުވައްޒަގނިަ ދުވަހު

   (ރ)

އެ ތަމްރނީުގައި  ،ނަމަ ނނުްވާ ތަމްރީނަކީ ރާއްޖެއިން ދެވެންހުރި ދާއިރާއެއްގެ ތަމްރީނެއްބޭ
      ރާއްޖޭގައި ތަމްރނީުދޭ ކޯހުގައެވެ. ރާއްޖެއިން ބޭރަށް ތަމްރީނު ،ބައިވެރިކުރާނީ

 ހިޔމުަން ރިސސޯް  ،އެފަދަ ނިންމުމެއް ނިނމްާނީ ،ނަމަ ޓަކައި ފޮނވުާން ޖެހިއްޖެ ދނިުމަށް
 ކޮމޝިަނަރެވެ. ،ގެ ލަފާގެ މތަީންކޮމޓިީ ޑިވެލޮޕމްަނޓްް

   ()ބ

ސޓްޑަީ  ،ޕާއިވާރކްޝޮ ،ނާރާއިސެމި ،މުއދްަތުގެ ކޯސްތަކާއި، ޓްރެއނިިންގއާއި ކުރު
ހިޔމުަން ރިސސޯް ޑވިެލޮޕމްަނޓްް ކޮމޓިގީެ  ،ޓުއަރ ފަދަ ކނަްކަމަށް މހީުން ފޮނވުާނީ

ތިރީގއަި  ،ތަމްރީނތުަކަށް މުވައްޒފަުން ފޮނުވުމުގައިކޮމޝިަނަރެވެ. މިފަދަ  ،ލަފާގެ މތަީން
ބަޔާންކށޮްފައިވާ ކަންކަމުގެ މައްޗަށް ރިޢާޔތަްކޮށް އެކލުަވައިލައިފައި އނޮްނަ 

 މިނގްަނޑތުަކަށް ބަލަންވާނެއެވެ.

   ()ޅ

 ބނޭުންވާ  އފޮހީަށް ކުރުމށަް ޓަކައި ތަރައްޤީ ކރުއިަރުވއަި  މަސައްކަތް އފޮީހުގެ
 ؛ވުން ތަމްރީނެއްކަމުގައި

(1)    

 ބނޭުންވާ  ފުރިހަމަކުރމުށަް ތަމްރީނެއް އެ މީހަކީ، ފނޮުވާ ތަމްރީނުކުރަން
އިރާއާ ގުޅޭ އަދި އެކަމަށް އްކަތު ދާމަސަ އނޭާގެ ،ހުރިފެންވަރު
 ؛ވުން ހުރި މީހެއް ކަމުގައިޤުވެރިކަންޝައު

(2)    

 ތަމްރނީަކަށް ކަމެއްގެ  އެހެން ގތޮަށް ފުށުއަރާ ދުވަސްވަރާ  އނޮްނަ ތަމްރީނެއް އެ
 ؛ނވުުން ކަމުގައި މީހެއް ހަމަޖހެިފައިވާ ފޮނވުަން

(3)    
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    (4) ؛އތޮުން ކޯޑެއްރި  ރނަގަޅު އަދާކުރުމުގައި ވަޒީފާ

ފަކު އޮފހީގުައި އަދާކުރާ ހަމަކުރާ ތަމްރީނަކީ އެ މުވައްޒަފުރި ނުވަތަ ކޯހަކީ ހަދާ
 .ތަމްރނީަކަށް ވުންވަޒީފާއާ ގުޅޭ ކޯހަކަށް ނުވަތަ 

(5)    

ފުން ތެއްގައި މުވައްޒަޞަށް ލބިޭ ފުރުއޮފހީުން ޚަރަދެއް ކރުާ ގތޮަށް، ނުވަތަ އފޮީހަ
 އޮފހީަށް ޚިދުމަތްކުރުމުގެ ތަމްރީނުކުރަން ފޮނވުަންވާނީ، ތަމްރީނު ލބިގިެން އައުމަށްފަހު

 ރާރެއްގައި ސޮއިކުރމުުނންެވެ.ޤުއި

   )ކ(

ފކަު މުއދްަތެއްގެ ކހޯަކަށް މުވައްޒަ ނުވަތަ އެއަށްވުރެ ކރުު )ތނިެއް( މަސްދުވަސް  3
          ވަޒފީާއިން ވަކނިުކޮށެވެ. ،މީހަކު ފޮނވުާނީ ނަމަ، އެ ރާއްޖެއިން ބޭރަށް ފނޮުވާ

 އެ ދުވަސތްަކަށް ގަވާއިދުން އުޖޫރަ ލބިޭނެއެވެ.

   )އ(

 ތަމްރނީަކަށް ފަކުދާއިމީ މުވައްޒަށް އފޮީހުގެ ކަ)ތިނެއް( މަސްދުވހަަށްވުރެ ދިގު މުއދްަތަ 3
ހަދަމނުްދާ އިރު، ތަމްރީނެއް ފަކު އަމިއްލަޔަށް ހޯދައގިެން ފނޮުވާއިރު ނުވަތަ މުވައްޒަ

      ގތޮަށް ހަމަޖައްސައިދނިުމަށް  އަސާސީ މސުރާައާ އެއްވަރގުެ ފައިސާގެ އެހީއެއް ލބިޭ
ފަކަށް މުވައްޒަ ން އެތީއްގެ މަކޮމޝިަނަރު ހަމަޖައްސާ ގޮތެ ނަމަ، ފަކު އެދިއްޖެއެ މުވައްޒަ

 ނާޔަތެއް އޮފހީުން ދެވިދާނެއެވެ.ޢިއެފަދަ 

   )ވ(

އފޮީހުގެ ފަރތާުން ނުވަތަ އފޮީހުގެ ފައިސާގެ އެހީ ލބިގޭތޮަށް ދިގު މުއްދަތުގެ 
ފުރިހަމަކޮށް  ތަމްރީނުބައިވެރިވި  މުވައްޒަފު އެ، މުވައްޒފަުންކުގައި ބައިވެރިވާ ތަމްރނީުތަ

ރާއްޖޭގައި ހުރެގެން  ތަމްރީނަކީ  އެ ،ނިމމުުން ތަމްރީނުނނިްމނަްވާނެއެވެ. އަދި 
ސަރުކާރު ބނަްދު ދުވަސްތައް ނުލއަި  ،ނިމޭތާތަމްރީނު  ،ނަމަ ތަމްރީނެއް ހަދައިފައިވާ

  ހަދައިފައވިާ ރއާްޖެއިން ބޭރުން  ތަމްރީނަކީ)ފނަަރަ( ދުވަހުގެ ތެރޭގއަި، އަދި  15
 )ތިރީސް( ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އފޮީހަށް އނަްގނާްވާނެއެވެ. 30ނިމޭތާ  ،ނަމަތަމްރީނެއް 

   )މ(

ސޓެުފިކޓެު އޮފހީަށް  ތަމްރީނުގެ ނިމގިެން އފޮީހަށް ނުކނުްނައިރު  ތަމްރީނު
ކިޔވެި  ،ނަމަ ސޓެުފިކޓެު ލިބުން ލަސްވާ ތަމްރނީުގެހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. ނަމަވެސް 

ލަސންުކޮށް އޮފހީަށް  ،ފުރިހަމަކށޮްފައިވާކަމުގެ ލިޔުމެއްތަމްރީނު މަރުކަޒުން 
 ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.

   )ފ(

އފޮީހުގެ ފަރތާުން ނުވަތަ އފޮީހުގެ ފައިސގާެ އެހީ )މުސރާަ ނުވަތަ އލެަވަންސް( ލބިގިެން 
 ،ތަކުގައި ބައިވެރިވެތަމްރނީު މުއދްަތުގެ  އި ކުރުއްޔާތަކުގަތަމްރީނުދިގު މުއދްަތުގެ 

   )ދ(
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      ފުރިހަމަ ނުކޮށް  ތަމްރީނުރެއް ނެތި އުޒުބޫލު ޤުމަ ،ތަމްރނީުވާ މުވައްޒަފަކު
    ހެދުމަށް  ތަމްރީނެއް ނަމަ، އެ  ފާސް ނުވެއްޖެ ތަމްރީނުންނަމަ، ނުވަތަ  އަތުވެއްޖެ

 ،ޚަރދަު  ގތޮަށް މި މހީަކަށް އޮފހީުން ކރުި ޚރަދަު އަނބުރާ ދނޭްވާނެއެވެ. އަދި މި އެ
 ،ނަމަ ދށަުން ވަކި މުއދްަތެއްގެ ތެރޭގައި ނުދެއްކިއްޖެއެކު ވެވޭ އެއބްަސްވުމުގެ އފޮީހާ

 ،ވާ ކުރުމުގެ ބރާު ޢުފައސިާ ހދޯުމަށް ދަ  އގިެން މިފނޮުވަސަރިޔތަަށް މައްސލަަ 
 އނިްފޮމޝޭަން ކޮމޝިަނަރަށް ލިބިގެންވެއެވެ.   

ދެވނުު ވައިކިޔައެ މުވއަޒްފަަކަށް ފުރިހަމަކުރުމަށް ފަހު ތަމްރނީުތައް އފޮީހުގެ ޚަރަދުގއަި 
ޚދިުމަތްކުރުމށަް  އޮފހީަށްގތޮުން  ނުވަތަ ތަމްރީނު ދވެުނު މުއްދަތަކާ ގުޅޭ

 ރާރުވނާްވާނެއެވެ.ޤުއި

ކޯސް ފރުިހމަަކުރމުާ   .32 )ހ(

ގުޅިގެން އޮފީހަށް 

 ޚިދުމަތްކރުުން 

ހަމނަުވެ އޮއްވައި ކޯހެއްގައި ބައިވެރިވެގެން  ޖެހިފައިވާ މުއދްަތު އޮފހީަށް ޚދިުމަތް ކުރަން
 ވެސް ގތޮަކުން އޮފހީަށް ޚދިުމަތްކުރނަްޖެހޭ މުއްދތަަށް ބަދަލެއް އނަްނަ ނޫން ނުވަތަ އެ

ޖހެިފައިވާ  ރަންކުކުރިން ޚިދުމަތް ،މީހަކު ޚިދުމތަްކުރަނވްާނީ އެ  ،ނަމަ ގޮތް ދިމާވެއްޖެ
 ބައިގެ ތެރެއިން ބޮޑު ބަޔަކަށެވެ. ދެ އޮތް ދުވހަަށް ބަލައި، މި މުއްދތަުން ބާކީ

   )ށ(

އޮފީހުގެ  ،ލޫމާތުޢުފެއްގެ މައފޮީހުގެ ފަރތާުން ކިޔަވައިދޭ ނުވަތަ ތަމްރނީުދޭ ކނޮްމެ މުވައްޒަ
 ބެހޭ ބައިން ބަލަހައޓްނަްވާނެއެވެ. ކަމާ އިދާރާގެ އެ

ތމަރްީނުދޭ މީހުނގްެ  .33 )ހ(
މާތު މަޢުލޫ

 ބެލެހއެްޓުން 

ޓާމެއްގެ  އެ ސެމެސޓްއާއެް ނުވަތަ އެ ،ނުވަތަ ޓާމެއް ނިމމުުންކނޮްމެ ސެމެސްޓާއެއް 
ނުވަތަ ކިޔވަާ ނުވަތަ ތަމްރީނު ހޯދާ  ،ނަތީޖާ އޮފހީަށް ފޮނވުަންވާނެއެވެ. ކޯހުގެ މުއްދތަަށް

 ،އޮފހީަށް ލިޔެ ،ބަދަލެއް ގެންނަނވްާނީ އެ ،ދާއިރާއަށް ބަދަލެއް ގެންނަން ޖެހިއްޖނެަމަ
 ނެވެ.ލިޔުމަކުން ހުއްދަ ލބިގިެން

   )ށ(

 8ބބާު 
 ރކިޑޯތުއަް ބލެހެއެޓްނުް 

      ކުގައި ތަމުޤާމައފޮީހުގެ  ،ރީގައި ހިމަނައި ބަލަހައޓްާނީޓަފނުްގެ ދާއިމީ ރަޖިސްމުވައްޒަ
 މަޢލުޫމާތެވެ.ނގްެ މުވައްޒަފުކުރިން އުޅެފައިވާ  ،ފނުްނާއި ވަގތުަކު ތބިި މުވައްޒަ އެ

ރަޖިސްޓރަީ  .34 )ހ(
 ބެލެހއެްޓުން 

   )ށ( ވި މޢަުލޫމތާު ހުންނނަްވާނެއެވެ.އަނންަނި ،ރގީައިޓަފނުްގެ ރަޖިސްމުވައްޒަ ދާއިމީ

    (1) ؛ލަގބަު
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    (2) ؛ގެ ނަންމުޤާމަ

        ނަމަ  ރެހެއްގައި އުޅޭދާއިމީ އެޑްރެސް )ވަގުތީ އެޑް ،ފުގެ ނަމާއިމުވައްޒަ
 އެކު(އެޑްރެހާ އެ

(3)    

    (4) ؛ރައްޔިތެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑު ނަނބްަރުފުންގެ ދިވެހި މުވައްޒަ

    (5) ؛ކާޑު ނަނބްަރު ރިކޯޑުފނުްގެ ޚިދުމަތުގެ މުވައްޒަ

    (6) ؛ހަމަޖެހިފައިވާ ސެކޝްަން މުޤާމަ

    (7) ؛ގެ މުސާރަމުޤާމަ

    (8) ؛ގެ ކްލެސިފިކޝޭަންމުޤާމަ

    (9) ؛ގެ ދަރަޖަމުޤާމަ

    (10) ؛ޚިދުމަތުގެ ގނިްތި

    (11) ؛ނާޔތަްތައްޢިމުސާރައިގެ އިތުރު 

    (12) ؛ޚިދުމަތްކުރާން ފެށި ތާރީޚު

ވަކިކުރި ފަށް ވަޒީފާ ދިން ނުވަތަ ވަޒީފާ ބަދަލުކުރި ނުވަތަ ވަޒީފާއިން މުވައްޒަ
 .ތާރީޚާއި ޗިޓު ނަނބްަރު

(13)    

 ،ބަދަލުވމުުން، ވަކިވިނުވަތަ  ،ނުވަތަ ވަކިކުރމުުން ،ފަކު ވަކިވމުުންއފޮީހުގެ މުވައްޒަ
އނެގނެް  ންރޖަިސްޓަރީއކެު ތާރީޚާ ،ނުވަތަ ބަދަލުވި ސބަބަު ،ވަކިކުރިނުވަތަ 

 އނޮްނނަްވާނެއެވެ.

   )ނ(

ފުންގެ ވގަުތީ މުވައްޒަ .35 )ހ( ފނުްގެ ރަޖިސޓްަރީއެއް އނޮްނނަްވާނެއެވެ.އޮފީހުގައި ވަގުތީ މުވައްޒަ

 ރަޖިސްޓަރީ 

   )ށ( މޢަުލޫމތާުތައް ހނުްނނަްވާނެއެވެ.އަނންަނިވި  ،ރަޖިސޓްަރީގައިފުންގެ ވަގުތީ މުވައްޒަ

    (1) ؛ނަމާއި އެޑްރެސް
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    (2)  ؛ން އނަްގައިދޭ ކާޑު ނަނބްަރުރައްޔިތެއްކަ ދިވެހި

    (3) އފުަން ތާރީޚ؛ު

    (4) ؛މަޤާމު އޮތް ސެކޝްަން

    (5) ؛ގެ ނަންމުޤާމަ

    (6) ؛ގެ ނަނބްަރުމުޤާމަ

    (7) ؛ގެ ދަރަޖަމުޤާމަ

    (8) ؛ގެ ގނިްތިމުޤާމަ

    (9) ؛ގެ މުސާރަމުޤާމަ

    (10) ؛ނާޔތަްތައްޢިމށަް ކަނޑައެޅިފައިވާ އހެެން ޤާމަ

    (11) ؛ގެންގުޅެން ފެށި ތާރީޚު

    (12) ؛ދޫކށޮްލި ތާރީޚު

    (13) .ސބަބަުދޫކށޮްލި 

 ،މުވައްޒފަުން ކުރެ، ކޮންމެ މުވައްޒފަަކަށް ވަގުތީ އފޮީހުގެ ދާއިމީ މުވައްޒަފނުްނާއި 
ތިރީގައިވާ ގޮތުގެ މތަީން މަޢުލޫމާތު ފައިލެއް ތައްޔާރުކޮށް ބަލަހައޓްމަުން ގެންދަން 

 ވާނެއެވެ.

ފުންގެ މުވައްޒަ .36 )ހ(
ތު މަޢުލމޫާ

 ބެލެހއެްޓުން 

ފގުެ މުވައްޒަ ކުތުމާއެކު، އޮފހީުން އެ ފު އޮފހީަށް ނުވަޒީފާ ލބިގިެން މުވައްޒަ
 އިލަށް ނަނބްަރެއް ދޭންވާނެއެވެ.ފަ ހަދައި، އެ ލޫމާތު ފައިލުޢުމަ

(1)    

ފަކަށް ދީފައި އޮންނަ ޚދިުމަތގުެ މުވައްޒަ އެ ،އލިަށް ނަންބަރު ދޭނީފުގެ ފަމުވައްޒަ
ފަކާ ބެހޭ ގޮތުން މުވައްޒަ ފަހު، އެ  ހދެުމަށް ފައިލު ނަނބްަރެވެ. އަދި ކާޑު ރިކޯޑު

 ބަރު ޖހަަމުން ގނެްދނަްވާނެއެވެ.ނަން މިލިޔާ ލިޔނުްތަކުގައި 

(2)    

       ،ފނުްގެ ވެސްކޓްް އުސލޫުން ގނެްގުޅޭ މުވައްޒަ ވަގުތީގތޮުން ނުވަތަ ކޮންޓްރެ
 .ގެނދްަންވާނެއެވެ ހަދައި، ބލަަހައޓްަމުން ލޫމާތު ފައިލުޢުމަމީހެއްގެ  އެ

(3)    
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ވާ ލިޔނުްތައް ތިރީގައިވެސް، މަދުވގެެން އނެްމެ  ،ތު ފައިލުގައިލޫމާޢުމަފނުްގެ މުވައްޒަ
 ހނުްނނަްވާނެއެވެ.

   )ށ(

    (1) ؛ވަޒީފާއަށް އެދި ފުރި ފޯމު ނުވަތަ ފޮނުވި ސޓިީ

    (2) ؛އެކު ހށުަހަޅައިފައިވާ ވަނަވަރުނުވަތަ ސިޓީއާ މާއެކުފޯ

ލބިިފައިވާ ފާސްތަކާއި ސަނަދުތަކާއި ލިޔނުްތަކުގެ އަސްލާ އެއްގތޮްކަން 
 ؛ބަޔާންކށޮްފައިވާ ކޮޕީ

 

(3)    

ލިޔުން ނުވަތަ ތަންތަނުން ދީފައިވާ ތނަުން ނުވަތަ ކުރީގައި ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވާ 
 ؛ލިޔުން ނުވތަަ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ އެ ،ހށުަހަޅައިފައިވާ ނަމަ ތައްލިޔުން

 

(4)    

    (5) ؛ބަލާ ފޯމުރިކޯޑުވަޒީފާއަށް ވަނންަން އެދޭ މީހުންގެ ކުށުގެ 

    (6) ؛ދިން ޗިޓު ނުވަތަ އޭގެ ކޮޕީ ވަޒީފާ

    (7) ؛ލުސްއެ އެއބްަސްވުމެއްގެ އަ ،ނަމަ އޮތް ވަޒީފާގެ އެއބްަސްވުމެއް

ފަށް އނެްގި  ، ވަކިކުރމުުން، އެކަން މުވައްޒަވަޒީފާ ދިނމުުން، ބަދަލުކުރުމުން 
 ؛ކޮޕީލިޔުމުގެ 

 

(8)    

    (9) ؛ވަޒީފާ ބަޔނާުގެ ކޮޕީ

    (10) ؛ގުޅޭ ގތޮުން ބަދަލުކުރެވޭ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީފާ މުވައްޒަ

    (11) ؛ޑޮކްޓަރު ސޓެުފިކޓެު ،ޗުއޓްީއަށް އދެި ފޮނުވާ ސިޓީއާއި ،ސަލާމް ސިޓީއާއި

    (12) ؛ޗުއޓްީދޭ ލިޔުން ނުވތަަ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ

ނަމަ،  ފށެުމަށފްަހު ތަމްރީނު ކޯހެއް ފުރިހަމަ ކށޮްފައިވާ ވަޒީފާގައި ގނެްގުޅެން
 ؛ތަކުގެ ކޮޕީތައްލބިިފައިވާ ސޓެުފިކޓެު ތާއި ލޫމާޢުމަފުރިހަމަކުރި ކޯހބާެހޭ 

 

(13)    

    (14) ؛ރކިޑޯުފިޔަވަޅުގެ  ޙީލާޞްއި
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      ތުން އަދބަެއްސަރިޔަނީގޮތުން ބަންދެއްވެ، ނޫޤާވަޒީފާ ލބިުމަށފްަހު 
 ؛ރިކޯޑުއެކަމުގެ  ،ނަމަ ލބިިފައިވާ

 

(15)    

 ކަމެއްގައި އުމީ ފނެްވަރުގައި ހިންގާޤައހެެން އޮފހީަކުން ހނިްގާ ކަމެއްގައި ނުވަތަ 
ވާމީ ފެންވަރުގައި ހނިްގާ ކަމެއްގައި އޮފީސް ތަމްސީލު ޤްނުވަތަ ބައިނަލްއަ

 ؛ތުލޫމާޢުމައެކަމުގެ  ،ނަމަ ކުރުމށަް ފނޮުވިފައިވާ

 

(16)    

އެކަމުގެ  ،ނަމަ ވާލުކށޮްފައިވާހަމަސައްކަތް އެކިއެކި  ޞަވަގުތީގތޮުން ޚާއް
 ؛ތުމޢަުލޫމާ

 

(17)    

    (18) ؛ވަޒީފާ ބަދަލުކުރި ޗިޓު ނުވަތަ އޭގެ ކޮޕީ

    (19) ؛މަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު ބެލި ފޯމު

    (20) ؛އެރުން ހަމަޖއެސްި ޗިޓު ނުވަތަ އޭގެ ކޮޕީމުސާރައިގެ ކުރި

    (21) ؛ވަޒފީާއިން ވަކިކުރި ޗިޓު ނުވަތަ އޭގެ ކޮޕީ

    (22) ؛ވަޒީފާ އަދާކުރިގތޮުގެ ލިޔުމުގެ ކޕޮީ

    (23) ؛އެންގުމެއްގެ އަސްލު ނުވަތަ ކޮޕީ އެ ،އެއްވެސް އެންގުމެއް އެންގިފައިވާ ނަމަ

    (24) ބަޔާނެއް ނުވަތަ އޭގެ ކޮޕީ. އެ ،އެއްވެސް ބަޔާނެއް ނެގިފައިވނާަމަ

މީހަކާ ބހެޭގޮތުން، ތިރީގައިވާ  ތަމްރނީުދޭ ކޮންމެއޮފީސް މެދުވެރިވގެެން ކިޔަވައިދޭ ނުވަތަ 
 އިލު ކުރަމުން ގެނދްަނވްާނެއެވެ.މީހެއްގެ ފައިލުގައި ފަ ތު އެމޢަުލޫމާ

   )ނ(

    (1)  ؛ރކިޑޯު ގެޖެހޭ މީހާ ކުރަން ޚދިުމަތް

މހީުން ފރުާ އެޕލްިކޭޝނަް  އޮފީސް މެދުވެރިވގެެން ސްކޮލރަޝިޕް ދިއުމަށް އެދޭ
 ؛ފޯމު

(2)    

    (3) ؛ފާ އޮފީހާ ދެމެދު ވެވޭ އެއބްަސވްުންކޯސް ލބިިފައިވާ މުވައްޒަ
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    (4) ؛ގެ ކޮޕީރިހަމަކުރމުުން ލބިޭ ސޓެުފިކޓެުކޯސްފު

ލިޔުމގުެ  އެ ،ގުޅގިެން ލިޔުމެއް ލބިިފައިވނާަމަ ވަނައެއް ހޯދުމާ ޞަކހޯުން ޚާއް
 .ކޮޕީ

(5)    

ފަކާ ބެހޭގޮތުން ފައިލުކުރނަްޖެހޭ މުވައްޒަ ތަކުގައި އެލޫމާތު ފައިލުޢުމަ ވަޒީފާ ލބިޭ މީހނުްގެ 
ގތޮުން ފައިލުކރުާ  ށް ފައިލު ކުރމަުން ގނެްދނަްވާނެއެވެ. މިޔަހުރިހާ ލިޔނުްތަކެއް ހަމަ

 ތބީނުް ނަންބަރު ޖަހަންވާނެއެވެ.ލިޔނުްތަކުގެ ތާރީޚު ތަރު އެ ،ލިޔނުްތަކުގައި

   )ރ(

ތެއްގއަި ތެރިގޮކައުވާލުކޮށް ރައްހަ އިދާރީ ޔުނޓިާތު ފައިލުތައް ލޫމާޢުމަފނުްގެ މުވައްޒަ
 ބލަަހައޓްަންވާނެއެވެ.

   )ބ(

ތު ފައިލުގައިވާ ލިޔނުްތަކަކީ ސިއްރު ލިޔނުްތަކެކެވެ. ލޫމާޢުމަފނުްގެ އފޮީހުގެ މުވައްޒަ
ފުން މުވައްޒަ ފަކު ފިޔަވައި އހެެންބލަަންޖެހޭ މުވައްޒަގތޮުން ކނޮްމެހެން  މަސައްކަތާ ގުޅޭ

  ބަލައިހަދައިގެން ނުވާނެއެވެ.ގައިވާ ލިޔނުްތައްފައިލު އެ

   )ޅ(

ފެއގްެ ޕާސނަަލް ފައިލުގައިވާ އެއވްސެް ލިޔުމެއް ބަލނަް މުވައްޒަ ފަކު، އެމުވައްޒަ
          ،ގެ ބެލުމުގެ ދަށުންމުވައްޒަފު ނަމަ، ޕާސަނަލް ފައިލު ބލަަހައްޓާ  ބނޭުންވެއްޖެ

 ބެލުމުގެ ފުރޞުަތު ދނޭްވާނެއެވެ.ފައިލުގައިވާ ލިޔެކިޔނުްތައް  އެ

   (ކ)

ތަކަށް ބަދަލެއް ލޫމާޢުމަ ރައްޔިތއެކްަން އނަްގައިދޭ ކާޑުގައިވާ  ދިވެހި ފެއްގެމުވައްޒަ
)ހތަެއް( ދުވަހުގެ  7ގނެްނަތާ  ބަދަލެއް ފަކު، އެމވުައްޒަ އެ ،އެކަން ،ނަމަ އަތުވެއްޖެ
 އޮފހީށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. ދިވެހި ރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑުގެ ކޕޮއީަކާއެކު ،ތެރޭގައި

ފުންގެ މުވައްޒަ .37 (ހ)

ތުތަކަށް މަޢުލމޫާ

 ބދަަލުގެނައުން 

ތު ބަދަލުވުމަށފްަހު ލޫމާޢުމައނަްގައިދޭ ކާޑުގައިވާ  ފެއްގެ ދިވެހި ރައްޔތިެއްކަންމުވައްޒަ
ބެހޭ ހުރިހާ ފެއްގެ ވަޒީފާއާމުވައްޒަ ދުވަހުގެ ތެރޭގައި، އެ( )ހަތެއް 7 ،ހށުަހެޅމުުން

 ކުރަނވްނާެއެވެ. ޙުލާޞްއިލިޔެކިޔނުްތައް 

   ށ()

މުވައްޒަފު ދިރިއުޅޭ އެޑްރހެަށް އދަި އެމޖަެންސީ ހލާަތުގައި ގުޅާނެ ފަރާތުގެ މޢަުލޫމާތު 
)ތނިެއް( ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އޮފހީަށް އެކނަް  3ލަސްވެގެން  ،ބަދަލުވެއްޖެ ނަމަ
 އނަްގނަްވާނެއެވެ.

 

   )ނ(
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 9ބބާު 
 ފއަސިއާއާި މދުލަބާހެޭ ބއަި 

އާއި އގޭެ އާމދްަނީގެ ގޮތުގައި ލބިޭ ފައިސާލިބޭ ފައިސާއާއި އޮފހީަށް  ދައލުަތުގެ ބަޖޓެުން
ނގުެ ނޫޤާ ނު( އާއި އެނޫޤާ)ދައލުަތުގެ މާލިއްޔަތު  3/2006ނު ނަނބްަރު ނޫޤާ ،ހިސބާުތައް
 ގެ މތަީން ބަލަހައޓްނަްވާނެއެވެ.ގޮތު ގަވާއިދުތަކާ އެއްގޮތްވާ ހަދައިފައިވާދށަުން 

ޚަރަދުކުރުމއާި މާލީ  .38 )ހ(

ހިސބާުތައް 
 ބެލެހއެްޓުން 

ތަކތެި  ން އެމުވައްޒަފުވލާުވެފައިވާ ހައފޮީހުގެ ފައިސާއާއި ތަކެތި ބލެެހެއޓްުމާ 
    މާއްދގާެ  މި  ،އެކުދުވެރިކަމާއި އމަާނތާްތރެކިަމާތެ އިތެރިކަމާކައުރައް ،ބލަަހައޓްަންވާނީ

 އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ. ތަކާގަވާއިދު ނާއި ނޫޤާފައިވާ ދީވާލާޙަ)ހ( ގައި 

   )ށ(

އފޮީހުގެ  ،އަހަރަކު އޮފހީަށް ދޫކުރާ ފައިސާ ޚަރަދު ކުރަނވްާނީ ދައލުަތުގެ ބަޖެޓުން އެ
 ސިޔާސތަުތަކާއި ޕްލނޭާ  ޅާއަކޮމޝިަނަރު ކަނޑަ ،ފައިވާ ކަންކަމަށްނައިބަޖެޓުގައި ހިމަ 

 ވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.އެއްގޮތް
 

   )ނ(

 ފުތަޢާރަނުވާ ކަމަކަށް ނުވަތަ ފހަުން ފައިނައިހނިގަމނުްދާ  އަހަރުގެ ބަޖޓެުގައި ހިމަ
ދައލުަތގުެ  ،ކަމަށް ގޮތެއް ކނަޑައަޅާނީ އެ ،ނަމަ ކަމަކަށް  ޚަރަދކުރުަން ޖހެިއްޖެ ކުރެވޭ

 ކޮމޝިަނަރެވެ.ކުރުމށަް ފހަު،  މަޝްވަރާއާ މލާީކަންކަމބާެހޭ ވުޒާރާ
 

   (ރ)

. ސްޓޮކް ބލަަހައޓްނަްވާނެއެވެ ގައި،ތަކެތީގެ އނިްވނެްޓްރީ ނަ އޮފހީަށް ހޯދޭ
އެއްޗެއް އނިްވނެްޓްރީން އިނވްެނޓްްރީގައި ލިޔެވިފައިވާ އޮފީހުގެ މުދަލުގެ ގޮތުގައި ހމިެނޭ 

      އި، ނު( އާނޫޤާދައލުަތުގެ މާލިއްޔަތު ) 2006/3 ޤނާޫނު ނަންބަރު ،އުނިކުރަނވްާނީ
)ދައލުަތުގެ މާލިއްޔަތު  R-20/2017 ގަވާއިދު ނަނބްަރު، ހަދައިފައިވާނުގެ ދަށުން ނޫޤާ އެ

 ގައިވާ ގޮތުގެ މތަީންނެވެ.( ގަވާއިދު
 

   (ބ)

ދިވެހިރާއްޖޭގެ  ،ކަމެއް ނިނމްާނީ އެ ،ނަމަ ނުހމިެނޭ ކަމެއް ދިމާވެއްޖެގަވާއިދުގައި  މި
މާލިއްޔަތު )ދައލުަތުގެ  2006/3 ޤނާޫނު ނަނބްަރު އި،ނުތަކާނޫޤާ ،ނުއަސާސީއާއިނޫޤާ
 އާ  ()ދައލުަތުގެ މލާިއްޔަތު ގަވާއިދު R-20/2017 ގަވާއިދު ނަނބްަރު ،އިނު( އާނޫޤާ

 އިންފޮމޝޭަން ކޮމޝިަނަރެވެ. ،ތީންމަ އެއްގތޮްވާ ގޮތުގެ

   (ޅ)
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ދަނޑތިަކަށް ލު ކުރނަްޖެހޭ ލަނޑުހާސި ،ކުރަނވްާނީ ތައްޔާރު އިލައިބަޖޓެު އެކުލަވަ
 ކަނޑައަޅައިފައިވާ ކނަްތައތްަކަށް ބިނާކޮށެވެ.ހނިްގަން  ،އަމާޒުކޮށް

 ލުން އިބޖަެޓު އެކުލަވަ .39 (ހ)

 ،ގޮތުގެ ޕލްޭނެއް ދޫކުރާ ބަޖެޓު ޚަރަދުކުރާނެވެސް އޮފހީަށް ދައުލތަުން  ކނޮްމެ އަހަރަކު
 ން ވާނެއެވެ.އިލާ ބަޖޓެު ސެކްޝނަުން އެކުލަވަ

   (ށ)

 10ބބާު 
 ކށުގުެ ދރަޖަަ  ،އޞިލްޙާީ ފޔިވަޅަު އޅެމުއާި

ތިރީގައި ބަޔާން ކށޮްފައިވާ ކަންތައްތަކުގެ ތެރެއިން ކަމެއް ނުވަތަ އނެޫން ވެސް އެފަދަ 
އެ މުވައްޒަފަކު އޞިލްާޙު ކުރުމަށް އަޅނަްޖހެޭ  ،ފށުުން ފެނިއްޖެ ނަމަކަމެއް މުވައްޒަފެއްގެ 

 ފިޔަވަޅުތައް އަވަހަށް އަޅނަްވާނެއެވެ.

އިޞްލޙާީ ފިޔަވޅަު  .40 )ހ(
 އޅެުން 

    (1) ؛މަސައްކތަަށް ފަރުވާ ކުޑަކުރުން

    (2) ؛ރީއަށް ފަރުވާ ކުޑަކުރުންހާޒި

    (3) ؛ޒީފާގެ ޤބާިލުކނަް ނެތުންވަ

ވަޒީފާ އަދާކުރުމުގައި ޢަމލަކުުރނަްޖެހޭ މނިްގަނޑުތަކާއި ސިޔާސތަުތކަާ 
ލުތަކށަް ސޫމުވައްޒަފނުް ޙުރުމަތތްެރިކޮށް ހިތނަްޖެހޭ އު ،ޚިލާފުވުމާއެކު

 ؛ޙުރުމތަްތެރިކޮށް ނުހތިުން

(4)    

    (5) ؛ކުރުން ފަދަ ޢަމަލެއް މުވައްޒފަުންގެ މެދުގައި ހަމނަުޖެހުން އފުެދިދާ

    (6) ؛ގެ ނނިްމނުްތަކަށް އިޙްތިރާމް ނުކުރުންފީހުއޮ

ޙރުުމތަްތެރިކޮށް  އެ ގަވާއިދތުަކަށް ،ނކުުރުމާއި އފޮީހުގެ ގަވާއދިަށް ޢަމަލު
 ؛ނުހތިުން

(7)    

މި ނޫން ވސެް  އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅު އޅެުމަށް މި ގަވާއިދުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ
 ކަމެއް ކުރުން.

(8)    
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ކަމަކާ ގުޅގިެން އެ މުވައްޒަފަކު އޞިްލާޙުކުރުމަށް ފިޔަވަޅު އަޅނަް މުވައްޒަފަކު ކުރާ 
ތިރީގައވިާ  ،އެ ކަމެއްގެ ކުޑބަޮޑުމނިަށް ބަލައި ،އޞިްލާޙީ ފޔިަވޅަު އަޅާނީ ،ޖެހިއްޖެ ނަމަ

 ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.

   )ށ(

އޞިްލޙާީ  ،އނަގބަހަުން ނަސޭހަތް ދިނުމަކީ އނަގބަހަުން ނސަހޭތަް ދިނނުް:
މުވައްޒަފެއްގެ އޞިްލޙާީ  ،ފިޔަވަޅު އެޅުމަށް ކަނޑައަޅައިފައިވާ މުވައްޒަފަކު

މލަުތައް ޢަފިޔަވަޅާ ބެހޭގތޮުން އެ މުވައްޒަފަކާ ވާހަކަދައްކައި، އެފދަައިން 
އެކަން އެ މުވައްޒަފަކަށް އެންގުމެވެ.  ،ނބުެހެއޓްުމަށް ނަސޭހަތްތެރިވެ
    ވޭ ނަސހޭަތް ލިޔެ ބލަަހައްޓަންވާނެއެވެ. އަދި މުވައްޒފަުނންަށް އަނގަބހަުން ދެ 

މުވައްޒަފނުްގެ ކަނތްައްތައް ބލަަހައޓްާ ސެކްޝަނަށް ފޮނވުަން  ،އެ މަޢލުޫމާތު
)ދޭއް(  2ގިނަވެގެން  ،ވުމަށް އނަގބަހަުން ނަސޭހތަްތެރިވވެޭނީޙުލާޞްވާނެއެވެ. އި

 ލިޔުމުންނެވެ.ދނެް ނަސހޭަތް ދނޭްވާނީ  ،ފަހަރުއެވެ. ދވެަނަ ފހަަރަށފްަހު

(1)    

އޞިްލާޙީ ފިޔަވޅަު  ،ލޔިމުުން ނަސހޭަތް ދިނުމަކީ ލޔިމުނުް ނސަހޭތަް ދނިުން:
މުވައްޒަފެއްގެ އޞިްލާޙީ ފިޔަވޅަާ  ،އެޅުމަށް ކަނޑައަޅައިފައިވާ މުވައްޒަފަކު

ބެހޭގތޮުން މުވައްޒފަަކަށް ރަސްމީކޮށް ލިޔމުުން އެކަން އަނގްއަި، އެފަދައނިް 
ނުބެހެއޓްުމަށް ލިޔުމުން ނަސޭހތަްތެރިވުމެވެ. މުވައްޒަފުންނަށް ލިޔމުުން މލަުތައް ޢަ

      ތެރިކަމާއެކު ފައލިުކޮށް ބލަަހައޓްަންވާނެއެވެ. އދަި ކައުދެވޭ ނަސހޭަތް ރައް
މުވައްޒަފނުްގެ ކަނތްައްތައް ބލަަހައޓްާ ސެކްޝަނަށް ފޮނވުަން  ،އެ މަޢލުޫމާތު

)ދޭއް(  2ގނިަވގެެން  ،ނަސޭހތަްތެރިވވެޭނީ ވާނެއެވެ. މުވައްޒފަަކަށް ލިޔުމނުް 
އަހަރުގެ )ދޭއް(  2ފަހަރުއެވެ. މިގތޮަށް ދޭ ނަސޭހަތެއް ދޭ ތާރީޚުން ފެށގިެން 

     މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި އިތުރު ކުށެއް އޭނާ ނުކުރާކަމުގައިވާ ނަމަ، އނަގބަަހުން 
      މޭ 2013 ،ފަހަރު އލަުން ނަސހޭަތް ދެވދިާނެއެވެ. މިސލާަކަށް)ދޭއް(  2

ޔތަްކޮށް އެއަށްވުރެ މަތީ ފިޔަވަޅެއް އަޅާނީ، ޢާގައި ދީފައިވާ ނަސހޭަތަށް ރި 15
އހަަރު ފުރިހަމނަުވާ ކަމުގައިވާ ނަމައެވެ. ލިޔުމނުް )ދޭއް(  2އެ ފިޔަވަޅު އޅެިތާ 

އެފަދަ  ،ފަހަރު ނަސހޭަތް ދނިުމަށފްަހު އިޞްލާޙު ނުވި ނަމަ)ދޭއް(  2
އިންޒާރެވެ. ލިޔމުނުް ނަސހޭަތް ދޭ ލިޔމުުން  ،މުވައްޒފަަކަށް ދެން ދޭނވްާނީ

ދެވިފައިވާ މުވައްޒފަަކަށް މަޤާމުގެ ކުރިއެރުން ނުވަތަ މުސާރއަގިެ ކުރިއެރނުް 
)ދޭއް(  2މލަުތައް އޞިްލާޙުވެ، ކުށެއް ނުކރުތާާ ޢައެ މުވައްޒަފެއގްެ  ،ދވެޭނީ

 އަހަރުދުވަސް ވުމަށް ފަހުގައެވެ.

(2)    
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ފިޔަވަޅު އެޅުމށަް  ޙީލާޞްއި ،ލިޔމުނުް އިންޒާރދުިނުމަކީ ދިނނުް:ލޔިމުުން އނިޒްރާު 
ނަމަ،  ނުވި ޙުލާޞްވެސް އި ތްތެރިވމުުންސޭހަމުވައްޒަފަކު، ނަ ކަނޑައަޅައިފައިވާ

   ގއަި ހިމނެޭފަދަ  3ގައި ނުވަތަ  2ނުވަތަ އޭނާ ކުރި ކުށަކީ ކުށގުެ ދަރަޖަ 
ނަމަ އަޅާނެ ފިޔވަޅަު  ތަކުރާރުކށޮްފިނަމަ، އެކަން ތަކުރރާު ނުކުރުމަށާއި،  ކުށެއް

 ،ބަޔނާްކޮށް ލިޔުމެއް ދނިުމެވެ. މި ގތޮުން އަޅާނެ ފޔިަވޅަތުަކުގެ ތެރޭގައި
ވަޒީފާގެ ގނިްތި ނުވަތަ މުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތް ބދަލަުކުރެވިދނާެކަން، 

ވަޒީފާއިން ވަކިކުރެވިދނާެކަން ބަޔާންކުރެވދިާނެއެވެ. ނުވަތަ ދަށްކުރެވިދނާެކަން، 
 ތެރިކަމާއކެު ފައިލކުށޮް ބލަަހައޓްަން އުދޭ އިންޒާރު ރައްކަ މުވައްޒފަުނންަށް ލިޔމުުން

މވުއަްޒަފނުްގެ ކަނތްައްތައް ބލަަހައްޓާ ސެކޝްަނށަް  ،ވާނެއެވެ. އަދި އެ މަޢލުޫމާތު
ފަހަރުއެވެ. މިގޮތށަް )އެކެއް(  1 ،ދވެޭނީ ފޮނވުަން ވާނެއެވެ. ލިޔމުުން އިންޒާރު

އަހަރުގެ މުއދްަތުގެ ތެރޭގއަި )ތނިެއް(  3ރޚީުން ފެށގިެން ދޭ އިންޒާރު ދޭ ތާ
ގޮތަށް  ނުކުރާ މަލުޢަނަމަ، އެ އިންޒާރަށް  އިތުރު ކުށެއް ނުކުރާކަމުގައިވާ

މގުެ ކުރިއެރނުް ޤާފައިވާ މުވައްޒފަަކަށް މަދީހަމަޖެއްސދިާނެއެވެ. ލިޔމުުން އިންޒާރު 
ވެ، ޙުލާޞްމލަުތައް އިޢަޒަފެއްގެ އެ މުވައް ،ނުވަތަ މުސާރައިގެ ކުރިއެރުން ދެވޭނީ

 އަހަރުދުވަސް ވުމަށް ފަހުގައެވެ.)ތނިެއް(  3ކުށެއް ނުކުރާތާ 

(3)    

ހަވާލުކށޮްފައިވާ މަސައްކތަް  ވާލކުށޮފްއަވިާ މސައަކްތަް ބަދލަކުރުނުް:ހަ 
ވާލުކށޮްފައިވާ ހަ ކާމުވައްޒަފަކު ކުރި ކުށަކާ ގުޅގިެން، އެ މުވައްޒަފަ ،ބަދަލުކުރުމަކީ

މަސައްކަތުގެ ތެރޭގައި ހމިެނޭ މަސައްކަތުގެ ވާޖބިާއި މަސްއޫލިއޔްތަުގެ ތެރެއިން 
 ،އެ ވަގތުަކަށް އެކަށީގނެްވާ ކނަްތައތްަކުން ވަގުތީގތޮުން ނުވަތަ ދާއިމީކޮށް ދުރުކޮށް

ވަގތުަށް  އެ ،މުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތާ ގުޅޭ ގޮތުން، އފޮީހުގެ މަސައްކަތުގެ ތެރެއިން
ހެން ކަނތްައްތަކެއް ހަވާލުކުރުމެވެ. ދާއިމީކށޮް މަސައްކތަް އެކަށީގނެްވާ އެ
ދާއިމީގޮތެއްގައި ހަވާލުކުރާނެ ޒނިްމާތަކެއް އޮވެގެން ނުވަތަ އެހެން  ،ބަދަލުކުރވެޭނީ

ތު އޮވެގނެްނެވެ. ޞަމުވައްޒަފެއްގެ މަސައްކަތެއް ކރުުމަށް ބަދަލުކުރުމުގެ ފުރު
މު ޤާލުކުރވެެން ނެތް ނަމަ، މަދާއިމީގޮތެއްގައި މަސައްކަތް ބަދަ ،މިގތޮުން

ކުރާނީއެވެ. ވަގުތީގތޮުން މުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތް ބަދަލުކުރާ ނަމަ، އެ ފިޔަވޅަު ށްދަ
ވުމނުް، ޙުމލަުތައް އސިްލާޢަނވުތަަ އެ މުވައްޒަފގުެ  ،އެޅުނު މުއދްަތު ހަމަވމުުން

ގިނަވެގެން ، މުވައްޒަފު ކުރިން އަދާކުރަމނުްދިޔަ މަސައްކަތާއި މަސްއޫލއިޔްތަުތައް

މަސްދުވަހުގެ ތެރޭގައި ހަވާލުކުރނަްވާނެއެވެ. މި މާއްދާގއަި )ތނިެއް(  3
މުގެ ކުރިއެރުން ނުވަތަ ޤާފައިވާ  މުވައްޒފަަކަށް މަޅައިފިޔަވަޅު އަ ބަޔާންކށޮްފައިވާ

(4)    
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ވެ، ކުށެއް ޙުލާޞްމލަުތައް އިޢައެ މުވައްޒަފެއްގެ  ،މުސާރައިގެ ކުރިއެރުން ދވެޭނީ
 އަހަރުދުވަސް ވުމަށް ފަހުގައެވެ.)ތނިެއް(  3ނުކުރާތާ 

ގއަި ހމިެނޭ ކށުްތަކުގެ  3މިއީ ކުށުގެ ދަރޖަަ  ވޒަފީގާެ މޤަމާު ދށަކްރުނުް: 
          ،އެ ކުށުގެ ކުޑބަޮޑުމިނަށް ބަލައި ،ތެރެއިން ކުށެއް ކުރުމުގެ ސަބބަުން

މަޤާމަކަށް ބަދަލުކުރުމަށް އެ މުވައްޒަފަކު ހުރި ފނަްތީގެ މަޤާމަށްވުރެ ދށަްފަންތީގެ 
އެ ފިޔަވޅަު  ،އަޅާ ފިޔަވަޅެކެވެ. މި ފިޔަވަޅު އފޮީހުގެ މުވައްޒަފަކާމެދު އަޅާނީ

ފިޔަވޅަު  ބަޔާންކށޮފްައިވާއެޅުމަށް ކޮމޝިަނަރު ނިންމައގިނެންެވެ. މި މާއްދާގައި 
 ފައިވާ މުވައްޒފަަކަށް މަޤާމުގެ ކުރިއެރުން ނުވަތަ މުސާރއަގިެ ކުރިއެރނުް ޅައިއަ

)ހަތަރެއް(  4މަލުތައް އޞިްލާޙުވެ، ކުށެއް ނުކުރާތާ ޢައެ މުވައްޒަފެއްގެ  ،ދވެޭނީ
އެ މުވައްޒަފކަު  ،މުގެ ކުރިއެރުން ދވެޭނީޤާއަހަރުދުވަސް ވުމަށް ފަހުގައެވެ. އަދި މަ

ނންެވެ. މި ފިޔަވޅަު ތީ މި ގަވާއިދުގައިވާ ގޮތުގެ މަ ،ދަށްކުރި މަޤމާުން ފެށގިެން
           އެ ލިޔުން  ،ވައްޒަފަކަށް އެކަން ލިޔމުުން އަންގައިއެ މު ،އެޅުމަށފްަހު

އެ މުވައްޒަފުގެ ޕާރސނަަލް ފއަިލުގައި ދާއިމީ ރިކޯޑެއްގެ ގތޮގުައި ފައިލުކޮށް 
ބލަަހައޓްަންވާނެއެވެ. މި ފިޔަވަޅު އެޅުމަށފްަހު ވެސް މުވައްޒަފު އޞިްލާޙުވެފއަި 

ރުމށަް ކޮމޝިަނަރަށް އެ މުވައްޒަފކަު ވަޒފީާއިން ވަކިކު ،ނުވނާަމަ
 ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.

(5)    

ގައި ހިމެނޭ ކުށްތަކުގެ ތެރެއިން  3މިއީ ކށުުގެ ދަރަޖަ   ވޒަފީއާިން ވކަކިރުނުް:
އެ މުވައްޒަފކަު  ،އެ ކުށުގެ ކުޑބަޮޑުމނިަށް ބަލައި ،ކުށެއް ކުރުމުގެ ސބަބަުން

ވަޒީފާގައި ބހެެއްޓުމަކީ އެކަށީގެންވާ ކަމަކަށް ނުވާ ނަމަ އެ މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއނިް 
އެ ފިޔވަޅަު  ،ވަކިކުރާ ކުރުމެވެ. މި ފިޔވަޅަު އފޮީހުގެ މުވައްޒަފަކާމެދު އަޅާނީ

             ،އެޅުމަށް ކޮމޝިަނަރު ނިންމައގިެނންެވެ. މި ފިޔަވަޅު އެޅުމަށފްަހު
އެ މުވައްޒަފގުެ  ،އެ ލިޔުން ،މުވައްޒފަަކަށް އެކަން ލިޔުމުން އަންގައިއެ 

 .ޕާރސނަަލް ފައިލުގައި ދާއިމީ ރިކޯޑެއްގެ ގޮތުގައި ފައލިުކޮށް ބލަަހައްޓނަްވާނެއެވެ

(6)    

މުވައްޒަފެއްގެ ފަރތާުން ފަރުވާކުޑަކުރުން ފަދަ ކަމެއް ފެނިގެން ނަސޭހތަްދީ އޞިްލާޙީ 
މވުއަްޒަފނުްގެ ކަނތްައްތައް  ،އެ އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅު އަޅާނީ ،ޖެހިއްޖނެަމަ ފިޔަވަޅެއް އަޅަން

ބލަަހައޓްާ ސެކޝްަން މެދުވެރިކޮށެވެ. މުވައްޒަފަކާމެދު އޞިްލާޙީ ފޔިަވަޅެއް އަޅނަްޖެހއިޖްެ 
 ،ސުޕަވައިޒަރު ނުވަތަ ސެކްޝނަުގެ ވެރިޔާ ،ހިނދެއްގައި ބޭނނުްވާ މޢަުލޫމާތު

މުވައްޒަފަކާމދެު . އް ބަލަހައޓްާ ސެކްޝނަަށް ފޮނވުަން ވާނެއެވެމުވައްޒަފނުްގެ ކަނތްައްތަ

   )ނ(
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މުވައްޒަފުގެ ޕާރސނަލަް  ،އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅު އެޅިއޖްެ ނަމަ، އެ ފިޔަވަޅެއްގެ މަޢލުޫމާތު
 .ފައިލުގައި ބަހައޓްނަް ވާނެއެވެ

މައްސަލައއެް  ދައލުަތުގެ ފައިސާއަށާއި ތަކެއްޗަށް ޚިޔާނތާްތެރިވުމާއި ރޝިްވަތު ހިފުމުގެ
 ކަމބާެހޭ ފަރތާަށް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. ،އެކަން ،މުވައްޒަފެއްގެ ފަރތާުން ފެނިއްޖެ ނަމަ

   )ރ(

     ޝަރުޢީ ކޓޯަކުން މުވައްޒަފެއްގެ މައްޗަށް ކުށެއް ސބާިތުވގެެން ހުކުމެއް 
 ، ނަމަނުވަތަ ޚޔިނާާތެއް ވެފައިވާކަމުގެ ހެކި ތަޙޤުޤީުން ލބިިއްޖެ ،ކަނޑައަޅައިފި ނަމަ

    ނުވަތަ ވަޒީފާގައި އިތުރަށް ބެހެއޓްުމުން އޮފހީަށް ގެއްލުންތަކެއް ލބިިދާނެކަމަށް 
މުވައްޒފަކަު  އެ ،މަތީގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ފިޔަވަޅުތައް އެޅުމކަާ ނުލައި ،ފެނިއްޖެ ނަމަ

ހިއުމަން  ،ވަޒފީާއިން ވަކިކުރެވދިާނެއެވެ. މގިތޮަށް މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވކަިކުރަނވްާނީ
 ރިސޯސް ޑިވލެޕޮމްަނޓްް ކޮމޓިީން އެކަން ފާސްކޮށގްެނންެވެ.

   )ބ(

ނުވަތަ ޔނުިޓެއް ހނިްގުމާ ހަވާލުވެ ހުރި ވެރިއެއގްެ ފަރތާުން އެ މީހެއްގެ  އްސެކޝްަނެ
 ،މަސައްކތަަށް ފަރުވާކުޑަކުރުން ފަދަ ކަމެއް ފެނގިެން ނަސހޭަތް ދޭން ޖެހިއްޖެ ނަމަ

 ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލެވެ. ،ނަސހޭަތދްޭނީ

   )ޅ(

ސެކެޓްރީ ޖެނެރލަަށް އނޭާގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރުމާ ގުޅޭގތޮުން އނަްގނަްޖެހޭ އެންގުމެއް 
ކޮމޝިަނަރެވެ. އަދި އޭނާ ވަޒީފާއިން  ،ނުވަތަ ދޭންޖެހޭ އިންޒާރެއް ދޭނީ ،އަނގްާނީ

 ،ކަނޑައަޅާނީ ވސެް އެކަމާމެދު ގޮތެއް  ،ވަކިކުރަން ޖހެޭކަމަށް ފެނިއްޖެ ނަމަ
 ކޮމޝިަނަރެވެ.

   )ކ(

އިންޒރާު  ،ނުކުރި ނަމަ ލިޔުމުގައި އެ މުވައްޒަފަކު ސޮއި ގެއިންޒާރުދޭ މުވައްޒފަުނންަށް 
އެ މުވައްޒފަަށް އނަގްާނީއެވެ. މި ގތޮަށް  ،ރުގައިހާޒިމީހނުްގެ  ދެ ،ދެވނުުކަން

      އެ ލިޔުމުގއަި  ،އިންޒާރު ދނިްކަމަށް އެ ދެ މހީުން ހެކިވެ ،މަލުކުރާއިރުޢަ
 ސޮއިކުރނަް ވާނެއެވެ.

   )އ(

ގޮތުގެ މތަނީް ފިޔަވަޅު އަޅައިގނެް  ގަވާއިދުގައިވާ މުވައްޒަފަކު އޞިްލާޙު ކުރުމށަް މި
އެ މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުމަށް ކޮމިޝނަަރަށް  ،އޞިްލާޙު ނުވެއްޖެ ނަމަ

              ،ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުމަށް ކޮމިޝނަަރަށް ހށުަހަޅާއިރު
ފައިވާ އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅުތަކުގެ ތަފުސީލު ހށުަހަޅނަް ވާނެއެވެ. ޅައިއެ މުވައްޒަފަކާމެދު އަ

 . ޖެނެރަލްގެ ޒިންމާއެކެވެސެކްރޓެރަީ ،ކނަްކަން ކުރުމަކީ މި

   )ވ(
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އިދާރީ ކަންކމަގުައި ނުވަތަ އޭނާ ކުރނަްޖެހޭ މަސައްކަތުގައި ފަރވުާ  ،މުވައްޒފަަކަށް
 ،އެކަމގުެ ޝަކުވާ ،ން ކަމުގައި އނޭާ ދެކނޭަމަޤުއްޙަކުޑަވގެެން އިންޒާރު ދީފައިވނަީ ނު

 ކޮމިޝނަަރަށް އުފުލުމުގެ ޙައްޤު އޭނާއށަް ލބިގިެން ވެއެވެ.

   )މ(

ވސެް ފިޔަވަޅު އަޅައގިެން އެ ނޫން ކަމަކަށް އެކަށީގނެްވާ  މި ކށުްކުށަކީ، ނަސޭހތަްދގީެންނާއި އެ
 ފަދަ ކުށްކުށެވެ. ތު ދޭނވްާނެޞަވުމަށް ފުރުޙުލާޞްމުވައްޒފަުނންަށް އި

41. 

 

ވަޒީފާގެ ކުށގުެ 
 1 ދަރަޖަ

 ހަވާލުކުރެވޭ މާއި،ފުލުނޫ  ޒނިްމާ ވަޒީފާގެ ،ފަރުވާކުޑަކުރުމާއި މަސައްކތަަށް ހަވާލުކށޮްފައިވާ
 ޒިންމާދާރުކަމާއެކު އަވަސްމިނުގައި ނނިްމނަްޖެހޭ  މަސައްކަތް އެ ،މަސައްކތަްތައް

 . ނުކުރވެުން

   )ހ(

ރނުުވުމގުެ ހާޒިނޑައެޅިފައިވާ ގަޑިއަށް އފޮީހަށް ނުވަތަ ރަސްމީ މަސައްކތަަށް މުވައްޒަފު ކަ
ނުވަތަ އހެެން މުވައްޒަފނުްގެ މަސައްކަތގުެ  ،ބުރޫއެރުންސބަބަުން އފޮީހުގެ މަސައްކތަަށް 

 ށް ނޭދެވޭ އަސަރުކުރުން.ޤަލާޚުއުލާއި މަސައްކަތުގެ އަ ޙަމާ

   )ށ(

ށާއި ރުތަކައި، އަމުން ނުދނިުމާމަސައްކަތު ދާއިރާގއަި މުވައޒްފަު ދނޭްޖެހޭ އެއބްާރުލު
 އެނގްުނތްަކަށް ކިޔމަަނތްެރިނުވުން.

   )ނ(

މަސައްކަތުގޑަގީައި މަސައްކަތް ކުރަން ހަމަޖހެފިައިވާ ތނަުން ބޭރުގައި  ކަނޑައަޅައިފައިވާ
 މަސައްކަތު ގަޑީގައި އަމިއްލަ މަސައްކތަް  ކަނޑައަޅައިފައިވާހުއްދނަެތި އުޅުމާއި، 

 ވަގުތު ބޭކާރުކުރުން. ،ކުރުމާއި، އަމިއްލަ ކަންކަމުގައި ވަގުތު ހޭދަކުރުމާއި

   )ރ(

ވެސް އފޮީހަށް ނާންގައި ސަލާމުގެ  ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ ނެގުމާއި، ބަލިވގެެންބަލނިުވެ 
ލުމާއި، ޗުއޓްގީެ އިއެކިއެކި ޗއުޓްީ ނެގުމުގައި މަކަރުހެދުމާއި، އޮޅުވަ، ޗުއްޓީގައި ހުރުމާއި

ކަމއެް ކުރނަް  ކުރުން، ނުވަތަ އެއިން ބނޭުން  މަގޮތުގައިނާޔަތް ނަހަޢިތު ނުވަތަ ޞަފުރު
 އުޅުން.

   )ބ(

މަލުކުރުމާއި، ޢަމނިްގަނޑަށްވުރެ ދށަްފނަްތީގެ  ޤީ ލާޚުގެ އނާްމު އަޢުމުޖުތަމަ
 .ބުކރުމުުގައި ހަޑހިުތުރު ބަހުރުވަ ބޭނުންކުރުންޠަޚާޔާއި މުއްވާހަކަދެއްކުމުގަ

   )ޅ(

   )ކ( ހުމލާުވުން ނުވތަަ ފަރުވާކުޑވަުން.ވަޒީފާ އަދާކުރުމުގައި އި
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ން ކުރި ކުށުގެ ބޮޑުމނިަށް ބަލައި ގައިވާ ގޮތުގެ މަތީމާއްދާގޯނާކުރުން )ގޯނާކުރުމބާެހޭ 
 ނަމަ( އަށް ފެތޭ 1ދަރަޖަ 

   )އ(

   )ވ( މަލުތައް ބެހެއޓްުން.ޢަގތޮަކަށް  މުވައްޒފަުންގެ މެދުގައި ހަމނަުޖެހުން އފުެދިދާ ފަދަ

ވަޒީފާއިން ނަމަ،  ތަކުރާރުވާވެސް، އެ ކުށްތައް  ދިނމުުންތުޞަވުމަށް ފުރުޙުލާޞްމި ކށުްތަކަކީ، އި
 ވަކިކުރުމށަް ހށުަހެޅޭ ކށުްކުށެވެ.

 ވަޒީފާގެ ކުށގުެ  .42
 2ދަރަޖަ 

ލތުަކާއި، ސޫވާއިދާއި، ކޯޑް އޮފް ކޮންޑަކްޓާއި، އނެްގުންތަކާއި، އުގަ ފީހުގެއޮ
މާލވުުން ނުވަތަ ހުކަމަކަށް އި ސްތުގައި ޚލިފާވުުން، ނުވަތަ އެއިންގަސިޔާސތަުތަކާ 

 ވާއިދަކާ ޚލިާފވުުން.ގަފަރުވާކުޑަކުރުމުގެ ސބަބަުން އެއިން 

   )ހ(

ދޭ އިރުޝދާކަާ  ކުޔަވާއިދާ އެއްގތޮަށް މުވައްޒަފުގެ އިސްކޮށް ހނުްނަ ވެރިގަނޫނާއި ޤާ
މަސައްކތަް ނުކުރުން، ނުވަތަ ކުރުމުގއަި ގައި ތުގސަްއެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މތަީން 

 އހިުމާލވުުން.

   )ށ(

މސަަކަތކްރުާ ތނަުން ހުއދްަނެތި  ،މަސައްކތަު ގޑަި ނިމުމުގެ ކުރީން ކަނޑައަޅައިފައިވާ
 ދިއުން.

   )ނ(

އިތުރުގަޑީގައި ކުރނަްޖހެޭ  ،މަސައްކަތު ގަޑީގެ އތިުރުން ،ންތީ އބްަސްވެފައިވާ ގޮތުގެ މައެ
 މަސައްކަތެއް ކުރުމަށް އނެްގމުުން އެކަމށަް އިންކާރުކުރުން.

   )ރ(

ރނުުވެ ހުރުން، ނުވަތަ ހާޒިވާއިދުގައިވާ ގޮތުގެ މތަީން އެންގުމަކާ ނުލައި ވަޒފީާއަށް ގަމި 
 ވަޒީފާއަށް ހާޒިރުނުވެ ހުރުން.އި އނަްގނަްޖެހޭ ފަރާތަކަށް އނެްގުމަކާ ނުލަ

   )ބ(

މަސައްކަތުގެ ދާއިރާގައި އހެެން މުވައްޒަފނުްނާއެކު ގުޅގިެން ކރުނަްޖެހޭ މަސައްކތަްތައް 
 ނުކުރުން.

   )ޅ(

ވަސީލތަްތައް ނހަަމަގޮތުގައި  އނެްމެހައިއފޮީހުގެ ، ފައިސއާއާި ،ސަރުކާރުގެ މުދަލާއި
 ބނޭުންކުރުން.

   )ކ(

ން ކުރި ކުށުގެ ބޮޑުމނިަށް ބަލައި ގައިވާ ގޮތުގެ މަތީމާއްދާގޯނާކުރުން )ގޯނާކުރުމބާެހޭ 
 ނަމަ( އަށް ފެތޭ 2ދަރަޖަ 

   )އ(



 ސރަުކާރގުެ ގެޒެޓް  ދވިެހި           R-155/2022ގވައާދިު ނަންބަރު:               224 އދަދަު:           51 ވޮލިއުމް: 

 

48 

           ،ނަމަވެސް ކުރި ކަމުގައިވީ ފަދަ މަސައްކަތެއް ހަށގިަނޑަށް ގެއލްުން ނުލިބޭ 
 ތެރިކަމުގެ ފިޔަވަޅު އޅެުމުގައި އހިުމާލވުުން.ކައުއެ މަސައްކަތެއްގައި ގނެްގުޅނެްޖެހޭ ރައް

   )ވ(

   )މ( ގަޑީގައި ނދިުން. މަސައްކަތު

މަސއަކްަތުގެ ދާއިރާގައި މުވައްޒަފު ހމާަކުރނަްޖެހޭ އެއްވސެް  ،ގައިތުސްގައެނގިހުރެ 
 މޢަުލޫމާތެއް ހާމަނުކުރުން.

   )ފ(

   )ދ( މަލެއް ކުރުން.ޢަފަދަ  މާރާމާރީ ހނިްގުން ނުވަތަ އެހެން މުވައްޒަފަކށަް އަނިޔާއެއް ވެދާ

   )ތ( ނުވެ ތަކުރާރވުުން.ޙުލާޞްގައިވާ ކށުްތައް އި 1ކުށުގެ ދަރަޖަ 

 ވަޒީފާގެ ކުށގުެ  .43 ކިކރުމުަށް ހށުަހެޅދިާނެ ކށުްތަކެކެވެ.ވެސް ވަޒީފާއނިް ވަ ކށުްތަކަކީ، އނެްމެ ފުރަތަމަ ފހަަރުންމި 
 3ދަރަޖަ 

ވުރެ  )ހތަެއް( ދުވަހަށް 7ން އެއްވެސް ސބަބަެއް ނާންގައި ތީވާއިދުގައިވާ ގޮތުގެ މަގަމި 
ނުވަތަ ޗުއްޓީ  ،މަސައްކތަަށް ނުނިކުމެ ހުރުންދިގު މުއްދތަަކަށް އޮފހީަށް ނުވަތަ އފޮީހުގެ 

)ހަތެއް( ދުވހަަށްވުރެ ދިގު  7ހަމަކށޮްފައި އޮފހީަށް ނުކުނންަންޖެހޭ ތާރީޚު ހަމަވުމަށފްަހު 
 މުއްދތަަކަށް ނުނިކުމެ ހުރުން.

   )ހ(

އެ ލިޔުން ލައި، ވައިސަރުކާރުގެ ލިޔެކިއުމެއް ނުވަތަ އފޮީހުގެ ލިޔެކިއުމެއްގެ އަސްލު އޅޮު
ބދަަލުކުރުން. މީގެ ތެރޭގައި، އެ މީހަކު މަސައްކަތުގައި ގނެްގުޅނެްޖެހޭ ލިޔުމާއި، އފޮީހަށް 

ޗުއޓްގީެ  ،ރާއިވައުޗަ ،ޓާއި ހށުަހެޅިފައިވާ މައްސަލައެއްގައި ހމިެނޭ ލިޔުމާއި، ހާޒިރީ ރިޕޯ
 ދަ އފޮީހުގެ ލިޔެކިއނުްތައް ހިމެނެއެވެ.އިތުރުގަޑީގެ ހާޒރިީ ފަ ،ކާއިރިކޯޑުތަ

   )ށ(

ލޫމާތު ހާމަކުރުން، ދޫކުރުން، ޢުވާއިދާ ޚިލފާަށް ދައލުަތުގެ ސިއްރު މަގަނޫނާއި ޤާ
ކަމަކަށް މަގފުަހިކުރުން، ނުވަތަ  ކުރުން، ނުވަތަ މިއިންރިކޯޑުބޭރުކުރުން، ކޮޕީހދެުން، 

 އހެީތެރިވދެިނުމާއި މިއިން ކަމެއް ކުރުމުގައި ބައިވެރވިުން.

   )ނ(

ލތަްތައް ބނޭުންކުރުމުގައި ސީވަ އނެްމެހައިސަރުކާރުގެ މުދަލާއި، ފައިސާއއާި، އފޮީހުގެ 
ނުވަތަ ނހަަމަގޮތުގައި އެއިން އެއްޗއެް ބނޭުންކުރުން، ނުވަތަ އެއިން އެއްޗއެް  ،އހިުމާލވުުން

ކަމަކަށް ބނޭުންކުރުން، ނުވަތަ އެއިން އެއްޗަކަށް ގއެލްުމެއް ދނިުން، ނުވަތަ  އަމިއްލަ
 މަލުކުރުން.ޢައެއިން އެއްޗަކަށް ގެއްލނުްވދެާނެ ފަދަ ގތޮަކަށް 

   )ރ(
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ވެސް އެފަދަ ހަދިޔއާއެް ލބިިގތަުން، ނުވަތަ އެއްޗެއް  ޝްވަތު ހފިުން، ނުވަތަ އެނޫން ރި
 އަދާނުކށޮް ލބިިގަތުން.އަގު ،ނުވަތަ އަގނުެގޭ ޚިދުމަތެއް

   )ބ(

ގޮތެއްގައި ތިމާގެ ނުވަތަ ގައި ނާޖާއިޒުތުސްގަތިޔާރު، ޚުމުގެ އި ޤާމހީަކަށް ލިބިފައިވާ މަ އެ
ތަށް ބޭނުންކުރުން ނުވަތަ ބނޭުންކުރަން ޙަލަޞްއްޤނުޫން ފަރާތެއްގެ ފައިދާއަށް ނުވަތަ މަޙަ

 އުޅުން.

   )ޅ(

ކަމކަީ  މެއް ކުރުން. ނަމަވެސް، އެފަދަ ކަ ބަދނުާމުވާދައލުަތާއި، ސަރުކާރާއި، އޮފސީް 
ކަމަކުން ނުކތުް  އި ކުރިޓަކަ ތެރިކަމާއެކު ވަޒީފާ އަދާކުރުމަށްޞްލާޚްތެދުވެރިކަމާއި، އި

 ނަތީޖާއަކަށް ވެގެން ނުވާނެއެވެ.

   )ކ(

 މުވައްޒަފުގެ ވަޒީފާގެ ކލޮިފިކޭޝަނާ ގުޅޭގތޮުން ނުވަތަ ވަޒީފާގެ ވާޖބިު އދަާނުކުރެވޭ
 ކޓޯަކުން މުވައްޒަފުގެ މައްޗަށް ހުކުމެއް ކަނޑއަޅެުން. ޢީގތޮަކަށް ޝަރު

   )އ(

   )ވ( ފައިވާކަމަށް ސާބިތވުުން.ޅައިޓަކައި ދޮގު މޢަުލޫމތާު ހށުަހަ ވަޒީފާ ހދޯުމަށް

ގެ ދށަުން ހަރދުަނާ  ނޫނު(ޤާ)މަސތްުވާތަކެއްޗބާެހޭ  17/2011ނޫނު ނަންބަރު ޤާ
ނުވަތަ  ރިކަމަށްރީނާއެއް ލބިިފައިވާ، މަސްތުވާތަކެތި ބޭނުންކުޤަ ލާރީނާއެއްކަމުގައި ބަޤަ

ވލާުވެފައިވާ އިދާރާއަކަށް ނުވތަަ ހަނނޫީގތޮުން އެފަދަ މައްސަލަ ބލެުން ޤާ ،ގނެްގުޅނުުކަމަށް
 ށް ސބާިތވުުން.ކަމުއައްސަސާއަކަށް ނުވަތަ އތޮޯރިޓީއަ

   )މ(

 ،ން ކުރި ކުށުގެ ބޮޑުމނިަށް ބަލައިމަތީ ގައިވާ ގޮތުގެމާއްދާބެހޭ  ގޯނާކުރުން )ގޯނާކުރުމާ
 ނަމަ( އަށް ފެތޭ 3ދަރަޖަ 

   )ފ(

މަލެއް ޢަފަދަ  މާރާމާރީ ހިނގްުން ނުވަތަ އެހެން މުވައްޒފަަކަށް އަނިޔާއެއް ވެދާ
 ތަކުރާރުކުރުން.

   )ދ(

ޚިޔނާާތް، މަކަރާއި ، އިސލްާމްދީނުގައި ހައްދެއް ކަނޑައެޅިފައިވާ ނުވަތަ ވައްކނަް، ޓެކުން
 ތަށް ސބާިތވުުން.ޢަފަދަ ބޮޑުކުށެއް ކުރިކަން ޝަރީ ލތަްހދެުންހީ

   )ތ(

ކުރުމުގއަި  ފަދަ ނުރައްކާތެރި މަސައްކަތް ހަށގިަނޑަށް ބޮޑެތި ގެއްލުން ލބިދިާނެ
ތެރިކަމުގެ ފިޔަވޅަު އެޅުމުގއަި ފރަވުާކުޑަކުރުން ނުވތަަ ކައުގނެްގުޅނެްޖެހޭ ރައް

 އހިުމާލވުުން.

   )ލ(
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   )ގ( ލޫމާތު ލިބިގތަުން.ޢުމާތު ހާމަކުރުމާއި، މަމަޢުލޫ ވާއިދާ ޚިލފާަށް ގަނޫނާއި ޤާ

   )ޏ( ނުވެ ތަކުރާރވުުން.ޙުލާޞްގައިވާ ކުށެއް އި 2ކުށުގެ ދަރަޖަ 

 11ބބާު 
 އހެނެހިނެް ކނަކްނަް 

  

 ،ހނިގައިފި ހލާަތެއްގައިގަވާއިދުގައި ހިމނަައިފައި ނުވާކަމެއް  މި ،އެއްވެސް މައްސަލައަކާ ގޅުގިެން
        އިނފްޮމޭޝަން ކޮމޝިަނަރުގެ ސަމާލުކަމަށް  ،ކޮމޓިީން ޑިވެލޮޕމްަނޓްްހިއމުަން ރިސޯސް 

 ކމޮޝިަނަރުގެ ލަފާގެ މތަީން އެ މައްސަލައެއް ނނިްމާނީއެވެ. ،ގެނެސްއެ މައްސަލައެއް 

ގަވާއިދުގައި  .44

ނވުާ ކަމއެް ހިމެނިފައި 
ހިނގައިފި ނމަަ 

 ކަންކރުާނޭ ގޮތް 

ތިރީގައިވާ އަކުރުތަކުގއަި  ،މި ގަވާއިދުގައި އހެެން ގތޮަކަށް ބަޔާން ކށޮްފައި ނުވާހައި ހިނދަކު
 .ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ލަފުޒުތަކާއި އިބާރތާްތަކށަް ދީފައިވނަީ، އެ އަކުރުތަކުގައި ދީފައިވާ މާނައެވެ

 މާނަކރުުން  .45

   )ހ( އނިްފޮމޝޭަން ކޮމޝިަނަރުގެ އޮފހީަށެވެ. ،ކަމަށް ބނުެފައި އވެަނީ "އޮފީސް"

އިންފޮމޝޭަން ކޮމޝިަނަރު  ،ވަނީއެ "މުވައްޒަފު" ނުވަތަ "މުވައްޒަފުން" ކަމަށް ބނުެފައި
 ޓަކައި ވަޒީފާ ފިޔަވައި އނިްފޮމޝޭަން ކޮމިޝަނަރުގެ އފޮީހުގައި މަސައްކަތްކުރުމަށް

 ނަށެވެ.މުވައްޒފަުންފައިވާ ހުރިހާ ދީ

   )ށ(

   )ނ( އނިްފޮމޝޭަން ކޮމިޝަނަރަށެވެ. ،"ކޮމޝިަނަރު" ކަމަށް ބނުެފައި އވެަނީ

އެ މުވައްޒަފެއގްެ މސައަްކަތް ބަލައި އިރުޝާދު  ،"ސުޕަވައިޒރަު" ކަމަށް ބނުެފައި އެ ވަނީ
ކުރނާްޖެހޭ ށެވެ. ނުވަތަ އެ މުވައްޒަފަކު ރިޕޓޯުމުވައްޒަފަދޭން އނޭާގެ މައްޗަށް ހުންނަ 

 ވެރިޔަކަށެވެ.

   )ރ(

   ލައެއް މނާަކުރުމުގައި ޚިޔލާު މި ގަވާއިދުގައި ހިމނެިފައިވާ ލަފުޒެއް ނުވަތަ ޖުމު
 ގެ މަޝްވަރާގެއފޮީހުގެ ލީގަލް ޔުނޓިު ،އެ ކަމުގައި ގޮތެއް ކަނޑައަޅާނީ ،ނަމަ ތފަާތުވެއްޖެ

 ކޮމޝިަނަރެވެ. ،މތަީން

   )ބ(

ޝާއިޢުކުރާ  މި ގަވާއިދުގައި ޓުގެޒެ ދިވެހި ސަރުކާރުގެ ،މި ގަވާއދިަށް ޢަމަލުކުރަން ފަށާނީ
 ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ.

ގަވާއިދަށް  .46
 މަލުކރުުން ޢަ
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 ނޔާތަް ދވެނޭޭ ގތޮް ޢި  އހަރަވުމުނުް ވޒަފީއާނިް މސުކްޅުކިރުވެއޭރިު  65އމުރުނުް 

 

ވަނަ މާއްދގާއަި  20ގެ ( މުވައްޒަފނުްނބާެހޭ ގަވާއިދު އނިްފޮމޝޭަން ކޮމޝިަނަރުގެ އފޮީހުގެ) R-155/2022ގަވާއިދު ނަނބްަރު 
އނިްފޮމޝޭަން ކޮމޝިަނަރުގެ އފޮީހުގެ ވަޒީފާއިން  ،އހަަރުވމުުން)ފަސްދޮޅަސްފހަެއް(  65އުމުރުން  ،ބަޔާންކށޮްފައިވާ ފދަައިން

          ތރިީގައި މިވާ ދެގތޮުން ކުރެ،  ،ވެސް ކނޮްމެ މުވައްޒފަަކަށް ،ނާޔަތުގެ ގޮތުގައިޢިމުސްކޅުކިރުުމުގެ  ،މުސްކުޅިކުރެވޭއިރު
 ނާޔަތް ދެވޭނެއެވެ.ޢިން ތީއެ ފަރތާަކުން ބނޭުންވާ ގޮތެއްގެ މަ

އހަރަދުވުސަް )ދޭއް(  2ވޒަފީއާނިް މސުކްޅުކިށޮް ވޒަފީއާނިް ވކަކިރުވެުނއުރިު ލބިޭ މސުރާއަާ އއެވްރަގުެ އލެވަނަސްް  (1)
  ވނަްދނެް ލބިުން

އގޭެ  ،ވމުުން އަހަރުދުވަސް)ދޭއް(  2ނެއެވެ. އަދި ބޭގެ ފައިސާ ލިނުޕެނޝްަނަރެއް ނަމަ، ޕނެްޝައިރު ބޭފައިސާ ލި މި
        ނަމަ، ކަނޑައަޅައިފައިވާޢިނާޔަތެވެ. ނުވަތަ ޤާނޫނެއްގައި  ސާކޮމިޝނަުން ހަމަޖައް ،( ގައިވ2ާނަންބަރު ) ،ނީބޭ ފހަުން ލި

 އެ ޢިނާޔަތެކެވެ. 
 ނޔާތަް ލބިުން ޢި މވުއަޒްފަނުްނށަް އފޮހީުން ހމަޖައަސްާ ވޒަފީއާނިް މސުކްޅުކިރުވެޭ  (2)

  ޭގެ ފައސިާ ނު އިރު ޕެނޝްަނަރެއންަމަ، ޕެންޝަ ބޭނާޔަތް ލި ޢިނާޔަތް )މި ޢިމހަުން މަހަށް މުޅި އުމުރަށް ދެވ
ގެ ފައިސާ ލބިޭގޮތަށް ޢިނާޔަތް ހަމަޖައްސައދިެވޭނެއެވެ. މހަުން މހަަށް ލިބޭ ނު ދޫކށޮްލާގތޮަށް ނުވަތަ ޕެންޝަ 

 ޕެނޝްަނުގެ ފައިސާ ބނޭުންވާ ފަރާތްތަކަށް ޕނެްޝަނުގެ މުއްދތަު ނުހިމަނައެވެ.( ،ޢިނާޔތަް ހިސބާު ކުރވެޭނީ
  ޭެނާޔަތްޢިމުސްކުޅިކުރެވޭއިރު އެއފްަހަރާ ދވ 

 ނާޔަތް:ޢި މހަުން މހަށަް މޅުި އމުރުށަް ދވެޭ 

ވަޒފީާއިން މުސްކުޅިކުރެވއޭރިު މުވައްޒފަަށް ލބިެމނުްދާ މުސާރަޔަށާއި  ،ނާޔަތް ހިސބާުކުރާނީޢިމހަުން މހަަށް މުޅި އުމުރަށް ދެވޭ  .1
            މީހަކަށް  ސަރުކާރުގައި އުޅެފައިވާ ޚިދމުތަުގެ މުއްދތަަށް ބނިާކޮށެވެ. މިގތޮަށް ހިސބާުކުރމުުން ޖެހޭ ޢިނާޔަތް އެ

މީހަކަށް  އެ ،މުން އައި މުސާރައަށްވުރެ ބޮޑނުަމައަހަރު ފުރުމުގެ ސބަބަުން މުސްކުޅިކުރެވޭއިރު ލބިެ)ފަސްދޮޅަސްފހަެއް(  65

  1ޖދަވުލަު 
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      އެ މުސާރައިގެ އަދަދެވެ. ނުވަތަ ހިސބާުކުރމުުން ޖެހޭވރަު  ،މހަުން މހަަށް މުޅިއުމުރަށް ދެވޭ ޢިނާޔަތުގެ މނިްވަރަކީ
)ފަސްސަތޭކަ(  -/500 ،އެ މހީަކަށް މަހުން މހަަށް ދެވޭ ޢިނާޔަތުގެ އަދަދަކީ ،ރުފިޔާއަށްވުރެ ކުޑނަަމަ)ފަސްސތަޭކަ(  -/500

 ރުފިޔާއެވެ.
މިހރާު ލބިެމނުްދާ ޕެނޝްަން ދަމަހައޓްަން މުވައްޒަފު ބޭނނުްނަމަ  ،ނާޔަތް ހިސބާުކުރުމުގައިޢިމހަުން މހަަށް މުޅި އުމުރށަް ދެވޭ  .2

އަހަރު ފުރމުގުެ )ފަސްދޮޅސަފްހަެއް(  65ފެށގިެން މުވައްޒފަަށް  އނެްމެ ފަހު ޕެނޝްަން ދވެުނު ތާރީޚުން ،ހިސބާުކުރާނީ
  މުއދްތަު ކަމުގައި ބަލައިގނެް، އއެީ ށް ސަރުކރާު ވަޒީފާ އދަކާުރި އަހަރުގެ އަދަދު ޔަސބަބަުން މުސްކުޅިކުރެވޭ ތާރޚީާ ހަމަ

މުވައްޒފަަކަށް ލބިެމުން އައި  ރު އެއަހަރު ފުރުމުގެ ސަބަބުން މުސްކުޅި ކުރެވޭ އި)ފަސްދޮޅަސްފހަެއް(  65 ،އިއެ އަދަދާ
ލބިމެުން އައި ޕެންޝަނާ ނުވަތަ ޕެންޝަންތަކާ  ،)ސާޅީސބްއަކިުޅަ އެއބްައި( ގުނަކުރމުުން ލިބޭ އަދަދު 40/1މުސާރައިގެ 

ނާޔަތް ޢިދުވަހަކު ދމެުން ގނެްދެވޭ  ހައިމީހކަު ދުނިޔޭގައި ހުރި އެ ،ލަ އަދަދު އެއީ ކނޮްމެ މަހަކުމުއެއްކުރުމނުްޖެހޭ ޖު
 ކަމުގައި ހަމަޖައްސާ ގތޮަށެވެ. 

މހިރާު ލބިެމުންދާ ޕނެްޝނަް ދަމަހައްޓަން މުވައްޒަފު ބނޭުން  ،ނާޔތަް ހިސބާުކުރުމުގައިޢިމހަުން މހަަށް މުޅި އުމުރަށް ދެވޭ  .3
                 މުވައްޒފަަށް ،ނޫން ނަމަ، ނުވަތަ އެ ހިސބާަށް މުވައްޒފަަށް ޕެންޝަން ލބިިފައި ނުވާނަމަ ހިސބާުކުރާނީ

ށް ސަރުކާރު ވަޒީފާ އަދާކުރި އަހަރގުެ ޔައަހަރު ފުރުމުގެ ސބަބަުން މުސްކުޅިކުރެވޭ ތާރީޚާ ހަމަ)ފަސްދޮޅަސްފހަެއް(  65
           އހަރަު ފުރުމުގެ ސބަބަުން )ފަސްދޮޅަސްފހަެއް(  65 އި،އަދަދު އެއީ މުއްދތަު ކަމުގއަި ބަލައގިެން، އެ އަދަދާ

)ސާޅީސބްައިކޅުަ އެއބްއަި( ގުނަކުރމުުން ލބިޭ  40/1މުވއަޒްފަަކަށް ލބިމެުން އައި މުސާރައގިެ   އެމުސްކުޅިކުރވެޭ އރިު 
 ނާޔަތް ކަމުގއަި ހަމަޖައްސާ ގތޮަށެވެ.ޢިމހީަކު ދުނިޔޭގައި ހުރިހާ ދުވަހަކު، ދމެުން ގނެްދެވޭ  އަދަދު އެއީ ކޮނމްެ މަހަކު، އެ

 ނޔާތަް:ޢިއއެފްހަރަާ ދވެޭ 

        ކށޮްފައިވނަީ  އަހަރު ފުރުމުގެ ސބަބަުން މުސްކުޅިކުރެވޭ މުވައްޒަފު ސަރުކާރުގއަި ޚދިުމަތް)ފަސްދޮޅަސްފހަެއް(  65 .1
    ،މީހަކު ސަރުކާރަށް ޚދިުމަތްކުރި ކނޮްމެ އަހަރަކަށް ވނާަމަ، އެ އަހަރަށްވުރެ ކުރު މުއްދަތެއްގައި ކަމަށް)ތިރީސް(  30
   މުވއަޒްފަަކަށް ލބިމެުން އައި މުސާރއަގިެ  ފުރުމުގެ ސބަބަުން މުސްކުޅކިރުެވޭ އރިު އެ އަހރަު )ފަސްދޮޅަސްފހަެއް(  65
 އެއްފަހަރާ ލބިދިެވޭނެއެވެ. (ތިނބްައިކުޅަ އެއބްައި) 1/3

        ކށޮްފައިވނަީ  އަހަރު ފުރުމުގެ ސބަބަުން މުސްކުޅިކުރެވޭ މުވައްޒަފު ސަރުކާރުގއަި ޚދިުމަތް)ފަސްދޮޅަސްފހަެއް(  65 .2
މީހަކު ސަރުކާރަށް ޚދިުމަތްކުރި ކޮންމެ  ވނާަމަ، އެ  އަހަރު ނުވަތަ އެއަށްވުރެ ދިގު މުއްދަތެއްގައި ކަމަށް)ތިރީސް(  30

މުވއަޒްފަަކަށް ލބިމެުން އައި  އަހަރު ފުރުމުގެ ސބަބަުން މުސްކުޅިކުރެވޭ އިރު އެ)ފަސްދޮޅަސްފހަެއް(  65އަހަރަކަށް 
 އެއްފަހަރާ ލބިދިެވޭނެއެވެ. (އިދބެައިކުޅަ އއެބްަ) 1/2މުސާރައިގެ 

ވަޒީފާ އަދާކރުާ އނިްފޮމޝޭަން ކޮމިޝަނަރުގެ އފޮީހުގައި  ،ނާޔަތް ދމެުން ގެނދްާނީޢިމުސކްޅުިކުރުމުގެ  ،ގތޮަށް ބަޔނާްވެދިޔަމި 
އެ ޤާނނޫަކަށް ނުވަތަ  ޅައިދެއް އެކަށައައިވާގަނުވަތަ އހެެން  ގައިމުވައްޒފަުން މުސްކުޅި ކުރުމބާެހޭ ކަނތްައްތައް ކަނޑައަޅާ ޤނާޫނެއް

 ޢަމަލުކުރަން ފެށުމާ ހަމަޔަށެވެ.ގަވާއިދަކަށް 
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 ފރަތާތްކަށަް  އނިފްމޮޝޭނަް ކމޮޝިނަރަގުެ އފޮހީގުެ ވޒަފީއާނިް މސުކްޅުކިރުވެޭ  ،އހަރަވުމުނުް 55މރުނުް އު 

 ނޔާތަް ދވެނޭޭ ގތޮް ޢި މސުކްޅުކިރުމުގުެ 
 

ވަނަ މާއްދގާެ  20ގެ ( އނިްފޮމޝޭަން ކޮމޝިަނަރުގެ އފޮީހުގެ މުވައްޒަފނުްނބާެހޭ ގަވާއިދު) R-155/2022ގަވާއިދު ނަނބްަރު 
އނިްފޮމޝޭަން ކޮމޝިަނަރުގެ އފޮީހުގެ  ،އަހަރުވގެެން ވަޒފީާއިން މުސްކުޅިވުމުގެ ޙައްޤު)ފަންސާސްފހަެއް(  55މުރުން އު ،ދށަުން

ގޮތުގެ  ނާޔަތް ދނިުމަށް ހަމަޖހެިފައިވާޢިމަސައްކަތްކުރާ މުވައްޒފަުނންަށް ލބިދިޭތީ، އެފދަައިން މުސްކުޅި ކުރެވޭ މުވައްޒފަުނންަށް 
 ވަނީއެވެ.މިތިރީގައި  ލު،ޞީފުތަ

)ދޭއް(  2ފަރތާްތައް  އެ ،ތަކަށް ޢިނާޔަތް ހަމަޖެއްސުމުގައިއަހަރުވމުުން މުސްކުޅކިރުެވޭ ފރަާތް)ފަންސާސްފހަެއް(  55މުރުން އު
 ލެވެއެވެ. އެއީ،ހައިބަޔަކަށް ބަ

 ުއަހަރުވުމުން އަމިއްލައަށް އެދިގެން މުސްކުޅިކުރެވޭ މުވއަޒްފަުން)ފަންސާސފްަހެއް(  55މުރުން އ. 
 ުނނޫްގތޮަކަށް މުސްކުޅިކުރެވޭ މވުައްޒފަުންއަހަރުވމުުން އަމިއލްައަށް އެދގިެން )ފަންސާސްފހަެއް(  55މުރުން އ. 

 އހަރަވުމުުން މވުއަޒްފަކަު އމައިލްއަށަް އދެގިެން ވޒަފީއާނިް މސުކްޅުކިރުނުް:)ފަންސާސފްަހެއް(  55މރުނުް އު  .1

އަހަރުވމުުން އަމިއލްައަށް އެދގިެން އނިްފޮމޝޭަން ކޮމޝިަނަރުގެ އފޮީހުގެ ވަޒީފާއިން )ފަންސާސްފހަެއް(  55މުރުން އު
 ވަނީއެވެ.މިތިރީގައި  ،ފުސީލުނާޔަތުގެ ތަ ޢިމަހުން މަހަށް ދެވޭ ޢިނާޔަތެވެ. އެ  ،މުސްކުޅިކުރެވޭ ފަރާތތްަކަށް ދިނުމަށް ހަމަޖހެިފައވިަނީ

 ނާޔަތް:ޢި މހަުން މހަށަް މޅުި އމުރުށަް ދވެޭ 

ވަޒީފާއިން މުސްކުޅިކުރެވޭއިރު މުވއަޒްފަަށް ލބިމެުންދާ މުސާރަޔަށާއި  ،ނާޔަތް ހިސބާުކުރާނީޢި)ހ( މަހުން މހަަށް މުޅި އުމުރަށް ދެވޭ 
މީހަކު  ސަރުކާރުގައި އުޅެފައިވާ ޚިދމުތަުގެ މުއްދތަަށް ބނިާކޮށެވެ. މިގތޮަށް ހިސބާުކުރމުުން ޖެހޭ ޢިނާޔަތް އެ

 މުޅިއުމުރަށް ދެވޭ ޢިނާޔަތުގެ މހީަކަށް މހަުން މަހަށް އެ ،މުސްކުޅިކުރެވޭއިރު ލބިމެުން އައި މުސާރައަށްވުރެ ބޮޑނުަމަ

  2ޖދަވުލަު 
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    ،ރުފިޔާއަށްވުރެ ކުޑނަަމަ)ފަސްސތަޭކަ(  -/500އެ މސުާރައގިެ އދަދަެވެ. ނުވަތަ ހިސބާުކުރމުުން ޖހެޭވަރު  ،މނިްވަރަކީ
 ރުފިޔާއެވެ.)ފަސްސަތޭކަ(  -/500އެ މީހަކަށް މހަުން މހަަށް ދެވޭ ޢިނާޔަތުގެ އަދަދަކީ 

 
މިހާރު ލބިމެުންދާ ޕެނޝްަން ދަމަހައޓްަން މުވައްޒަފު ބޭނުންނަމަ  ،ނާޔަތް ހިސބާުކުރުމުގައިޢި)ށ( މަހުން މަހަށް މުޅި އުމުރަށް ދެވޭ 

ށް ސަރުކާރު ވޒަީފާ އަދާކރުި ޔައނެްމެ ފަހު ޕނެޝްަން ދވެުނު ތާރީޚުން ފެށގިެން މުސްކުޅިކުރވެޭ ތާރީޚާ ހމަަ  ،ހިސބާުކުރާނީ
މުވއަޒްފަަކަށް ލބިމެުން އައި  މުސްކުޅިކުރެވއޭރިު އެ ،އި މުއދްަތު ކަމުގައި ބަލައގިެން، އެ އަދަދާއެއީ  އަހަރުގެ އަދަދު
ލބިމެުން އައި ޕެނޝްނަާ ނުވަތަ ޕނެްޝނަްތަކާ  ،)ސާޅީސބްއަކިުޅަ އެއބްައި( ގުނަކުރމުުން ލބިޭ އަދަދު 40/1މުސާރައިގެ 

ނާޔަތް ޢިދުވަހަކު ދމެނުް ގނެްދެވޭ  ހައިމީހަކު ދުނިޔޭގައި ހުރި އެ  ،މަހަކުލަ އަދދަު އެއީ ކނޮްމެ މުއެއްކުރމުުން ޖެހޭ ޖު
 ކަމުގައި ހަމަޖައްސާ ގތޮަށެވެ.

  
ނާޔަތް ހިސބާުކުރުމގުއަި މިހާރު ލބިެމނުްދާ ޕެނޝްަން ދަމަހައޓްަން މުވައްޒަފު ބނޭުން ޢި)ނ( މހަުން މހަަށް މުޅި އުމރުށަް ދެވޭ 

މވުއަްޒަފު މުސކްޅުިކުރވެޭ  ،މުވައްޒފަަށް ޕެނޝްަން ލބިިފައި ނުވނާަމަ ހިސބާުކުރާނީނޫން ނަމަ، ނުވަތަ އެ ހިސބާަށް 
މުސްކޅުި  ،ށް ސަރުކާރު ވަޒފީާ އަދާކުރި އަހަރުގެ އަދަދު އެއީ މުއދްަތު ކަމުގައި ބަލައިގެން، އެ އަދަދާޔަތާރީޚާ ހަމަ

ސބްައިކުޅަ އެއބްައި( ގުނަކުރމުުން ލބިޭ އަދަދު އެއީ )ސާޅީ 40/1މުވައްޒަފަކށަް ލބިެމުން އައި މުސާރައިގެ  ކުރެވޭއިރު އެ
 ނާޔަތް ކަމުގައި ހަމަޖައްސާ ގތޮަށެވެ. ޢިދުވަހަކު، ދެމނުް ގެންދެވޭ  ހައިމީހަކު ދުނިޔޭގައި ހުރި ކނޮްމެ މަހަކު، އެ

އނިްފމޮޝޭަން ކމޮޝިނަރަގުެ އހަރަވުމުުން މވުއަޒްފަު މސައަކްތަކްރުާ އފޮީހނުް އދެގިެން ނުވަތަ  )ފަނސްސާފްހައެް( 55މރުުން އު  .2
 އފޮީހުގެ މވުއަޒްފަނުންާ ބހެޭ ގވައާދިނުް ލބިދިޭ އޚިތްޔިރާގުެ ދށަނުް ވޒަފީއާނިް މސުކްޅުކިރުނުް:

އަހަރުވމުުން މުވައްޒަފު މަސައްކަތްކުރާ އޮފހީުން އެދގިެން ނުވަތަ އނިްފޮމޝޭަން ކޮމިޝނަަރަށް )ފަންސާސފްަހެއް(  55މުރުން އު
            ޢިނާޔަތެއް ދނިުމަށް ހަމަޖހެިފައިވެއެވެ. )ދޭއް(  2ގެ ދށަުން ވަޒފީާއިން މުސްކުޅިކުރެވޭ ފަރތާތްަކަށް ލބިިދޭ އިޚްތިޔާރު

 ވަނީއެވެ.މިތިރީގައި  ފުސީލު،ނާޔަތތްަކުގެ ތަޢިއެ 

 ނޔާތަް:ޢިއއެފްހަރަާ ދވެޭ  2.1

އަހަރުވމުުން އނިްފޮމޝޭަން ކޮމިޝނަަރަށް ލބިިދޭ އިޚްތިޔާރުގެ ދށަުން ވަޒފީާއިން މުސްކުޅި ކުރވެޭ )ފަންސާސްފހަެއް(  55)ހ( 
ވނާަމަ، މުސްކުޅި  އަހަރަށްވުރެ ކުރު މުއްދަތެއްގައި ކަމަށް)ތިރީސް(  30މުވައްޒަފު ސަރުކާރުގައި ޚިދުމތަކްށޮްފައވިަނީ 

މީހަކު ދައުލތަަށް ޚިދުމަތްކރުި  ދަދު، އެއައަށް ޖެހޭ  (ކުޅަ އެއބްައިތިނބްައި) 1/3ކުރެވޭއިރު ލބިމެުން އައި މުސރާއަިގެ 
ފަސދްޅޮސަް ) 65/1މީހެއްގެ އމުރުާ ގުނަ ކުރުމަށފްަހު، އެ އަދދަގުެ  ޖުމުލަ އަހަރުގެ އަދަދއާި ރޓިޔަރަ ކުރެވޭއރިު އެ 

 އަށް ޖެހޭ އަދަދު އެއްފަހަރާ ލބިިދވެޭނެއެވެ. (ފަހެއް ބައިކުޅަ އެއބްައި
 

އަހަރުވމުުން  އނިްފޮމޝޭަން ކޮމިޝނަަރަށް ލބިިދޭ އިޚްތިޔާރުގެ ދށަުން ވަޒފީާއިން މުސްކުޅިކުރވެޭ )ފަންސާސްފހަެއް(  55)ށ( 
ވނާަމަ،  އަހަރު ނުވަތަ އެއަށްވުރެ ދިގު މުއްދަތެއްގައި ކަމަށް)ތިރީސް(  30މުވައްޒަފު ސަރުކާރުގައި ޚިދުމތަކްށޮްފައިވަނީ 

މީހކަު ދައުލތަަށް ޚިދުމަތްކރުި  އެ  ،ދަދުއައަށް ޖެހޭ  (ދބެައިކުޅަ އއެބްައި) 1/2އި މުސާރައިގެ މުސްކުޅިކުރެވޭއރިު ލބިެމުންއަ
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ފަސްދޮޅަސް ފަހެއް ބައިކޅުަ ) މީހެއްގެ އުމުރާ ގނުަކުރުމަށފްަހު، އެ އަދަދު ޖުމުލަ އަހަރުގެ އަދަދާއި ރޓިަޔރަ ކުރެވޭއިރު އެ
 .ނެއެވެޖެހޭ އަދަދު އެއްފަހަރާ ލބިިދެވޭއަށް  އި(އެއބްަ

 ނޔާތަް:ޢިމހަުން މހަށަް މޅުި އމުރުށަް ދވެޭ  2.2

ވަޒީފާއިން މުސްކުޅިކުރެވޭއިރު މުވއަޒްފަަށް ލބިެމނުްދާ މުސާރަޔަށާއި  ،ނާޔަތް ހިސބާުކުރާނީޢި)ހ( މހަުން މަހަށް މުޅި އުމުރަށް ދެވޭ 
މީހަކު  ސަރުކާރުގައި އުޅެފައވިާ ޚިދމުތަުގެ މުއްދތަަށް ބިނާކޮށެވެ. މިގތޮަށް ހިސބާުކުރމުުން ޖެހޭ ޢިނާޔަތް އެ

 މުޅިއުމުރަށް ދެވޭ ޢިނާޔަތުގެ މހީަކަށް މހަުން މހަަށް އެ ،މުސްކުޅިކުރެވޭއިރު ލބިމެުން އއަި މުސާރައަށްވުރެ ބޮޑނުަމަ
   ،ރުފިޔާއަށްވުރެ ކުޑނަަމަ)ފަސްސތަޭކަ(  -/500އެ މުސާރައިގެ އަދަދެވެ. ނުވަތަ ހިސބާުކުރމުުން ޖެހޭވަރު  ،މނިްވަރަކީ

 ރުފިޔާއެވެ.)ފަސްސަތޭކަ(  -/500އެ މީހަކަށް މހަުން މހަަށް ދެވޭ ޢިނާޔަތުގެ އަދަދަކީ 
 

މިހާރު ލބިމެުންދާ ޕެނޝްަން ދަމަހައޓްަން މުވައްޒަފު ބޭނުންނަމަ  ،ނާޔަތް ހިސބާުކުރުމުގައިޢި)ށ( މަހުން މަހަށް މުޅި އުމުރަށް ދެވޭ 
ށް ސަރުކާރު ވޒަީފާ އަދާކރުި ޔައނެްމެ ފަހު ޕނެޝްަން ދވެުނު ތާރީޚުން ފެށގިެން މުސްކުޅިކުރވެޭ ތާރީޚާ ހމަަ  ،ހިސބާުކުރާނީ

މުވައްޒަފަކށަް ލބިމެުން އައި މުސާރއަގިެ  މުސކްޅުިކުރެވޭއިރު އެ  ،އި މުއދްަތު ކަމގުއަި ބަލައގިެން، އެ އަދަދާއަހަރުގެ އަދަދު
ލބިެމުން އައި ޕެނޝްަނާ ނުވަތަ ޕެންޝނަްތަކާ އެއްކުރުމުން  ،)ސާޅީސބްައިކުޅަ އެއބްައި( ގުނަކުރމުުން ލބިޭ އަދަދު 40/1

ނާޔަތް ކަމުގއަި ޢިދމެުން ގެނދްވެޭ  ،ދުވަހަކު ހައިމީހަކު ދުނިޔޭގއަި ހުރި އެ  ،މަހަކުލަ އަދަދު އއެީ ކޮނމްެ މުޖެހޭ ޖު
 ހަމަޖައްސާ ގތޮަށެވެ.

  
ނާޔަތް ހިސބާުކުރުމގުއަި މިހާރު ލބިެމނުްދާ ޕެނޝްަން ދަމަހައޓްަން މުވައްޒަފު ބނޭުން ޢި)ނ( މހަުން މހަަށް މުޅި އުމރުށަް ދެވޭ 
މުވައްޒަފު މުސްކުޅިކުރވެޭ ތާރޚީާ  ،ވައްޒފަަށް ޕެނޝްަން ލބިިފައި ނުވނާަމަ ހިސބާުކުރާނީނޫން ނަމަ ނުވަތަ އެ ހިސބާަށް މު

މުސްކޅުި ކުރެވއޭރިު  ،އިވަޒފީާ އަދކާރުި އަހަރގުެ އަދަދު އއެީ މުއދްަތު ކަމުގައި ބަލައގިެން، އެ އަދަދާ ގެ ށް ސަރުކާރުޔަހަމަ
ޅީސބްއަިކުޅަ އެއބްައި( ގުނަކުރމުުން ލބިޭ އަދަދު އެއީ ކޮނމްެ )ސާ 40/1މުވައްޒފަަކަށް ލބިމެުން އއަި މުސާރައގިެ  އެ

 ނާޔަތް ކަމުގައި ހަމަޖައްސާ ގތޮަށެވެ. ޢިދުވަހަކު، ދެމުން ގނެްދެވޭ  ހައިމީހަކު ދުނިޔޭގައި ހުރި މަހަކު، އެ

އނިްފޮމޝޭަން ކޮމޝިަނަރުގެ އފޮީހުގައި ވަޒީފާ އަދކާރުާ  ،ނާޔަތް ދމެުން ގެނދްާނީޢިގތޮަށް މުސްކޅުކިުރުމުގެ  ބަޔާންކުރިމި 
 ދެއް އެކަށައެޅނެްދނެެވެ.އިވާގަމުވައްޒފަުން މުސްކުޅި ކުރުމބާހެޭ ކަނތްައްތައް ކަނޑައަޅާ ޤނާޫނެއް ނުވަތަ އހެެން 
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